PAGE  
«Муниципальный вестник»________________________________________ 25 июля 2022 года * № 15 *

[image: image2.png]



Администрация Рамонского муниципального района Воронежской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.06.2022 № 240









р.п. Рамонь
Об утверждении Порядка предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
В целях поддержки малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на территории Рамонского муниципального района Воронежской области, в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.07.2007 № 209 – ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1492 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации», подпрограммой «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Рамонском муниципальном районе Воронежской области» муниципальной программы «Создание благоприятных условий для населения Рамонского муниципального района Воронежской области», утвержденной постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 06.12.2013 № 510, администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Утвердить Порядок предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее – Порядок), согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановления администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 26.05.2021 № 155 «Об утверждении Порядка предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)», от 12.11.2021 № 354 «О внесении изменений в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 26.05.2021 № 155 «Об утверждении Порядка предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)» признать утратившими силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Бунину Н.А.
	Глава
муниципального района
	
	Н.В. Фролов


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 06.06.2022 № 240
Порядок предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства и физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятые граждане), связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее – Порядок) разработан в целях поддержки малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан в Рамонском муниципальном районе Воронежской области (далее - муниципальный район).
Порядок определяет категории и критерии отбора юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, самозанятых граждан, имеющих право на получение субсидий, цели, условия и порядок предоставления субсидий, порядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных пунктом 3 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также настоящим Порядком.
Функции главного распорядителя бюджетных средств, до которого в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации как получателя бюджетных средств доведены в установленном порядке лимиты бюджетных обязательств на предоставление субсидий на соответствующий финансовый год (соответствующий финансовый год и плановый период) (далее - главный распорядитель бюджетных средств) осуществляет администрация Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация);

2. Субсидии предоставляются в целях возмещения затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой первого взноса (аванса) по договорам лизинга оборудования (кроме договоров сублизинга) в соответствии с настоящим Порядком, в рамках подпрограммы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Рамонском муниципальном районе Воронежской области» муниципальной программы «Создание благоприятных условий для населения Рамонского муниципального района Воронежской области», утвержденной постановлением Администрации от 06.12.2013 № 510.
3. Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам осуществляется в пределах выделенных бюджетных ассигнований на указанные цели.

4. Субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением основных видов деятельности, включенных в разделы G (за исключением кода 45), K, L, M (за исключением кодов 71 и 75), N, O, S (за исключением кодов 95 и 96), T, U Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2).

5. Субсидирование затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан производится с соблюдением следующих требований:

1) субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам по договорам лизинга оборудования, заключенным с лизинговой организацией не ранее двух лет, предшествующих дате объявления конкурсного отбора; 

2) субсидии предоставляются в размере 90% уплаченного первого взноса (аванса), но не более 2 млн. рублей и не более 70% от суммы договора лизинга;
3) при условии уплаты первого взноса (аванса) по договору лизинга.
6. Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан осуществляется по следующим предметам лизинга: оборудование, устройства, механизмы, транспортные средства (за исключением легковых автомобилей и воздушных судов), станки, приборы, аппараты, агрегаты, установки, машины (далее – оборудование), относящиеся ко второй и выше амортизационным группам Классификации основных средств, включаемые в амортизационные группы, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», за исключением оборудования, предназначенного для осуществления оптовой и розничной торговой деятельности субъектами малого и среднего предпринимательства, самозанятыми гражданами.

Предметом лизинга по вышеуказанным договорам не может быть физически изношенное оборудование.
7. Сведения о субсидии размещаются на Едином портале бюджетной системы Российской федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Единый портал) (при размещении проекта решения о бюджете (проекта решения о внесении изменений в решение о бюджете).
II. Порядок и условия проведения отбора
8. Объявление (извещение) о проведении конкурсного отбора (далее – объявление) размещается на Едином портале, а также в информационной системе на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района не позднее 30 календарных дней до дня проведения конкурсного отбора заявок. 

Сроки проведения конкурсного отбора и порядок подачи участниками отбора документов, необходимых для проведения отбора указываются в извещении о проведении конкурсного отбора.

9. Право на получение субсидий имеют субъекты малого и среднего предпринимательства, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и включенные в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства федеральной налоговой службы Российской Федерации, самозанятые граждане, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 27.11.2018 № 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход».
Требования к участникам отбора на день подачи заявки:

1) может быть не исполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, не превышающая 300 тыс. рублей;
2) должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в бюджет муниципального района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом муниципального района;

3) участники отбора – юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении их не введена процедура банкротства, деятельность получателя субсидии не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, участники отбора – индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя, а самозанятые граждане - прекратить применять специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

4) в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице - производителе товаров, работ, услуг, являющихся участниками отбора;

5) не должны являться иностранными юридическими лицами, а так же российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

6) должны выплачивать заработную плату в размере не ниже величины прожиточного минимума, установленного в Воронежской области для трудоспособного населения, в течение последних трех месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении субсидии (кроме самозанятых граждан);
7) должны осуществлять деятельность и уплачивать налоги на территории муниципального района;

8) не должен находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения;

9) не должен находиться в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в связи с отказом от исполнения заключенных государственных (муниципальных) контрактов о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг по причине введения политических или экономических санкций иностранными государствами, совершающими недружественные действия в отношении Российской Федерации, граждан Российской Федерации или российских юридических лиц, и (или) введением иностранными государствами, государственными объединениями и (или) союзами и (или) государственными (межгосударственными) учреждениями иностранных государств или государственных объединений и (или) союзов мер ограничительного характера.
10. Субсидии не предоставляются следующим субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам:

1) организациям, индивидуальным предпринимателям и самозанятым гражданам, осуществляющим производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

2) кредитным организациям, страховым организациям (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондам, негосударственным пенсионным фондам, профессиональным участникам рынка ценных бумаг, ломбардам;

3) организациям, являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

4) организациям и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

5) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

6) ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки (условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

7) с момента признания заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

11. Для получения субсидий субъекты малого и среднего предпринимательства в лице руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, самозанятых граждан лично либо через уполномоченного представителя (при наличии доверенности на право подачи заявления от имени хозяйствующего субъекта и паспорта) представляют в отдел экономического развития Администрации (далее – Уполномоченный орган) в двух экземплярах комплект следующих документов (далее – заявка):
1) заявление о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат по договорам лизинга оборудования по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку; 
2) перечень документов, прилагаемых к заявлению с указанием страницы, на которой находится соответствующий документ, и количества листов в каждом прилагаемом документе, и общего количества листов в приложении;

3) анкету получателя поддержки по форме согласно приложению №2 к настоящему Порядку; 

4) расчет размера запрашиваемой субсидии на компенсацию части затрат по договорам лизинга оборудования (в расчете размера запрашиваемой субсидии не учитывается сумма НДС) по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку;

5) копию(и) договора(ов) лизинга со всеми приложениями и дополнительными соглашениями (при наличии), заверенную(ые) лизинговой компанией;

6) копию(и) акта(ов) приема-передачи оборудования, полученного по договору(ам) лизинга, заверенную(ые) должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства;
7) копию(и) паспорта(ов) транспортного средства или паспорта самоходной машины, заверенную(ые) должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства в случае заключения договоров лизинга транспортных средств;

8) копии платежных документов, подтверждающие уплату первого взноса (аванса) по договору(ам) лизинга и копию выписки с расчетного счета субъекта малого и среднего предпринимательства, заверенные банком;
9) справку о размере среднемесячной выплаченной заработной платы сотрудников за последние три месяца, заверенную должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства (кроме самозанятых граждан);

10) согласие субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан на осуществление Администрацией проверки соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидий, а также органами муниципального финансового контроля проверки соблюдения получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

11) согласие субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан на передачу информации по межведомственному запросу на предоставление документов и сведений по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку (в 2 экземплярах (оригиналы), прилагается к заявке, не подшивается);
12) заявление о соответствии:

- вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку;
- вновь зарегистрированного самозанятого гражданина требованиям, установленным Федеральным законом от 27.11.2018 № 422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку;

13) согласие субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан на размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также согласие на обработку данных по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку (в 2 экземплярах (оригиналы), прилагается к заявке, не подшивается).
11.1. Субъект малого и среднего предпринимательства или самозанятый гражданин вправе представить:

- копию справки налогового органа о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии.
11.2. В случае если субъект малого и среднего предпринимательства, самозанятый гражданин не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Порядка, Администрация запрашивает их самостоятельно в установленном порядке посредством межведомственного запроса, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

12. Документы, входящие в состав заявки, должны быть сброшюрованы (прошиты) и заверены должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином. Все страницы заявки должны иметь сквозную нумерацию страниц. Первыми должны быть подшиты заявление и перечень документов, входящих в состав заявки, с указанием страницы, на которой находится соответствующий документ.

13. Ответственность за недостоверность сведений, содержащихся в документах, несут в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации субъекты малого и среднего предпринимательства, самозанятые граждане, получившие поддержку.

14. Уполномоченный орган регистрирует заявки по мере поступления в пронумерованном, прошнурованном и скрепленном печатью Администрации журнале. На каждой заявке делается отметка о ее принятии с указанием даты и порядкового номера. Датой поступления заявки является дата ее регистрации, в том числе в случае подачи заявки посредством почтового отправления.

15. В срок не более 30 рабочих дней Уполномоченный орган проверяет представленный пакет документов, сведения о заявителе на соответствие требованиям, установленным пунктом 9 настоящего Порядка.
III. Порядок определения победителей конкурсного отбора и предоставления субсидий
16. Заявки на участие в конкурсном отборе, соответствующие всем требованиям Порядка, выносятся для рассмотрения на заседание межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам муниципального района (далее – Межведомственная комиссия). Состав и порядок деятельности межведомственной комиссии утверждается постановлением Администрации.

17. Межведомственная комиссия по итогам рассмотрения представленных заявок принимает решение. Решение Межведомственной комиссии оформляется протоколом. Протокол подписывается председателем и членами комиссии.
18. Уполномоченный орган не позднее 5 рабочих дней с даты подписания протокола членами комиссии, принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам, оформляемое распоряжением Администрации, которое размещается на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет. Решение принимается с учетом очередности представления заявок в Администрацию. 
19. В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения Уполномоченный орган направляет субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам письменные уведомления о принятом решении. В случае принятия отрицательного решения в уведомлении указываются основания для отказа.
20. Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются:

1) несоответствие субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина условиям, предусмотренным пунктами 4-6 настоящего Порядка;

2) невыполнение субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином условий, предусмотренных пунктом 9 настоящего Порядка;

3) представление субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам недостоверных сведений или непредставление документов в соответствии с пунктом 11 настоящего Порядка;

4) предоставление субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам в заявке на получение государственной (областной) поддержки договоров лизинга оборудования, в отношении которых ранее было принято решение об оказании аналогичной государственной поддержки, т.е. за счет которой субсидируются одни и те же затраты, и сроки ее оказания не истекли;
5) подача субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам предложения (заявки) после даты и (или) времени, определенных для подачи предложений (заявок);
6) в оказании поддержки должно быть отказано если с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

21. С субъектами малого и среднего предпринимательства, самозанятыми гражданами в отношении которых принято решение о предоставлении субсидии, в течение 5 рабочих дней Администрация заключает соглашение, по форме согласно приложению №8 к настоящему Порядку.
22. Соглашение составляется в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один экземпляр – для Администрации, другой экземпляр – для получателя субсидии.
23. Перечисление средств субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам производится Администрацией после заключения соглашения в пределах выделенных лимитов бюджетных ассигнований путем перечисления денежных средств на расчетный счет получателя субсидии. 
24. По результатам предоставления субсидий Администрация в конце финансового года формирует реестр получателей субсидий.

IV. Требования к отчетности
25. Получатели субсидий:

1) предоставляют сведения по форме «Анкета получателя поддержки» в течение последующего календарного года с момента получения субсидии за соответствующий отчетный период (январь-декабрь).

2) Обеспечивают представление Главному распорядителю средств районного бюджета не позднее 30 числа первого месяца, следующего за отчетным кварталом, в котором была получена Субсидия:

- отчета о достижении значений показателей результативности по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению (кроме самозанятых);

- иные отчеты.

V. Контроль за соблюдением условий и порядка предоставления субсидий и ответственность за их нарушение

26. Администрация осуществляет проверку соблюдения получателями субсидии порядка и условий её предоставления, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидий.

Органы муниципального финансового контроля осуществляют проверку в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

27. Предоставление субсидий получателям субсидий прекращается в случае выявления фактов нарушения условий, установленных при получении субсидий, и (или) представления получателями субсидий документов, содержащих недостоверную информацию, повлекших неправомерное получение бюджетных средств, до устранения нарушений.

28. При нарушении условий, установленных настоящим Порядком, субсидия подлежит взысканию в доход районного бюджета в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

29. При выявлении нарушений условий, установленных для предоставления субсидии Администрация принимает меры по возврату субсидии в районный бюджет, направляет субъекту малого и среднего предпринимательства, самозанятому гражданину требование о возврате субсидии в полном объеме. 
30. Субсидия подлежит возврату субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином в течение 10 рабочих дней с даты получения требования. Возврат субсидии субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином осуществляется в бюджет муниципального района.
31. В случае невыполнения требования о возврате субсидии в указанный выше срок Администрация принимает меры по взысканию подлежащей возврату субсидии в районный бюджет в судебном порядке.
32. В случае возникновения обстоятельств, приводящих к невозможности достижения значений результатов предоставления субсидии, в целях достижения которых предоставляется субсидия (далее - результат предоставления субсидии), в сроки, определенные соглашением о предоставлении субсидии, Администрация, по согласованию с получателем субсидии вправе принять решение о внесении изменений в соглашение в части продления сроков достижения результатов предоставления субсидии (но не более чем на 24 месяца) без изменения размера субсидии. В случае невозможности достижения результата предоставления субсидии без изменения размера субсидии Администрация вправе принять решение об уменьшении значения результата предоставления субсидии.
Приложение №1 к Порядку предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
Форма заявления 
Главе Рамонского муниципального района

Воронежской области
 ________________________________

(Ф.И.О.) 
Заявление

о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат по уплате первого взноса (аванса)

при заключении договора (договоров) лизинга оборудования

Прошу предоставить субсидию на компенсацию части затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса)

___________________________________________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина)

по лизинговому договору, заключенному с _____________________________________________________________________.

(наименование организации)

Сумма запрашиваемой субсидии составляет

 _________________________________________________________________________(________________) рублей 00 копеек.

Почтовый адрес:

 __________________________________________________________________________________________________________.

(индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира)

Телефон, факс:

 __________________________________________________________________________________________________________

Гарантируем достоверность и подлинность указанной информации и представленных документов. Обязуемся представлять в администрацию Рамонского муниципального района Воронежской области анкету получателя поддержки в течение последующего календарного года за соответствующий отчетный период (январь - декабрь).

Организация не находится в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства.

Самозанятый гражданин применяет специальный налоговый режим.

Приложение: на ______ листах.

Руководитель (индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин) 

_______________/____________________________/ 
     (подпись)              (расшифровка подписи) 
Главный бухгалтер

_______________/____________________________/

     (подпись)              (расшифровка подписи) 

«______»_______________20______г. 
М.П. (при наличии) 
Приложение № 2 
к Порядку предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
Форма анкеты

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Анкета получателя поддержки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая информация о субъекте малого или среднего предпринимательства, самозанятого гражданина - получателе поддержки


	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	(полное наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)
	
	
	
	
	
	
	(дата оказания поддержки)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(ИНН получателя поддержки)
	
	
	
	
	
	
	(отчетный год)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(система налогообложения получателя поддержки)
	
	
	
	
	
	
	(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка)
	
	
	
	
	
	
	(основной вид деятельности по ОКВЭД)


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№
	Наименование показателя
	Ед. измер.
	на 1 января _____ года
(Год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января _____ года 

(Год оказания поддержки)

	
	
	
	
	

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС
	тыс. руб.
	 
	 

	2
	Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами)
	тыс. руб.
	 
	 

	3
	География поставок (кол-во субъектов РФ в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)
	ед.
	 
	 

	4
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг)
	ед.
	 
	 

	5
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	чел.
	 
	 

	6
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников
	тыс. руб.
	 
	 

	7
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов)
	тыс. руб.
	 
	 

	7.1
	в том числе объем налогов, уплаченных в бюджеты всех уровней (без НДС и акцизов)
	тыс. руб.
	
	

	8
	Инвестиции в основной капитал, всего:
	тыс. руб.
	 
	 

	9
	привлеченные заемные (кредитные) средства
	тыс. руб.
	 
	 

	9.1
	из них: привлечено в рамках программ государственной поддержки
	тыс. руб.
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№
	Наименование показателя
	Ед. измерения
	на 1 января _____ года 

(Год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января _____ года 

(Год оказания поддержки)

	
	
	
	
	

	1
	Объем экспорта, в том числе отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами) за пределы Российской Федерации
	тыс. руб.
	 
	 

	1.1
	Доля объема экспорта в общем объеме отгруженной продукции
	%
	 
	 

	2
	Количество стран, в которые экспортируются товары (работы, услуги)
	ед.
	 
	 

	1
	Отгружено инновационных товаров собственного производства (выполнено иновационных работ и услуг собственными силами)
	тыс. руб.
	 
	 

	1.1
	Доля экспортной инновационной продукции в общем объеме отгруженной инновационной продукции
	%
	 
	 

	2
	Число вновь полученных патентов на изобретение, на полезную модель, на промышленный образец, использованных в отгруженных инновационных товарах собственного производства, всего:
	ед.
	 
	 

	2.1
	в том числе: на изобретение
	ед.
	 
	 

	2.2
	в том числе: на полезные модели
	ед.
	 
	 

	2.3
	в том числе: на промышленные образцы
	ед.
	 
	 

	1
	Оценка экономии энергетических ресурсов
	тыс. руб.
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин) 

_______________/____________________________/
      (подпись)               (расшифровка подписи) 
«________»_______________20______г.

М.П.

(при наличии)

Приложение № 3 к Порядку предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
Форма расчета размера субсидии
Расчет размера субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам на компенсацию части затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) по договорам лизинга оборудования

___________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина)

ИНН ______________________________________________________________________________________________________ 

по договору финансовой аренды (лизинга) от _____________________________ № ______________________,

заключенному с ____________________________________________________________________________________________

(наименование организации-лизингодателя)

Дата предоставления имущества в лизинг ______________________________________________________________________

Сумма уплаченного первого взноса (аванса) _________________________________________________________ тыс. рублей.

Сумма договора лизинга __________________________________________________________________________ тыс. рублей.

По состоянию на _______ _____________ 20____ просроченной задолженности по уплате лизинговых платежей не имеется. 

Организация-лизингодатель подтверждает предоставленную информацию в части договора финансовой аренды (лизинга) от ______________ № ______________, 

___________________________________ _____________ ______________________

 (руководитель лизинговой организации)        (подпись)                  (Ф.И.О.)

Дата 
М.П.

___________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина)

р/сч № _______________________________ в____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________
(наименование банка)

К/сч __________________________________________________________ БИК _______________________________________

Вид деятельности по ОКВЭД _________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________

(указывается код с расшифровкой)

Цель приобретения имущества в лизинг ________________________________________________________________________ 

Руководитель организации, индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин
_______________ _____________________

     (подпись)                             (Ф.И.О.)

Дата 
М.П. 
Главный бухгалтер

____________ ________________________

    (подпись)                             (Ф.И.О.)

Размер предоставляемой субсидии __________________________________________________________ рублей _____ копеек.

(прописью)

(90% уплаченного первого взноса (аванса), но не более 2 000 000,0 рублей и не более 70 % от суммы договора лизинга).

Согласована сумма субсидии ______________________________________________________________ рублей _____ копеек.

(прописью)

Глава Рамонского муниципального района Воронежской области
Дата

М.П. 
____________ ____________________

  (подпись)                (Ф.И.О.) 

Приложение №4 к Порядку предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
Форма согласия
Согласие

___________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина)

в лице______________________________________________, действующего на основании_____________________________, в рамках рассмотрения заявления о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) по договорам лизинга оборудования выражает согласие на передачу информации по межведомственному запросу, на предоставление документов и сведений, составляющих налоговую и банковскую тайну; документов и сведений, доступ к которым ограничен законодательными актами Российской Федерации.
Руководитель (индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин) 

_______________/____________________________/

     (подпись)                  (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

_______________/____________________________/

     (подпись)                  (расшифровка подписи)

 «___»__________20__г.

М.П.(при наличии) 

Приложение №5 к Порядку предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Форма соответствия

Заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного 
индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства 
в Российской Федерации»

Настоящим заявляю, что_____________________________________________________________________________________
(указывается полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее ( при наличии)

__________________________________________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя)

ИНН:______________________________________________________________________________________________________

(указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) юридического лица или физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)

дата государственной регистрации:____________________________________________________________________________

(указывается дата государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя)

соответствует условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество (последнее ( при наличии) подписавшего, должность)
	
	(подпись)


«___»__________20__г.

М.П. (при наличии)

Приложение №6 к Порядку предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Форма соответствия

Заявление о соответствии вновь зарегистрированного самозанятого гражданина требованиям, установленным Федеральным законом от 27.11.2018 №422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход»
Настоящим заявляю, что_____________________________________________________________________________________

(указывается фамилия, имя, отчество самозанятого гражданина)

ИНН:______________________________________________________________________________________________________

(указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) физического лица)

дата государственной регистрации:____________________________________________________________________________

(указывается дата государственной регистрации самозанятого гражданина)

соответствует требованиям, установленным Федеральным законом от 27 ноября 2018 г. №422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход».

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество подписавшего)
	
	(подпись)


«___»__________20__г.

М.П. (при наличии)

Приложение № 7 к Порядку предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
Форма согласия

Согласие

___________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина)

в лице ____________________________________________________________, действующего на основании ____________________, в рамках рассмотрения заявления о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) выражает согласие на размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также согласие на обработку данных.

Руководитель _______________ ______________________________

                                 (подпись)              (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер _______________ _____________________________

                                 (подпись)              (расшифровка подписи)

М.П. «___» __________ 20__ г.

Приложение №8 к Порядку предоставления администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Форма соглашения

Соглашение №___
между администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области и субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования

р.п. Рамонь







     «_______» _____________ ________г.

Администрация Рамонского муниципального района Воронежской области, именуемая в дальнейшем «Главный распорядитель средств районного бюджета», в лице главы муниципального района_________, действующего на основании Устава Рамонского муниципального района Воронежской области, с одной стороны, и_______, именуемое в дальнейшем «Получатель», в лице директора _________, действующего на основании Устава, с другой стороны, далее именуемые «Стороны», в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Порядком предоставления из районного бюджета субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам (далее - Порядок предоставления субсидии), постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от _____________ № _____ «Об утверждении Порядка предоставления субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)», распоряжением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от ________ № ____ -р заключили настоящее соглашение (далее – Соглашение) о нижеследующем: 

I. Предмет Соглашения

 1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление из районного бюджета в 20__ году _____________ субсидии на компенсацию части затрат связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора __________ лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее – Субсидия) по коду бюджетной классификации расходов районного бюджета: код главного распорядителя средств районного бюджета 914, раздел 04, подраздел 12, целевая статья 6010380380, вид расходов 811, в рамках реализации основного мероприятия «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства» подпрограммы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Рамонском муниципальном районе Воронежской области» муниципальной программы «Создание благоприятных условий для населения Рамонского муниципального района Воронежской области», утвержденной постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 06.12.2013 № 510.

II. Размер субсидии

2.1. Размер Субсидии, предоставляемой из районного бюджета, в соответствии с настоящим Соглашением составляет ____ (___рублей) 00 копеек.

III. Условия предоставления субсидии

Субсидия предоставляется при выполнении следующих условий:

3.1. Соответствие Получателем ограничениям, установленным Порядком предоставления субсидии.

3.2. Установление запрета приобретения за счет полученной Субсидии иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением результатов предоставления этих средств иных операций, определенных Порядком предоставления субсидии.

3.3. Иные условия в соответствии с Порядком предоставления субсидии.
IV. Порядок перечисления Субсидии

4.1. Главный распорядитель средств районного бюджета осуществляет перечисление Субсидии в течение 10 календарных дней с момента подписания соглашения о предоставлении Субсидии в пределах, доведенных Главному распорядителю средств районного бюджета лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования на расчетный счет Получателя, согласно реквизитам, указанным в Соглашении.

4.2. Датой перечисления Субсидии считается дата списания денежных средств с лицевого счета Главного распорядителя средств районного бюджета.

V. Права и обязанности Сторон

5.1. Главный распорядитель средств районного бюджета обязуется:

5.1.1. Рассмотреть в порядке и в сроки, установленные Порядком предоставления субсидии, представленные Получателем документы;

5.1.2. Обеспечить предоставление Субсидии в порядке и при соблюдении Получателем условий предоставления Субсидии, установленных Соглашением;

5.1.3. Осуществлять контроль за соблюдением Получателем условий и порядка предоставления Субсидии;

5.1.4. В случае если Получателем допущены нарушения условий и целей, предусмотренных настоящим Соглашением, направлять Получателю требование об обеспечении возврата средств Субсидии в районный бюджет, в сроки, установленные Порядком предоставления субсидии;

5.1.5. Выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением.
5.2. Главный распорядитель средств районного бюджета вправе:

5.2.1. Запрашивать у Получателя документы и материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением условий и порядка предоставления Субсидии;

5.2.2. Отказать Получателю в предоставлении Субсидии или уменьшить размер предоставляемой Субсидии в случае уменьшения лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования;

5.2.3. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением.
5.3. Получатель обязуется:

5.3.1. Обеспечивать выполнение условий предоставления Субсидии, установленных настоящим Соглашением, в том числе:

1) предоставлять Главному распорядителю средств районного бюджета документы, необходимые для предоставления Субсидии, указанные в Порядке предоставления субсидии;

2) не приобретать иностранную валюту за счет полученной Субсидии, за исключением операций, определяемых в соответствии с Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением.

5.3.2. Обеспечивать исполнение требований Главного распорядителя средств районного бюджета по возврату средств в районный бюджет в случае установления фактов нарушения условий и целей предоставления Субсидии в сроки в соответствии с Порядком предоставления субсидии;

5.3.3. Предоставлять сведения по форме «Анкета получателя поддержки» в течение последующего календарного года с момента получения субсидии за соответствующий отчетный период (январь-декабрь).

5.3.4. Обеспечивать достижение значений показателей результативности, установленных в Приложении № 1 к настоящему Соглашению (кроме самозанятых граждан).

5.3.5. Обеспечивать представление Главному распорядителю средств районного бюджета не позднее 30 числа первого месяца, следующего за отчетным кварталом, в котором была получена Субсидия:

- отчета о достижении значений показателей результативности по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению;

- иные отчеты. 

5.3.6. Выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением.

5.4. Получатель вправе:

5.4.1. Обращаться к Главному распорядителю средств районного бюджета за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Соглашения.

5.4.2. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением.
VI. Контроль за исполнением условий Соглашения

6.1. Главный распорядитель средств районного бюджета и орган внешнего и внутреннего муниципального финансового контроля Рамонского муниципального района Воронежской области проводят проверки соблюдения Получателем условий и порядка предоставления Субсидий, установленных Порядком предоставления субсидии и положениями настоящего Соглашения, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Получатель, подписывая настоящее Соглашение, дает свое согласие на проведение указанных проверок соблюдения Получателем условий и порядка предоставления субсидий.

6.3. В рамках проводимых проверок соблюдения условий и порядка предоставления субсидий Получатель обязуется представлять Главному распорядителю средств районного бюджета и органам внешнего и внутреннего муниципального финансового контроля Рамонского муниципального района Воронежской области по их требованию необходимые документы. 

VII. Ответственность Сторон

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Получатель несет ответственность за достоверность и полноту представляемых Главному распорядителю средств районного бюджета сведений. 

7.3. Главный распорядитель средств районного бюджета не несет ответственность по обязательствам Получателя перед третьими лицами, в связи с исполнением настоящего Соглашения.

7.4. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы и если эти обстоятельства повлияли на исполнение настоящего Соглашения:

а) война, военные действия, массовые волнения;

б) пожары, землетрясения, наводнения и другие обстоятельства непреодолимой силы природного характера.

Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Соглашению вследствие обстоятельств непреодолимой силы, должна известить другую сторону в письменной форме не позднее 5 дней с момента их наступления. 

VIII. Заключительные положения

8.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Соглашения, решаются ими, по возможности, путем проведения переговоров с оформлением соответствующих протоколов или иных документов. В случае если споры, возникающие между Сторонами, не будут разрешены путем переговоров, они подлежат рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8.2. Соглашение вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до «___» _______ 202__ года.

8.3. Получатель не вправе передавать свои права и обязанности или их часть по настоящему Соглашению третьему лицу. 

8.4. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по инициативе Сторон в письменной форме в виде дополнительного соглашения к настоящему Соглашению, которое является его неотъемлемой частью, и вступает в действие после его подписания обеими Сторонами.

8.5. Расторжение настоящего Соглашения возможно при взаимном согласии Сторон.

8.6. В случае изменения у одной из сторон настоящего Соглашения организационно-правовой формы, названия, юридического адреса, банковских реквизитов она обязана в течение 5 дней письменно информировать об этом другую сторону. 

8.7. Настоящее Соглашение составлено в 2 (Двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

IX. Платежные реквизиты Сторон

	Главный распорядитель средств районного бюджета


	Получатель Субсидии

	Место нахождения:

Телефон:
	Место нахождения:

Телефон:

	Платежные реквизиты:

л/с

р/с

БИК:
	Платежные реквизиты:

р/счет

БИК:

к/счет


X. Подписи Сторон

	Глава Рамонского муниципального района Воронежской области

Н.В. Фролов________________

М.П.
	_______________

______________________

М.П




Приложение 1

к соглашению от_____________ №____

Показатели результативности реализации мероприятий по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства на территории Рамонского муниципального района Воронежской области.

Количество вновь созданных рабочих мест (включая вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей) субъектами малого и среднего предпринимательства, получившими муниципальную поддержку - - ед.

Приложение 2

к соглашению от ________ № ___

Отчет о достижении значений показателей результативности

___________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Плановое значение показателя
	Фактическое значение показателя
	Уровень достижения %

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель

М.П.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.06.2022 № 246









 р.п. Рамонь

О внесении изменения в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 14.01.2013 №03 «Об образовании избирательных участков, участков референдума на территории Рамонского муниципального района Воронежской области»

В соответствии с пунктом 2.1. части 2 статьи 19 Федерального закона от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Внести следующее изменение в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 14.01.2013 №03 «Об образовании избирательных участков, участков референдума на территории Рамонского муниципального района Воронежской области» (далее – постановление) в части, касающейся приложения к постановлению «Перечень избирательных участков, участков референдума на территории Рамонского муниципального района Воронежской области», изложив его в новой редакции согласно Приложению.

2. Постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 24.06.2021 №198 «О внесении изменений в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 14.01.2013 №03 «Об образовании избирательных участков, участков референдума на территории Рамонского муниципального района Воронежской области» признать утратившим силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник». 

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


Приложение к постановлению администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 07.06.2022 № 246

(Новая редакция)

«ПЕРЕЧЕНЬ

избирательных участков, участков референдума

на территории Рамонского муниципального района Воронежской области

РАМОНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/01 

(Центр – р.п. Рамонь, ул. Мосина, 9, здание клуба «Сахарников», телефон 8-47340-2-16-67)

В участок входят улицы: Мосина, Первомайская, Школьная, Фучика, 9 Января, Чапаева, Победы, Заводская, Чернышова, Чусова, переулок Коммунальный.

Избирательный участок №32/02

(Центр – р.п. Рамонь, ул. Школьная 1, здание отдела по образованию, спорту и молодежной политике администрации муниципального района, телефон 8-47340-2-18-88)

В участок входят улицы: Рабочая, Космонавтов, Газовая, Спортивная, Есенина, Центральная, Рубежная, Весенняя, Тополиная, Тенистая, Западная, Айдаровская, Полевая, Степная, Холмистая, Каштановая, Земледельцева, Ильинского, Воронежская, переулки: Связистов, Есенина, Спортивный, Газовый, Степной, Центральный, Рамонский пансионат ветеранов войны и труда.

Избирательный участок №32/03

(Центр – р.п. Рамонь, ул. Советская, 11, административное здание, телефон 8-47340-2-11-48)

В участок входят улицы: Советская с №1 по №37, и с №2 по №18, Мира с №1 по №17 и с №2 по №12, 50 лет ВЛКСМ с №4 по №38 и с № 7 по №37, 50 лет Октября, Строителей, Кольцовская, Пушкинская, Комсомольская, Мичурина, Юбилейная, Калинина, Нагорная, Тутукова с №1 по №45 и с №2 по №30, переулок Больничный.

Избирательный участок №32/04 

(Центр – р.п. Рамонь, ул. Советская, 40, здание МКОУДО «Рамонская ДШИ», 1 этаж, телефон 8-47340-2-12-32)

В участок входят улицы: Советская с №20 и с №39 до конца улицы, Мира с №14 и с №19 до конца улицы, Ст. Паринова, 50 лет ВЛКСМ с №39 и с №40 до конца улицы, Ленина, Фрунзе, Пионерская, Октябрьская, Тутукова с №47 и с №32 до конца улицы, Гагарина, Зеленая, Молодёжная, Карла Маркса, Асеева, Фридриха Энгельса, Солнечная, Садовая, Дорожная, Никитинская, переулок Пионерский.

Избирательный участок №32/05 

(Центр – станция Рамонь, ул. Лесная, 1-а, здание детского сада, телефон 8-47340-4-61-10)

В участок входят улицы: Лесхозная, Пристанционная, Лесная, Привокзальная, Кирова, Митрофана Салманова, Саврасова, Репина, Левитана, Поленова, кордон Зверинец, кордон Платовский, кордон Рамонский, переулок Кирова.

Избирательный участок №32/06 

(Центр – п. Бор, ул. Пристанционная, 26, здание сельского Дома культуры, телефон 8-47340-4-11-87)

В участок входят поселок Бор, территория СТ Поляна. 

АЙДАРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/07 

(Центр – с. Айдарово, ул. Центральная, 86, здание администрации сельского поселения, телефон 8-47340-5-37-93).

В участок входят: село Айдарово, село Староживотинное.

Избирательный участок №32/08 

(Центр – п. ВНИИСС, 85, здание Дома культуры, телефон 8-47340-5-38-03)

В участок входят: посёлок ВНИИСС, хутор Красное. 

Избирательный участок №32/09 

(Центр – с. Чертовицы, ул. Школьная, 79, здание школы, телефон 8-47340-5-11-42)

В участок входит: село Чертовицы.

БЕРЁЗОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/10 

(Центр – с. Берёзово, ул. Ленина, 95, здание администрации сельского поселения, телефон 8-47340-2-41-60)

В участок входят: село Берёзово, деревня Ивницы.

Избирательный участок №32/11

(Центр – с. Лопатки, ул. Садовая, 20, здание детского сада)

В участок входят: село Лопатки, деревня Борки.

БОЛЬШЕВЕРЕЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/12

(Центр – с. Большая Верейка, ул. Советская, 3, здание сельского Дома культуры, телефон 8-47340-6-11-99)

В участок входят: село Большая Верейка, село Каверье; поселок Архангельское, поселок Пчельное.

ГОРОЖАНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/13

(Центр – д. Богданово, ул. Почтовая, 15, здание детского сада, телефон 8-47340-4-18-16, 8-47340-4-18-40)

В участок входят: деревня Богданово, село Солнце-Дубрава, деревня Галкино, деревня Кулешовка.

Избирательный участок №32/14

(Центр – с. Горожанка, ул. Центральная, 12, здание сельского клуба, телефон 8-47340-4-41-18)

В участок входит: село Горожанка.

 Избирательный участок №32/15

(Центр – д. Кривоборье, ул. Песчаная, 14-а, здание сельского клуба)

В участок входит: деревня Кривоборье.

КАРАЧУНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

Избирательный участок №32/16

(Центр – с. Карачун, ул. Солнечная, 74, здание администрации поселения, телефон 8-47340-4-15-19)

В участок входят: село Карачун, село Пекшево.

Избирательный участок №32/17 

(Центр – с. Глушицы, ул. Центральная, 10, здание сельского клуба)

В участок входят: село Глушицы, село Сенное, деревня Ситная, деревня Писаревка.

КОМСОМОЛЬСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/18

(Центр – п. Комсомольский, ул. Центральная, 1-а, здание сельского Дома культуры, телефон 8-47340-4-24-81).

В участок входят: посёлок Комсомольский, поселок Петровское, поселок Сергеевское. 

Избирательный участок №32/19 

(Центр – д. Князево, ул. Школьная, 54, здание школы, телефон 8-47340-4-24-63)

В участок входят: деревня Князево, деревня Емань.

ЛОМОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/20 

(Центр – с. Ломово, ул. Центральная, 1, здание администрации сельского поселения, телефон 8-47340-4-01-19)

В участок входят: село Ломово, село Васильевка, село Васильевские выселки.

НОВОЖИВОТИННОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/21

(Центр – с. Новоживотинное, ул. Шоссейная, 15-а, здание сельского Дома культуры, телефон 8-47340-3-11-32)

В участок входят: село Новоживотинное, село Хвощеватка, деревня Медовка, деревня Моховатка, деревня Репное. 

ПАВЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/22 

(Центр – с. Гремячье, ул. Центральная, 19, здание школы, телефон 8-47340-4-71-55)

В участок входят: село Высочкино, село Гремячье, село Павловка, хутор Руда.

Избирательный участок №32/23

(Центр – с. Лебяжье, ул. Чапаева, 80, здание Лебяженского ФАПа, телефон 8-47340- 4-81-10)

В участок входит: село Лебяжье.

РУССКОГВОЗДЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/24 

(Центр – с. Русская Гвоздевка, ул. Ленина,45, здание сельского Дома культуры, телефон 8-47340-4-51-89)

В участок входят: село Русская Гвоздевка, село Гвоздевка, хутор Панково.

СКЛЯЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/25

(Центр – с. Скляево, ул. Центральная, 1, здание администрации сельского поселения, телефон 8-47340-4-91-39).

В участок входят: село Скляево, село Скляево 4-е, село Скляево 5-е, село Нижняя Верейка, деревня Вериловка, деревня Гнездилово, деревня Ольховатка.

СОМОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/26 

(Центр – с. Сомово, ул. Мира, 30, здание сельского Дома культуры, телефон 8-47340-4-17-19)

В участок входят: село Сомово, село Большая Трещевка, деревня Малая Трещевка.

СТУПИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/27

(Центр – с. Ступино, ул. Зубарева, 10, здание администрации сельского поселения, телефон 8-47340-6-57-72)

В участок входят: село Ступино, село Нелжа, село Пчельники.

ЧИСТОПОЛЯНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/28 

(Центр – с. Чистая Поляна, ул. Школьная, 6, здание школы, телефон 8-47340-4-22-33).

В участок входят: село Чистая Поляна, село Трещевка, хутор Камышовка, хутор Сапожок.

ЯМЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Избирательный участок №32/29 

(Центр – с. Ямное, ул. Ленина, 50-а, здание сельского Дома культуры, телефон 8-47340-4-95-36)

В участок входит: д. Новоподклетное, х. Ветряк, с. Ямное: улицы: Зеленая, Зеленая-Лесная, Кленовая, Набережная, Комсомольская.

Избирательный участок №32/30

(Центр – с. Ямное, ул. Советская 2А/1, здание спортивного комплекса «Салют»)

В участок входят: село Ямное: улицы: Аграрная, Аэродромная, Вербная, Восточная, Генерала Черткова, Дачная, Железнодорожная, Загородная, Ленина, Лесная, Молодежная, Монтажная, Мира, Надежды, Огородная, Проселочная, Сержанта Сметанина, Советская, Сосновая, Спортивная, Строителей, Трудовая, Центральная, Южная, Ягодная, Ямская
Избирательный участок №32/31

(Центр – с. Ямное, ул. Ольховая, 19, здание школы)

В участок входят: село Ямное: улицы: Адмирала Головина, Адмирала Корнилова, Адмирала Кузнецова, Адмирала Лазарева, Адмирала Руднева, Архитектора Замятина, Атамана Белова, Атамана Власова, Атамана Денисова, Атамана Ефремова, Атамана Платова, Атамана Чепега, Багратиона, Баррикадная, Имени Батухтина, Бригадира Головатова, Бунина, Веневитинова, Виноградная, Генерала Бакланова, Генерала Берзарина, Генерала Бескровного, Генерала Болдина, Генерала Вельяминова, Генерала Грекова, Генерала Ермолова, Генерала Ершакова, Генерала Засса, Генерала Карбышева, Генерала Корнилова, Генерала Краснова, Генерала Краснощекова, Генерала Круковского, Генерала Луковкина, Генерала Панфилова, Генерала Раевского, Генерала Родимцева, Генерала Романова, Генерала Румянцева, Генерала Слепцова, Генерала Сысоева, Генерала Трошева, Генерала Черняховского, Генерала Шереметьева, Героев, Горная, Графа Орлова, Дружбы, Дубовая, Ермака, Казачья, Каменная, Кирова, Колосова, Кооперативная, Крамского, Куйбышева, Лёни Голикова, Летчика Колесниченко, Луговая, Майора Сорокина, Макарова, Маршака, Маршала Говорова, Маршала Еременко, Маршала Жукова, Маршала Конева, Маршала Мерецкого, Маршала Рокоссовского, Маршала Тимошенко, Маршала Чуйкова, Механическая, Мосина, Муравьева-Амурского, Невская, Нижняя, Новая, Октябрьская, Ольховая, Парковая, Победы, Приовражная, Просторная, Пушкинская, Рамонская, Рудничная, Рядового Ермушкина, Рядового Овчаренко, Рядового Шишкина, Сержанта Никитина, Сиреневая, Степана Разина, Суворова, Театральная, Тимирязева, Тихая, Фельдмаршала Кутузова, Фермская, Холмистая, Янтарная, переулки: Адмирала Головина, Адмирала Корнилова, Адмирала Кузнецова, Адмирала Лазарева, Архитектора Замятина, Атамана Платова, Баррикадный, Генерала Карбышева, Генерала Корнилова, Генерала Раевского, Генерала Родимцева, Генерала Романова, Генерала Румянцева, Генерала Шереметьева, Куйбышева, Макарова, Маршала Говорова, Маршала Еременко, Маршала Конева, Маршала Мерецкого, Маршала Рокоссовского, Маршала Тимошенко, Маршала Чуйкова, Рядового Овчаренко, Суворова, проезд Северный.»

СОГЛАСОВАНО"
	Председатель территориальной избирательной комиссии

Рамонского района
	
	К.Ю. Якунин


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.06.2022 № 249









р.п. Рамонь

О внесении изменений в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 13.10.2021 № 331 «Об утверждении перечня видов муниципального контроля, осуществляемых на территории Рамонского муниципального района Воронежской области»

В целях приведения правового акта в соответствие требованиям действующего законодательства администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Внести следующие изменения в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 13.10.2021 № 331 «Об утверждении перечня видов муниципального контроля, осуществляемых на территории Рамонского муниципального района Воронежской области» (далее – Постановление) в части, касающейся приложения к Постановлению «Перечень видов муниципального контроля, осуществляемых на территории Рамонского муниципального района Воронежской области» (далее – Приложение):

1.1. Пункт 4 Приложения исключить;

1.2. Пункт 5 Приложения считать пунктом 4.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Рамонского муниципального Воронежской области в сети «Интернет».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации муниципального района Митяеву Е.Н.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.06.2022 № 250









р.п. Рамонь

О внесении изменения в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 02.07.2021 № 210 «О комиссии по предоставлению субсидий муниципальным казенным предприятиям Рамонского муниципального района Воронежской области в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в связи с выполнением работ, оказанием услуг»

В связи с изменением кадрового состава администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Внести изменение в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 02.07.2021 № 210 «О комиссии по предоставлению субсидий муниципальным казенным предприятиям Рамонского муниципального района Воронежской области в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в связи с выполнением работ, оказанием услуг» (далее – Постановление) в части, касающейся Приложения 2 к Постановлению «Состав комиссии по предоставлению субсидий муниципальным казенным предприятиям Рамонского муниципального района Воронежской области в целях финансового обеспечения (возмещения) затрат в связи с выполнением работ, оказанием услуг», изложив его в новой редакции согласно Приложению.

2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


Приложение к постановлению администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 10.06.2022 № 250 
(Новая редакция)

«Состав комиссии по предоставлению субсидий муниципальным казенным предприятиям 
Рамонского муниципального района Воронежской области в целях финансового обеспечения (возмещения) 
затрат в связи с выполнением работ, оказанием услуг

1. Председатель комиссии - заместитель главы администрации Рамонского муниципального района Воронежской области Бганцев М.А.

2. Заместитель председателя комиссии – заместитель главы администрации Рамонского муниципального района Воронежской области Бунина Н.А.

3. Секретарь комиссии - начальник отдела экономического развития администрации Рамонского муниципального района Воронежской области Говорова Л.М.

Члены комиссии:

4. Руководитель отдела имущественных и земельных отношений администрации Рамонского муниципального района Воронежской области Новикова О.В.;

5. Руководитель отдела по финансам администрации Рамонского муниципального района Воронежской области Двойневская И.В.;

6. Начальник отдела муниципального хозяйства, промышленности и дорожной деятельности администрации Рамонского муниципального района Воронежской области Чернышов Д.В.».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.06.2022 № 252









р.п. Рамонь

О порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Рамонского муниципального района Воронежской области и ее структурных подразделениях

В соответствии с постановлением Правительства Воронежской области от 11.08.2015 № 667 «Об утверждении инструкции о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в правительстве Воронежской области, исполнительных органах государственной власти Воронежской области», в целях совершенствования порядка обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Рамонского муниципального района Воронежской области и ее структурных подразделениях, администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Утвердить инструкцию о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Рамонского муниципального района Воронежской области (далее - Инструкция) согласно Приложению.

2. Заместителям главы администрации муниципального района, руководителю аппарата администрации муниципального района, руководителям структурных подразделений администрации муниципального района, обеспечить соблюдение установленных Инструкцией требований.

3. Назначить ответственным за прием, регистрацию, хранение и отправку (передачу) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в администрации муниципального района помощника главы администрации по мобилизационной работе В.В. Милько (далее - Ответственный сотрудник).

В период временного отсутствия ответственного сотрудника временное исполнение обязанностей по приему, регистрации, хранению и отправке (передаче) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, возложить на ведущего специалиста отдела организационно-контрольной работы и муниципальной службы администрации муниципального района М.В. Семейкину.

4. Назначить ответственным за организацию и контроль состояния технической защиты автоматизированных рабочих мест, предназначенных для обработки служебной информации ограниченного распространения в администрации муниципального района, старшего специалиста по информационной безопасности отдела организационно-контрольной работы и муниципальной службы администрации муниципального района Е.В. Поляцкого.

5. Определить местом хранения на постоянной основе документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, кабинет № 4 администрации муниципального района.

6. Руководителю аппарата администрации Рамонского муниципального района Воронежской области Е.Н. Митяевой в срок до 01.07.2022 представить на утверждение перечень автоматизированных рабочих мест, предназначенных для обработки информации ограниченного распространения.

7. Руководителям самостоятельных структурных подразделений администрации муниципального района, руководителям подведомственных муниципальных учреждений в срок до 01.09.2022:

7.1. Обеспечить разработку и утверждение собственных инструкций о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в самостоятельных структурных подразделениях администрации муниципального района, подведомственных муниципальных учреждениях;

7.2. Назначить приказами сотрудников, ответственных за прием, регистрацию, хранение и отправку (передачу) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения;

7.3. Определить места хранения документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения.

8. Рекомендовать главам (главам администраций) поселений муниципального района, разработать и утвердить собственные инструкции о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения с учетом положений Инструкции.

9. Постановление администрации Рамонского муниципального района от 30.09.2015 №269 «О порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Рамонского муниципального района и её структурных подразделениях» признать утратившим силу.

10. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Рамонского муниципального района Митяеву Е.Н.
	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


Приложение к постановлению администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 14.06.2022 г. № 252

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения 
в администрации Рамонского муниципального района Воронежской области

I. Общие положения

1.1. Инструкция о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в администрации Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – Инструкция) разработана в соответствии с Положением о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в федеральных органах исполнительной власти, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1233, постановлением правительства Воронежской области от 11.08.2015 № 667.

1.2. Настоящая Инструкция определяет общий порядок обращения с документами и машинными носителями информации (магнитные, оптические диски, флеш-накопители, накопители на жестких магнитных дисках, твердотельные накопители и другие) (далее – машинные носители информации), содержащими служебную информацию ограниченного распространения, в целях исключения неправомерного доступа, копирования, предоставления или распространения (обеспечение конфиденциальности) служебной информации ограниченного распространения в администрации Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), а также в ее структурных подразделениях. 

1.3. К служебной информации ограниченного распространения относится несекретная информация, касающаяся деятельности Администрации, ограничения на распространение которой, диктуются служебной необходимостью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Соблюдение режима конфиденциальности для такой информации является обязательным.

1.4. Решение о необходимости создания документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, принимается должностным лицом, подписывающим (утверждающим) его.

Должностные лица, принявшие решение об отнесении обрабатываемой информации к категории служебной информации ограниченного распространения, несут персональную ответственность за обоснованность принятого решения и за соблюдение порядка обращения с ней, предусмотренного настоящей Инструкцией.

1.5. Не могут быть отнесены к служебной информации ограниченного распространения:

- сведения, предусмотренные Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- сведения, отнесенные к категории открытых данных, в соответствии с Правилами отнесения информации к общедоступной информации, размещаемой государственными органами и органами местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме открытых данных, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10.07.2013 № 583.

1.6. При подготовке документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, следует руководствоваться:

 - Национальным стандартом Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», утвержденным Приказом Росстандарта от 08.12.2016 № 2004-ст;

 - Инструкцией по делопроизводству Администрации и её структурных подразделениях;

- настоящей Инструкцией.

1.7. Контроль качества и сроков исполнения документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, осуществляют сотрудники, назначенные ответственными за прием, регистрацию (учет), размножение, хранение и отправку (передачу) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения. 

1.8. Для целей настоящей Инструкции используются следующие понятия:

обработка служебной информации ограниченного распространения - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых со служебной информацией ограниченного распространения, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение такой информации;

сторонняя организация - организация, не являющаяся Администрацией или ее структурными подразделениями; 
1.9. Сотрудники Администрации и ее структурных подразделений обязаны выполнять требования настоящей Инструкции.

1.10. Руководители структурных подразделений Администрации несут ответственность за организацию выполнения требований, установленных настоящей Инструкцией, в структурных подразделениях Администрации.

1.11. Внесение изменений в настоящую Инструкцию осуществляется Ответственным сотрудником Администрации на основании письменных предложений структурных подразделений Администрации.

II. Организация обработки служебной информации ограниченного  распространения

2.1. Правовым актом Администрации определяются сотрудники, ответственные за прием, регистрацию (учет), размножение, хранение и отправку (передачу) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (далее -Ответственные сотрудники), а также перечни помещений, в которых будет осуществляться хранение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в Администрации.

Распорядительным документом структурных подразделений Администрации с правом юридического лица, утверждаются собственные инструкции о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения, определяются Ответственные сотрудники, а также перечни помещений, в которых будет осуществляться хранение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в соответствующих структурных подразделениях.

Ответственные сотрудники назначаются в количестве, достаточном для выполнения возлагаемых на них функций в постоянном режиме.

2.2. На делах, журналах, документах, машинных носителях информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, проставляется ограничительная пометка «Для служебного пользования».

Использование пометки «Для служебного пользования» для дел, журналов, документов, машинных носителей информации, в которых отсутствует служебная информация ограниченного распространения, запрещается.

Документы, подготавливаемые в целях исполнения документов с пометкой «Для служебного пользования», должны иметь пометку «Для служебного пользования» только при наличии служебной информации ограниченного распространения.

2.3. К работе с документами, содержащими служебную информацию ограниченного распространения, допускаются сотрудники Администрации и ее структурных подразделений, разработавшие документы (исполнители), визирующие, подписывающие (утверждающие) документы, или лица, их замещающие, сотрудники, которым адресован документ, или лица, их замещающие, сотрудники, указанные главой муниципального района, заместителями главы Администрации или руководителями структурных подразделений Администрации в резолюции по исполнению данных документов (далее – Сотрудники). 

После ознакомления с документом, содержащим служебную информацию ограниченного распространения, Сотрудник рядом со своей фамилией в резолюции по исполнению документа ставит подпись и дату ознакомления.

Исполнителем документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, может быть только Сотрудник.

2.4. Перед началом обработки служебной информации ограниченного распространения Сотрудники должны быть ознакомлены Ответственным сотрудником с настоящей Инструкцией под роспись в листе ознакомления.

Ответственные сотрудники ознакомляются с настоящей Инструкцией под роспись в листе ознакомления непосредственно после возложения на них соответствующих функций правовым актом.

Листы ознакомления с настоящей Инструкцией хранятся в деле в соответствии с номенклатурой дел не менее 3 лет с даты освобождения от замещаемой должности, увольнения ознакомившихся Сотрудников.

2.5. Сотрудники, получившие доступ к служебной информации ограниченного распространения, обязаны:

- обеспечивать сохранность (конфиденциальность) служебной информации ограниченного распространения и не допускать ее раскрытия и распространения (разглашения);

- предпринимать меры, исключающие возможность несанкционированного доступа к служебной информации ограниченного распространения, в том числе при ее обработке с использованием средств вычислительной техники;

- не использовать служебную информацию ограниченного распространения с целью получения выгоды;

- не выносить дела, журналы, документы, Машинные носители информации, иные материалы, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, из служебных помещений Администрации в целях, не связанных со служебной необходимостью;

- прекратить обработку служебной информации ограниченного распространения, ставшей известной в связи с исполнением должностных обязанностей (выполнением работы), после прекращения права на доступ к служебной информации ограниченного распространения (в случае перевода на иную должность, не предусматривающую доступ к служебной информации ограниченного распространения, или в случае прекращения служебного контракта (трудового договора)).

2.6. Допускается вынос Сотрудниками из служебных помещений Администрации документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в целях служебной необходимости (в частности, для обеспечения ознакомления, визирования, подписания (утверждения) или отправки (передачи) документа, Машинного носителя информации) с соблюдением требований пункта 2.5 настоящей Инструкции.

2.7. Оперативное и архивное хранение дел, журналов, документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, а также документов, не содержащих служебную информацию ограниченного распространения, ведение которых предусмотрено настоящей Инструкцией (листы ознакомления, реестры на корреспонденцию, списки рассылки, наряды на размножение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения и другие) (далее - организационно-распорядительные документы, ведение которых предусмотрено настоящей Инструкцией), допускается только в помещениях, включенных в перечни помещений, в которых осуществляется оперативное и архивное хранение документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в Администрации и ее структурных подразделениях. 

Сотрудники должны контролировать нахождение посторонних лиц в помещениях, в которых осуществляется обработка служебной информации ограниченного распространения, в Администрации и ее структурных подразделениях (далее - Помещения).

При нахождении посторонних лиц в Помещении Сотрудниками, работающими в Помещении, предпринимаются меры, исключающие возможность доступа посторонних лиц к обрабатываемой служебной информации ограниченного распространения, в том числе через устройства ввода (вывода) информации, а также к носителям, содержащим служебную информацию ограниченного распространения.

В случае отсутствия в Помещении сотрудников в рабочее и нерабочее время двери в Помещение закрываются на ключ. Лицами, работающими в Помещении, обеспечивается сохранность имеющихся у них ключей от двери Помещения, в том числе предпринимаются меры, исключающие возможность доступа посторонних лиц к ключам.

В случае проведения ремонта Помещения все дела, журналы, документы, Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, имеющиеся в соответствующем Помещении (в том числе в составе технических средств), должны быть заблаговременно перемещены в другое Помещение.

2.8. Дела, журналы, документы, Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, должны храниться в закрываемых сейфах или шкафах (ящиках) в условиях, исключающих возможность доступа посторонних лиц к служебной информации ограниченного распространения.

2.9. Представители сторонних организаций допускаются к ознакомлению с документом, содержащим служебную информацию ограниченного распространения, только с разрешения лица, принявшего решение о создании такого документа или вышестоящего должностного лица, при наличии письменного обращения на его имя. 

Разрешение на ознакомление с документом, содержащим служебную информацию ограниченного распространения, оформляется в виде резолюции по исполнению документа, которая должна содержать фразу «Ознакомить с документом» с указанием Ф.И.О. и должностей лиц, которых необходимо ознакомить с документом.

Ознакомление представителей сторонних организаций с документом, содержащим служебную информацию ограниченного распространения, поступившим из сторонней организации, допускается только с письменного разрешения организации, подготовившей (направившей) документ.

2.10. Документы и Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, подлежат обязательной регистрации.

Для регистрации входящих и подготовленных документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения ведутся соответствующие журналы (далее - журналы регистрации):

- журнал регистрации входящих документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, по форме согласно приложению № 6 к настоящей Инструкции;

- журнал регистрации подготовленных (разработанных) документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, по форме согласно приложению № 9 к настоящей Инструкции.

Машинные носители информации, которые предназначены для обработки служебной информации ограниченного распространения, регистрируются в журнале регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, по форме согласно приложению N 7 к настоящей Инструкции (далее - журнал регистрации машинных носителей информации) до момента записи на такие Машинные носители информации служебной информации ограниченного распространения.

При регистрации нового Машинного носителя информации, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, Ответственным сотрудником заполняются графы 1-3 и 6-8 журнала регистрации машинных носителей информации и на неотделяемой части его корпуса маркером или надежно закрепленной к нему бирке проставляются следующие учетные реквизиты:

учетный номер

номер экземпляра (при наличии)

наименование Администрации или ее структурного подразделения, в котором зарегистрирован носитель.

Учетный номер Машинного носителя информации, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, состоит из порядкового номера со сквозной нумерацией и пометки «ДСП», например: 1-ДСП.

Машинные носители информации, предназначенные для обработки информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну и зарегистрированные в установленном порядке, допускается использовать для обработки служебной информации ограниченного распространения. Такие машинные носители информации не подлежат регистрации в порядке, предусмотренном настоящей Инструкцией.

Порядок обращения с Машинными носителями информации, зарегистрированными в порядке, предусмотренном настоящей Инструкцией, на которых не содержится служебная информация ограниченного распространения, соответствует порядку обращения с Машинными носителями информации, содержащими служебную информацию ограниченного распространения.

2.11. Составление делопроизводственных индексов для документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, осуществляется в порядке, установленном требованиями несекретного делопроизводства, с добавлением к индексу пометки «ДСП».

2.12. Обработка служебной информации ограниченного распространения с использованием АС ДОУ запрещена.

Электронные образы документов и их проектов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в АС ДОУ не размещаются.

2.13. Резолюции по исполнению документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, оформляются в соответствии с требованиями несекретного делопроизводства.

2.14. Журналы регистрации документов и журнал регистрации машинных носителей информации вносятся в номенклатуру дел несекретного делопроизводства, при этом к индексу журнала добавляется пометка «ДСП», а на обложке указывается пометка «Для служебного пользования».

Журналы регистрации документов и журнал регистрации машинных носителей информации изготавливаются типографским способом и нумеруются постранично. В случае самостоятельного изготовления перед заполнением журналы регистрации документов и журнал регистрации машинных носителей информации должны быть пронумерованы постранично и прошиты.

В журналах регистрации документов и журнале регистрации машинных носителей информации на обратной стороне последнего листа проставляется завершительная надпись Ответственного сотрудника с указанием количества листов в журнале, инициалов и фамилии Ответственного сотрудника, которая им подписывается с проставлением даты.

2.15. Документы, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, формируются в отдельные дела, которые должны быть предусмотрены в Администрации и ее структурных подразделениях, в номенклатуре дел несекретного делопроизводства.

Оформление дел, предусмотренных для документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, осуществляется Ответственным сотрудником в соответствии с требованиями несекретного делопроизводства, при этом к индексу дела добавляется пометка «ДСП», а на обложке указывается пометка «Для служебного пользования».

При незначительном объеме документов (не более 100 листов за календарный год), содержащих служебную информацию ограниченного распространения, допускается формировать переходящие дела, срок ведения которых ограничивается сроком, предусмотренным номенклатурой дел.

Документы, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, допускается формировать в дела, предусмотренные для формирования документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, если документы, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, имеют непосредственное отношение к таким документам.

Организационно-распорядительные документы, ведение которых предусмотрено настоящей Инструкцией, формируются в отдельное дело, которое должно быть предусмотрено Администрацией муниципального района и ее структурными подразделениями в номенклатуре дел несекретного делопроизводства. Такому делу пометка «Для служебного пользования» не присваивается.

Порядок обращения с организационно-распорядительными документами, ведение которых предусмотрено настоящей Инструкцией, соответствует требованиям несекретного делопроизводства, если иное не установлено настоящей Инструкцией.

2.16. Документы, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, Ответственным сотрудником формируются в дела в соответствии с номенклатурой дел в год поступления документов в хронологической последовательности. При этом Ответственным сотрудником заполняется соответствующую графу журналов регистрации документов, о номере и страницы дела, где подшит документ.

Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, прилагаемые к документам, формируются в дела, предусмотренные для документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, вместе с соответствующим документом.

2.17. С момента заведения и до передачи на архивное хранение или уничтожение дела с пометкой «Для служебного пользования» находятся на оперативном хранении по месту их регистрации.

Сроки хранения дел, журналов и порядок их передачи в архив соответствуют требованиям несекретного делопроизводства.

Журналы регистрации документов и журнал регистрации машинных носителей информации являются переходящими, срок ведения которых ограничивается сроком, предусмотренным номенклатурой дел, и подлежат оперативному хранению сроком не менее 5 лет после года закрытия журнала.

 2.18. На каждое дело (том дела), предусмотренное для документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, по завершении его формирования или по завершении календарного года (для переходящих дел) Ответственным сотрудником изготавливается внутренняя опись документов, машинных носителей информации, находящихся в деле, по форме согласно приложению № 1 к настоящей Инструкции (далее - внутренняя опись дела).

Внутренняя опись дела вкладывается Ответственным сотрудником в соответствующее дело первым документом или первым документом за отчетный год (для переходящих дел).

2.19. После формирования и закрытия дел с документами, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, дело ставится на инвентарный учет по журналу, согласно приложения № 11 к настоящей Инструкции и хранится, в соответствии со сроком, предусмотренной номенклатуре дел.

2.20. При смене, освобождении от замещаемой должности, увольнении Ответственного сотрудника обеспечивается передача от этого сотрудника имеющихся в его распоряжении дел, журналов, документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, а также организационно-распорядительных документов, ведение которых предусмотрено настоящей Инструкцией, другому Ответственному сотруднику. 

При смене Ответственного сотрудника составляется акт приема-передачи документов, дел и машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, по форме согласно приложению № 2 к настоящей Инструкции, который утверждается главой муниципального района или руководителем структурного подразделения Администрации с правом юридического лица.

При убытии Ответственного сотрудника в отпуск, командировку или на лечение также составляется акт приема-передачи. 

2.21. Проверка наличия документов, дел, машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» проводится ежегодно, в первый месяц календарного года, комиссией, назначенной главой муниципального района или руководителем структурного подразделения Администрации с правом юридического лица. В состав таких комиссий обязательно включаются Ответственные сотрудники.

В ходе проверки контролируется наличие и правильность заполнения учетных форм, требуемых настоящей Инструкцией, а также определяется местонахождение всех документов и машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования», зарегистрированных в текущем году.

Результаты проверки оформляются актом по форме согласно приложению № 3 к настоящей Инструкции, который утверждается главой муниципального района или руководителем структурного подразделения Администрации с правом юридического лица.

При проведении проверок должна обеспечиваться конфиденциальность служебной информации ограниченного распространения с соблюдением требований пункта 2.5 настоящей Инструкции.

 О фактах утраты документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, либо разглашения этой информации ставится в известность глава муниципального района и назначается комиссия для расследования обстоятельств утраты или разглашения. Результаты расследования докладываются главе муниципального района.

На утраченные документы, машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, составляется акт, на основании которого делаются соответствующие отметки в учетных формах.

 О факте нарушения требований настоящей Инструкции, информируется отдел информационной безопасности правительства Воронежской области в течение 5 рабочих дней с даты выявления (подтверждения) нарушения.

2.22. В случае реорганизации структурного подразделения Администрации с правом юридического лица решение о дальнейшей обработке служебной информации ограниченного распространения принимается его правопреемником.

2.23. В случае упразднения структурного подразделения Администрации с правом юридического лица Ответственным сотрудником соответствующего структурного подразделения в период проведения ликвидационных, организационно-штатных мероприятий осуществляется формирование всех имеющихся документов с пометкой «Для служебного пользования» в дела. Оформленные дела передаются Ответственному сотруднику Администрации по акту приема–передачи (приложение № 2 к настоящей Инструкции).

III. Прием и обработка поступивших документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

3.1. Прием и регистрация документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, поступающих в адрес Администрации, главы муниципального района и его заместителей, осуществляется Ответственными сотрудниками Администрации.

Прием и регистрация документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, поступающих в адрес руководителей структурных подразделений Администрации с правом юридического лица, осуществляется Ответственными сотрудниками соответствующих структурных подразделений.

Регистрация нормативных правовых актов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, поступающих в адрес главы муниципального района, осуществляется Ответственными сотрудниками Администрации.

3.2. При получении пакетов/конвертов, содержащих документы с пометкой «Для служебного пользования», Ответственный сотрудник должен:

проверить на пакете/конверте правильность указанного адресата и целостность упаковки;

проверить на сопроводительном документе (реестре) правильность указанного адресата и отправителя;

расписаться в сопроводительном документе (реестре) за принятые пакеты/конверты с проставлением даты и времени (при передаче пакета/конверта нарочно).

Если на пакете/конверте указан другой адресат, то он не принимается.

Ошибочно доставленный пакет/конверт не вскрывается и возвращается в почтовое отделение связи, доставившее пакет/конверт, или отправителю пакета/конверта, если он доставлен, минуя отделение связи.

Документы, машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, передаваемые нарочно из структурных подразделений Администрации, оформление которых не соответствует требованиям, предусмотренным настоящей Инструкцией, допускается не принимать.

3.3. При наличии существенных повреждений упаковки поступившего пакета/конверта, содержащего документы с пометкой «Для служебного пользования», которые дают возможность ознакомления с содержащейся в пакете/конверте служебной информацией ограниченного распространения, Ответственный сотрудник составляет акт в двух экземплярах по форме согласно приложению № 4 к настоящей Инструкции. 

Второй экземпляр акта направляется в почтовое отделение связи, доставившее пакет/конверт, или отправителю пакета/конверта, если он доставлен, минуя отделение связи.

3.4. Пакет/конверт должен быть развернут (вскрыт) таким образом, чтобы убедиться, что в нем не осталось вложений.

3.5. В поступивших документах Ответственным сотрудником проверяется наличие листов, а в документах, имеющих приложения, также соответствие учетных номеров, ограничительной пометки, номеров экземпляров, количества листов приложения записям в отметке о наличии приложения, содержащейся в основном документе (сопроводительном письме).

При несоответствии на документе и приложении учетных номеров, некомплектности присланных материалов, а также в случае, если документ направлен ошибочно, Ответственным сотрудником составляется акт в двух экземплярах по форме согласно приложению № 5 к настоящей Инструкции, второй экземпляр которого немедленно направляется отправителю с сопроводительным письмом.

Ошибочно присланные документы, машинные носители не регистрируются и возвращаются отправителю за их учетными номерами в новых пакетах/конвертах с вложением в них лицевой стороны пакета/конверта отправителя.

3.6. После вскрытия пакета/конверта и проверки правильности вложений Ответственный сотрудник регистрирует документ в журнале регистрации входящих документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (приложение № 6 к настоящей Инструкции).

Порядковый учетный номер документа в журнале регистрации входящих документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, состоит из порядкового номера в пределах календарного года и пометки «ДСП». Например: 1-ДСП.

3.7. Поступившие машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования» регистрируются Ответственным сотрудником в журнале регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (приложение № 7 к настоящей Инструкции).

При регистрации машинного носителя информации Ответственным сотрудником заполняются графы 1-8 журнала и на неотделяемой части его корпуса маркером или иным способом, обеспечивающим однозначное прочтение знаков, проставляются следующие учетные реквизиты:

учетный номер, 

номер экземпляра (при наличии);

наименование Администрации либо ее структурного подразделения, в котором зарегистрирован носитель.

Порядковый учетный номер машинного носителя информации состоит из порядкового номера со сквозной нумерацией и пометки «ДСП», например: 1-ДСП.

3.8. Все документы с пометкой «Для служебного пользования» на бумажных носителях, прилагаемые к поступившим документам, Ответственным сотрудником перечисляются с указанием слова «приложение» в журнале регистрации документов после сведений о регистрации основного документа. 

Приложения с пометкой «Для служебного пользования» к поступившим сопроводительным письмам, не имеющим пометки «Для служебного пользования», регистрируются в порядке, указанном в пункте 3.6 настоящей Инструкции, как самостоятельные документы.

Документы, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, поступившие без сопроводительного письма, регистрируются в порядке, указанном в пункте 3.6 настоящей Инструкции, как самостоятельные документы.

3.9. Сопроводительные письма с пометкой «Для служебного пользования» к поступившим машинным носителям информации регистрируются в порядке, указанном в пункте 3.6 настоящей Инструкции.

В случае распечатывания документы с пометкой «Для служебного пользования», поступившие на Машинных носителях информации, указываются в журнале регистрации документов в порядке, указанном в пункте 3.8 настоящей Инструкции.

3.10. Ознакомление с документами с пометкой «Для служебного пользования», поступившими в адрес главы муниципального района, заместителей главы администрации осуществляют Ответственные сотрудники администрации.

Ознакомление с документами с пометкой «Для служебного пользования», поступившими в адрес руководителей структурных подразделений Администрации с правом юридического лица, осуществляют Ответственные сотрудники соответствующих структурных подразделений.

3.11. Глава муниципального района, заместители главы администрации, руководители структурных подразделений администрации с правом юридического лица определяют Сотрудников, доступ которых к документу необходим в целях исполнения служебных обязанностей, и дают указание по исполнению документа в резолюции. Резолюции по исполнению документов оформляются в соответствии с требованиями несекретного делопроизводства.

3.12. Ознакомление Сотрудников с документами с пометкой «Для служебного пользования» осуществляется Ответственными сотрудниками в соответствии с указаниями в резолюции по исполнению документа.

После ознакомления с документом Сотрудник на обратной стороне первого листа документа ставит подпись и дату ознакомления. 

3.13. Поступившие документы, Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, Ответственным сотрудником выдаются для работы Сотрудникам с соблюдением требований пункта 2.3 настоящей Инструкции в рамках администрации района и ее структурных подразделений под подпись в описи (приложение № 8).

При выдаче документа, Машинного носителя информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, Ответственным сотрудником в описи заполняются графы 1, 2, 4-10 в случае выдачи документа и графы 1, 3- 6, 8 -10 в случае выдачи Машинного носителя информации.

При получении документа или Машинного носителя информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, Сотрудник должен проверить соответствие входящего (учетного) номера документа/Машинного носителя информации, номера экземпляра, количества листов документа записи в описи.

По окончании работы документы, Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, Сотрудниками сдаются Ответственному сотруднику под подпись в отметке описи о возврате (заполняются графы 11, 12 описи).

3.14. Документы (их копии), машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, направляемые по резолюции исполнения или обеспечения контроля сроков исполнения в структурные подразделения администрации, передаются в порядке, определенном разделом V настоящей Инструкции.

При поступлении такие документы регистрируются Ответственным сотрудником в журнале регистрации документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, в порядке, определенном пунктом 3.6 настоящей Инструкции.

3.15. Для Сотрудников, указанных в резолюции по исполнению документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, и находящихся в разных структурных подразделениях администрации, в исключительных случаях (при коротком сроке исполнения документа, который составляет не более 5 рабочих дней) допускается размножение данного документа в порядке, определенном разделом VI настоящей Инструкции.

IV. Подготовка документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию 
ограниченного распространения

4.1. Документы с пометкой «Для служебного пользования»:

учитываются поэкземплярно;

нумеруются арабскими цифрами посередине верхнего поля страницы, начиная со второй страницы документа;

обрабатываются на зарегистрированных в установленном порядке Машинных носителях информации;

учитываются перед распечатыванием и подписанием (утверждением).

Приложения к документу, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, считаются самостоятельными документами.

Документы, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, могут являться приложениями к документам, не содержащим такой информации.

Сопроводительные письма к документам, Машинным носителям информации, содержащим служебную информацию ограниченного распространения, создаются с пометкой «Для служебного пользования», и на них распространяется порядок обращения с документами, содержащими служебную информацию ограниченного распространения, предусмотренный настоящей Инструкцией.

4.2. Для создания документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, Ответственным сотрудником исполнителю выдается под подпись в журнале регистрации подготовленных документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (приложение № 9 к настоящей Инструкции), учетный номер.

Порядковый учетный номер документа состоит из порядкового номера со сквозной нумерацией в пределах календарного года и пометки «ДСП».

4.3. Учетный номер проставляется исполнителем в левом нижнем углу каждой страницы документа с использованием шрифта Times New Roman Cyr размером 10 пунктов, например: 05-ДСП.

 Ограничительная пометка «Для служебного пользования» и номер экземпляра проставляются исполнителем в правом верхнем углу первой страницы документа, на обложке и титульном листе в две строки с использованием шрифта Times New Roman Cyr размером 12 пунктов через один интервал междустрочный и выравниваются по правому краю. Пометку «Для служебного пользования» на документе допускается проставлять в виде штампа.

4.4. На обороте последнего листа каждого экземпляра документа с пометкой «Для служебного пользования» исполнителем в левом нижнем углу должны быть указаны в отдельных строках: учетный номер, количество отпечатанных экземпляров, указатель рассылки, фамилия и инициалы исполнителя, его служебный телефон и дата выдачи учетного номера. Сведения, указываются с использованием шрифтов Times New Roman Cyr размером 10 пунктов, через один междустрочный интервал и выравниваются по левому краю, например:

Уч. № 1-ДСП

Отп. 2 экз.

Экз. № 1 – в правительство Воронежской области

Экз. № 2 – в дело

Исп. и отп. Петрова А.И.

т. 2-00-00

01.02.2022 г.

4.5. Сопроводительные письма к документам, машинным носителям информации, содержащим служебную информацию ограниченного распространения, создаются с пометкой «Для служебного пользования» за отдельными учетными номерами.

В сопроводительном письме после текста перечисляются наименования приложений с указанием их учетных номеров, экземпляра, количества листов каждого документа и пометки «ДСП». Если в приложении направляется машинный носитель информации, то в сопроводительном письме указывается тип машинного носителя, его учетный номер, экземпляр и пометка «ДСП». При наличии нескольких приложений их нумеруют. Если у отправителя не остается экземпляров пересылаемых приложений, то в сопроводительном письме после перечисления приложений указывается «Только в адрес». 

Если документ, содержащий служебную информацию ограниченного распространения, прилагается на Машинном носителе информации, то в сведениях о таком документе дополнительно указывается тип Машинного носителя информации (магнитный или оптический диск, флеш-накопитель, накопитель на жестких магнитных дисках, твердотельный накопитель или другой), учетный номер Машинного носителя информации, его экземпляр и пометка «ДСП».

Отметка о приложении оформляется от границы левого поля документа под текстом (2 интервала от текста). Текст записи о наличии приложения приводится с использованием шрифта размером № 14 через 1 межстрочный интервал. При наличии нескольких приложений их нумеруют.

Например:

	Приложение:
	1. Проект постановления администрации Рамонского муниципального района «Об утверждении положения о порядке обеспечения защиты информации», уч. 11-ДСП, экз. № 1, на 2 л., ДСП.

2. Положение о порядке обеспечения защиты информации, уч. № 10-ДСП, экз. N 1, на 11 л., ДСП, на оптическом диске, уч. № 1-ДСП, экз. N 1, ДСП.

3. Пояснительная записка к проекту постановления на 2 л. в 1 экз.




Отметка о наличии приложения, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, в документе, в котором отсутствует служебная информация ограниченного распространения, оформляется в порядке, предусмотренном настоящим пунктом.

4.6. После подготовки и печати документа с пометкой «Для служебного пользования» исполнитель:

- на экземпляре документа, остающемся в администрации и его в структурном подразделении на правах подлинника, расписывается на обороте последнего листа рядом со своей фамилией;

- осуществляет сбор необходимых виз;

- подписывает (утверждает) документ у главы муниципального района, заместителя главы администрации или руководителя структурного подразделения администрации с правом юридического лица;

 - передает все экземпляры документа Ответственному сотруднику под подпись в графе 7 журнала регистрации подготовленных документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, для регистрации и (или) отправки (передачи).

Неправильно оформленные документы Ответственным сотрудником не принимаются и возвращаются исполнителю для исправления.

4.7. Сбор необходимых виз для документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, за пределами администрации муниципального района и ее структурных подразделений осуществляется исполнителем документа или иным Сотрудником, имеющим доступ к данному документу в соответствии с требованиями пункта 2.3 настоящей Инструкции.

4.8. Регистрация документов с пометкой «Для служебного пользования» за подписью главы муниципального района, заместителей главы администрации осуществляется Ответственными сотрудниками администрации.

Регистрация документов с пометкой «Для служебного пользования» за подписью руководителей структурных подразделений с правом юридического лица осуществляется Ответственными сотрудниками соответствующих структурных подразделений.

4.9. Подготовленные документы, машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, Ответственными сотрудниками выдаются для работы Сотрудникам с соблюдением требований пункта 2.3 настоящей Инструкции в рамках только администрации муниципального района и ее структурных под подпись в карточки.

При получении документа или машинного носителя информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, Сотрудник должен проверить соответствие учетного номера документа/Машинного носителя информации, номера экземпляра, количества листов документа записи в карточки.

По окончании работы документы, Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, Сотрудниками сдаются Ответственному сотруднику под подпись в отметке карточки о возврате.

4.10. Нормативные правовые акты администрации с пометкой «Для служебного пользования» регистрируются в журнале регистрации распорядительных документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения по форме согласно приложению № 10 к настоящей Инструкции. 

Порядковый учетный номер распорядительного документа состоит из порядкового номера со сквозной нумерацией в пределах календарного года и пометки «ДСП».

При этом в журнале регистрации подготовленных документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения Ответственным сотрудником в графе «Примечание» делается запись: «Зарегистрировано за № 10-ДСП по журналу регистрации распорядительных документов».

4.11. Документы, содержащие служебную информацию ограниченного распространения, предназначенные двум и более адресатам, допускается разрабатывать с изначальным изготовлением требуемого количества экземпляров и регистрировать за одним регистрационным номером.

Для таких документов исполнителем на оборотной стороне каждого экземпляра, составляется список рассылки, в котором поадресно проставляются номера экземпляров отправляемых документов. 

4.12. Инвентарный учет письменных, сброшюрованных материалов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, ведется по журналу инвентарного учета письменных сброшюрованных материалов, содержащих информацию ограниченного распространения по форме согласно приложению № 11 к настоящей Инструкции. 

Порядковый инвентарный номер документа состоит из порядкового номера со сквозной нумерацией в пределах календарного года и пометки «ДСП».

4.13. Машинные носители информации, предназначенные для передачи служебной информации ограниченного распространения, регистрируются Ответственным сотрудником в журнале регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (приложение № 7 к настоящей Инструкции) в порядке, указанном в пункте 3.7 настоящей Инструкции. 

При этом делаются отметки в графах 9 и 10 журнала регистрации машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения.

V. Отправка (передача) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

5.1. Отправка (передача) документов с пометкой «Для служебного пользования», подписанных (утвержденных) главой муниципального района, заместителями главы администрации, производится Ответственными сотрудниками администрации. Второй экземпляр документа (с визами и всеми приложениями к нему, содержащими подлинные подписи должностных лиц) остается в администрации.

В отношении документов, подписанных руководителями структурных подразделений администрации с правом юридического лица, отправка (передача) осуществляется Ответственными сотрудниками соответствующих структурных подразделений. В этом случае второй экземпляр документа остается в структурном подразделении, подготовившем документ.

5.2. Отправка (передача) документов, машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» производится в законвертованном виде с использованием светонепроницаемых пакетов/конвертов. При необходимости документы обертываются светонепроницаемой бумагой.

На пакете/конверте кроме необходимых почтовых реквизитов в правом верхнем углу на расстоянии 4-5 см от верхнего края конверта должна быть пометка «Для служебного пользования», а в левом нижнем углу должны быть регистрационные (учетные) номера всех документов, машинных носителей информации, которые вложены в пакет/конверт. Если содержащиеся в пакете/конверте материалы отправляются с сопроводительным письмом, то проставляется регистрационный номер только сопроводительного письма.

5.3. Перед помещением документов, машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» в пакет/конверт Ответственный сотрудник проверяет соответствие данных на документах и пакете/конверте, комплектность документов, в документах пересчитывает количество листов и соответствие их учетным данным. В документах, имеющих приложения, Ответственный сотрудник также проверяет соответствие названий, учетных номеров, ограничительной пометки, номеров экземпляров, количества листов приложения (с просчетом листов) записям в отметке о наличии приложения, содержащейся в основном документе (сопроводительном письме).

5.4. Документы, машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования» пересылаются заказными почтовыми отправлениями.

Допускается направлять документы, машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования» фельдъегерской или специальной связью по реестру, оформленному в 2 экземплярах по установленной этими службами форме.

При отправке документов, машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» фельдъегерской или специальной связью на пакете/конверте указываются учетные номера всех документов, которые вкладываются в пакет/конверт. Если документ отправляется с сопроводительным письмом, то проставляется учетный номер только сопроводительного письма.

Разрешается передача документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, Ответственными сотрудниками нарочно в светонепроницаемых папках по описи, предусмотренной настоящей Инструкцией, изготавливаются в виде журнала по форме согласно приложению № 12 к настоящей Инструкции.

Журнал, содержащий описи, является переходящим, срок ведения которого ограничивается сроком, предусмотренным номенклатурой дел, и подлежит оперативному хранению сроком не менее 5 лет после года закрытия журнала.

5.5. При необходимости направления документов, машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» в несколько адресов составляется список рассылки по форме согласно приложению № 12 к настоящей Инструкции, в котором поадресно проставляются номера экземпляров отправляемых документов. Список рассылки подписывается Ответственным сотрудником и хранится вместе с остающимся на правах подлинника экземпляром документа.

5.6. Кроме пересылки допускается также передача документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, между структурными подразделениями администрации, которая может осуществляться только через Ответственных сотрудников структурных подразделений нарочно в светонепроницаемых папках по описи.

Сведения о поступивших таким образом документах Ответственным сотрудником заносятся в журнал регистрации документов в порядке, определенном пунктами 3.6 и 3.8 настоящей Инструкции.

В отношении поступивших Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, сведения заносятся в журнал регистрации машинных носителей информации в порядке, определенном пунктом 3.7 настоящей Инструкции.

5.7. Отправка (передача) машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» осуществляется только с сопроводительным письмом, имеющим соответствующую пометку.

 5.8. Отправка (передача) документов, машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования», поступивших из других организаций, сторонним организациям разрешается только с письменного разрешения организации, подготовившей документ.

VI. Размножение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения

6.1. Размножение (копирование) документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, поступивших в адрес администрации муниципального района, осуществляется с разрешения главы администрации, заместителей главы муниципального района, руководителей структурных подразделений администрации с правом юридического лица Ответственными сотрудниками администрации и соответствующих структурных подразделений.

Размножение документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, допускается только на основании резолюции по исполнению документа или наряда на размножение (письменно оформленное разрешение на размножение документа), изготовленного по форме согласно приложению № 13 к настоящей Инструкции.

В случае если основанием для размножения документа, Машинного носителя информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, является только резолюция по исполнению документа, то такая резолюция должна содержать фразу «Размножить документ для» и (или) «Размножить Машинный носитель информации для» с указанием Ф.И.О. и должностей лиц, которым предназначается копия документа, Машинного носителя информации.

6.2. Размножение поступивших из сторонних организаций документов, машинных носителей информации с пометкой «Для служебного пользования» допускается только с их согласия на основании резолюции по исполнению документа, наряда на размножение (письменно оформленное разрешение на размножение документа) и списка рассылки и осуществляется Ответственными сотрудниками. 

Размножение входящих документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, поступивших в адрес структурных подразделений администрации, осуществляется Ответственными сотрудниками соответствующих структурных подразделений.

Размножение документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, подготовленных структурными подразделениями администрации, осуществляется только структурными подразделениями, подготовившими соответствующий документ, Машинный носитель информации (осуществившими первичный учет).

 Размножение нормативных правовых актов администрации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, осуществляется Ответственными сотрудниками администрации.

В целях принятия решения о размножении правового акта, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, должна быть направлена мотивированная письменная заявка в адрес главы муниципального района.

6.3. В отношении документов, машинных носителей информации, подготовленных в администрации и ее структурных подразделениях с правом юридического лица, размножение осуществляется Ответственными сотрудниками администрации и соответствующих структурных подразделений на основании наряда на размножение и списка рассылки.

 6.4. Размножение документов, Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, поступивших из сторонних организаций, допускается только с письменного разрешения организации, подготовившей (направившей) документ.

В целях отработки документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, поступивших из сторонних организаций и требующих срочного исполнения (сроком не более 5 рабочих дней), допускается размножение таких документов вне зависимости от наличия разрешения организации, подготовившей (направившей) такой документ, но только для структурных подразделений администрации, которые указаны в резолюции по исполнению документа. Для сторонних организаций такое размножение не допускается. Размножение также не допускается, если соответствующий документ содержит запрет на его размножение.

 6.5. Перед размножением документа, Машинного носителя информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, изготавливается список рассылки, в котором поадресно проставляются номера экземпляров размножаемых документов.

6.7. Наряд на размножение оформляется согласно приложению № 14 к настоящей Инструкции и хранится вместе с размноженным документом, Наряд подписывается главой муниципального района или руководителем структурного подразделения администрации с правом юридического лица, а также Ответственными сотрудниками. 

Изготовление копий документа, машинного носителя информации с пометкой «Для служебного пользования» сверх количества, указанного в наряде на размножение, запрещается. 
Наряд на размножение имеет порядковый номер со сквозной нумерацией в пределах календарного года.

6.8. На размножаемом документе Ответственный сотрудник на обороте последнего листа вверху указывает слово «Размножено», номер наряда на размножение и его дату подписания руководителем, количество изготовленных экземпляров, а также ставит подпись и дату. 
6.9. Дополнительно размноженные экземпляры имеют учетный номер исходного документа, машинного носителя информации. Учет размноженных документов, машинных носителей информации осуществляется поэкземплярно. Нумерация размноженных экземпляров документов, машинных носителей информации начинается с единицы. На первой странице изготовленных копий таких документов (на изготовленных копиях машинных носителей информации) рядом с номером экземпляра Ответственным сотрудником указывается слово «Копия» и номер ее экземпляра. 

Нумерация дополнительно размноженных экземпляров производится от последнего номера ранее учтенных размноженных экземпляров. 

6.10. Сканирование документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, допускается только в целях их размножения, предусмотренного настоящим разделом.

 6.11. Средства вычислительной техники, используемые для размножения документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, должны соответствовать требованиям, предусмотренным разделом VIII настоящей Инструкции.

VII. Уничтожение документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, снятие ограничительной пометки

7.1. Выделенные к уничтожению, по истечении срока хранения документы, дела, машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования», а также проекты неподписанных документов, лишние экземпляры документов, испорченные машинные носители информации с пометкой «Для служебного пользования» уничтожаются Ответственным сотрудником на основании акта, который оформляется согласно приложению № 14 к настоящей Инструкции.

Акт уничтожения утверждается главой муниципального района или руководителем структурного подразделения администрации с правом юридического лица и хранится в специально заведенном деле с пометкой «Для служебного пользования» постоянно.

Выделение к уничтожению дел с пометкой «Для служебного пользования» осуществляется в соответствии с требованиями несекретного делопроизводства.

7.2. В журналах регистрации документов, машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения Ответственным сотрудником делается отметка об уничтожении с проставлением номера акта и его даты.

Аналогичная отметка «Уничтожено» вносится Ответственным сотрудником в графу «Отметка об изъятии из дела и местонахождении» внутренней описи дела в случае, если дело, предусмотренное для документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, уничтожается не полностью.

7.3. Черновики документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, уничтожаются незамедлительно исполнителем документа.

7.4. Уничтожение бумажных носителей осуществляется с использованием уничтожителей бумаги.

Уничтожение машинных носителей информации осуществляется путем их физического разрушения, исключающего их дальнейшее восстановление.

 7.5. С подготовленных в администрации и ее структурных подразделениях документов, допускается снятие пометки «Для служебного пользования» при изменении обстоятельств, вследствие которых информацию, содержащуюся в таких документах, нецелесообразно относить к категории служебной информации ограниченного распространения.

 Решение о снятии с документа, содержащего служебную информацию ограниченного распространения, пометки «Для служебного пользования» возлагается на лицо, подписавшее (утвердившее) соответствующий документ, или вышестоящее должностное лицо.

Решение оформляется актом снятия ограничительной пометки, который изготавливается администрацией и ее структурным подразделением, подготовившим документ, с которого снимается пометка «Для служебного пользования», по форме согласно приложению № 15 к настоящей Инструкции, утверждается лицом, подписавшим (утвердившим) документ, с которого снимается пометка «Для служебного пользования», или вышестоящим должностным лицом и хранится в деле в соответствии с номенклатурой дел.

 Снятие пометки «Для служебного пользования» с входящих документов не допускается.

7.6. Перед передачей дел с пометкой «Для служебного пользования» на архивное хранение все разработанные документы просматриваются с целью возможности снятия ограничительной пометки.

 7.7. На документах, в отношении которых принято решение о снятии пометки «Для служебного пользования», такая пометка погашается Ответственным сотрудником штампом или записью от руки о снятии данной пометки с указанием номера акта снятия ограничительной пометки и даты его утверждения, а также ставится подпись и дата.

О снятии ограничительной пометки с документа администрацией и ее структурным подразделением, его подготовившим, информируются все адресаты, которым этот документ направлялся.

7.8. Снятие пометки «Для служебного пользования» с машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, не допускается.

7.9. Акт уничтожения и акт снятия ограничительной пометки имеют свой порядковый номер со сквозной нумерацией в пределах календарного года.

VIII. Меры защиты служебной информации ограниченного распространения при ее обработке с использованием средств вычислительной техники и средств связи

8.1. Правовым актом администрации, структурных подразделений администрации с правом юридического лица определяются перечни автоматизированных рабочих мест (далее - АРМ), предназначенных для обработки служебной информации ограниченного распространения (далее - перечни АРМ).

В качестве АРМ, предназначенных для обработки служебной информации ограниченного распространения, допускается использовать только служебные стационарные или переносные компьютеры (ноутбуки).

В перечне АРМ для каждого АРМ приводится его тип (стационарный, переносной), номер (серийный, заводской или инвентарный) системного блока (ноутбука), а также номер или наименование помещения, в котором размещен стационарный АРМ.

Обработка служебной информации ограниченного распространения разрешается на АРМ только после его включения в перечень АРМ. 
8.2. Предназначенные для обработки служебной информации ограниченного распространения в структурных подразделениях администрации АРМ должны соответствовать Специальным требованиям и рекомендациям по технической защите конфиденциальной информации (СТР-К), утвержденным Приказом Гостехкомиссии России от 30.08.2002 N 282, или на таких АРМ должны быть реализованы следующие организационные и технические меры защиты информации:

а) работа пользователей только под персональными учетными записями, созданными для соответствующих пользователей и наделенными минимально необходимыми правами;

б) использование для учетных записей пользователей средств аутентификации (паролей), удовлетворяющих следующим минимальным требованиям сложности:

пароль должен состоять не менее чем из восьми символов;

пароль должен содержать символы трех категорий из числа следующих четырех:

- прописные буквы английского алфавита от A до Z;

- строчные буквы английского алфавита от a до z;

- десятичные цифры (от 0 до 9);

- символы, не принадлежащие алфавитно-цифровому набору (например, !, $, #, %);

при смене пароля новое значение должно отличаться от предыдущего не менее чем на 3 символа.

Максимальное время действия пароля - 180 дней;

д) создание на Машинных носителях информации (за исключением входящих и исходящих Машинных носителей информации) выделенного каталога, предназначенного для обработки служебной информации ограниченного распространения (далее - Выделенный каталог), с унифицированным наименованием «ДСП».

Создание в Выделенном каталоге для каждого пользователя индивидуального подкаталога, предназначенного для обработки служебной информации ограниченного распространения (далее - Индивидуальный подкаталог) конкретным пользователем, с наименованием, содержащим фамилию и инициалы соответствующего пользователя;

е) использование для обработки служебной информации ограниченного распространения только зарегистрированных в установленном порядке Машинных носителей информации, включая стационарные Машинные носители информации;

ж) антивирусная защита с обновлением в автоматическом режиме базы данных признаков вредоносных компьютерных программ (вирусов).

При отсутствии технической возможности обновление базы данных признаков вредоносных компьютерных программ (вирусов) производится не реже одного раза в месяц;

з) устройства ввода (вывода) информации, участвующие в обработке служебной информации ограниченного распространения, должны располагаться в Помещениях таким образом, чтобы исключить случайный просмотр защищаемой информации посторонними лицами, находящимися в Помещении, а также через двери и окна Помещения;

и) распечатывание документов, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, только на устройствах печати, имеющих прямое подключение к АРМ.

Возможность использования иных устройств печати должна быть ограничена;

к) контроль (мониторинг) за выполнением мер защиты информации, включая мониторинг (просмотр, анализ) результатов регистрации событий безопасности.

8.3. Выполнение на АРМ требований, предусмотренных пунктом 8.2 настоящей Инструкции, в администрации осуществляет сотрудником, на которого правовым актом возложены обязанности по обеспечению защиты информации. 

8.4. Технические меры защиты информации на АРМ, предназначенных для обработки служебной информации ограниченного распространения, рекомендуется реализовывать с использованием средств защиты информации, имеющих необходимые функции безопасности и сертифицированных на соответствие требованиям по безопасности информации.

8.5. АРМ включается в перечень АРМ только после выполнения требований, предусмотренных пунктом 8.2 настоящей Инструкции.

8.6. АРМ, которые предназначены для обработки информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну, и на которых выполняются установленные требования по защите информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну, допускается использовать для обработки служебной информации ограниченного распространения. На таких АРМ требования, предусмотренные пунктом 8.2 настоящей Инструкции, не выполняются и такие АРМ не подлежат включению в перечень АРМ.

8.7. Допускается обработка защищаемой информации без применения сертифицированных средств защиты информации от НСД при использовании технологии обработки информации на съемных накопителей большой емкости (согласно п 5.5. СТР-К), при этом хранение таких носителей информации должно осуществляться с использованием физической защиты от НСД.

8.8. Допускается обработка защищаемой информации без применения сертифицированных средств защиты информации от НСД на переносном АРМ при условии применения средств физической защиты от НСД. 

8.9. Требования, предусмотренные пунктом 8.2 настоящей Инструкции, должны выполняться на АРМ на протяжении всего времени его эксплуатации.

В случае если обработка служебной информации ограниченного распространения на АРМ в дальнейшем не требуется, АРМ передается, списывается или реализация мер защиты информации на АРМ в дальнейшем невозможна, такой АРМ выводится из эксплуатации, исключением из перечня АРМ, о чем информируются все пользователи, уполномоченные осуществлять обработку служебной информации ограниченного распространения на соответствующем АРМ.

8.10. У Сотрудника возникают полномочия на обработку служебной информации ограниченного распространения на АРМ по факту регистрации (активации) персональной учетной записи на соответствующем АРМ (уполномоченный пользователь).

8.11. Пользователи АРМ обязаны обеспечивать конфиденциальность паролей от своих учетных записей и не допускать их раскрытия (разглашения).

В случае компрометации пароля пользователь незамедлительно должен произвести его внеплановую смену с учетом требований подпункта "б" пункта 8.2 настоящей Инструкции.

8.12. При обнаружении вредоносной компьютерной программы на АРМ пользователь обязан немедленно поставить в известность сотрудника, ответственного за обеспечение защиты информации, и прекратить какие-либо действия на АРМ.

8.13. Сотрудники обязаны удалять созданные ими проекты документов в электронном виде на Машинных носителях информации, если служебная необходимость в их дальнейшем использовании отсутствует.

Для резервного копирования служебной информации ограниченного распространения (при необходимости) должны использоваться только зарегистрированные в установленном порядке Машинные носители информации.

8.14. Для обработки служебной информации ограниченного распространения допускается использовать только служебные Машинные носители информации.

Передача Машинных носителей информации, содержащих служебную информацию ограниченного распространения (в том числе в составе технических средств), для их дальнейшей эксплуатации или ремонта в другие организации не допускается.

Выведенные из эксплуатации (списанные) Машинные носители информации, содержащие служебную информацию ограниченного распространения (в том числе в составе технических средств), подлежат уничтожению в порядке, определенном разделом VII настоящей Инструкции.

8.15. Передача служебной информации ограниченного распространения по незащищенным каналам связи не допускается.

8.16. Обработка служебной информации ограниченного распространения с использованием мобильных устройств (планшетных компьютеров, мобильных телефонов и других), в том числе служебных, не допускается.

8.17. Обработка служебной информации ограниченного распространения при проведении видео-конференц-связи не допускается, за исключением видео-конференц-связи, организованной с использованием защищенных средствами криптографической защиты информации, сертифицированных на соответствие требованиям по безопасности информации, каналов связи.

IХ. Заключительные положения

9. Раздел VIII инструкции вступает в силу с 01.01.2023.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.06.2022 № 257









р.п. Рамонь

О внесении изменений в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области
от 23.09.2019 № 251 «Об утверждении Положения о платных услугах, оказываемых муниципальным казенным учреждением культуры «Рамонская централизованная клубная система»

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Внести изменения в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 23.09.2019 № 251 «Об утверждении Положения о платных услугах, оказываемых муниципальным казенным учреждением культуры «Рамонская централизованная клубная система» (далее - Постановление) в части, касающейся Приложения к постановлению «Положение о платных услугах, оказываемых муниципальным казенным учреждением культуры «Рамонская централизованная клубная система»» (далее – Положение) согласно Приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - руководителя отдела по образованию, спорту и молодежной политике Корчагину Е.И.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


Приложение к постановлению администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 20.06.2022 № 257

Изменения в Положение о платных услугах, оказываемых муниципальным казенным учреждением культуры «Рамонская централизованная клубная система»

1. В разделе 3 Положения «Места оказания платных услуг» абзацы:

«- Лопатинский сельский клуб МКУК «РЦКС» (Лопатинский СК МКУК «РЦКС») (396027, Воронежская область, Рамонский район, с. Лопатки, ул. Центральная, 39/1);»;

«- Яменский сельский Дом культуры МКУК «РЦКС» (Яменский СДК МКУК «РЦКС») (396005, Воронежская область, Рамонский район, с. Ямное, ул. Ленина, 50а).»

изложить в новой редакции:

«- Лопатинский сельский клуб МКУК «РЦКС» (Лопатинский СК МКУК «РЦКС») (396027, Воронежская область, Рамонский район, с. Лопатки, ул. Центральная, 39);»;

«- Яменский модельный сельский Дом культуры МКУК «РЦКС» (Яменский МСДК МКУК «РЦКС») (396005, Воронежская область, Рамонский район, с. Ямное, ул. Ленина, 50а).».

2. Пункт 7.1 раздела 7 Положения «Порядок расчётов с физическими и юридическими лицами за оказанные платные услуги» изложить в следующей редакции:

«7.1. Платные услуги, оказываемые потребителю услуг Учреждением, оформляются квитанцией, кассовым чеком, бланком строгой отчетности: билет, абонемент по форме, утвержденной Приказом Министерства культуры Российской Федерации от 29.06.2020 № 702 или договором возмездного оказания услуг (аренды, проката).

Оплата услуг осуществляется через отделения банков, банкоматы, онлайн-банки или в структурных подразделениях Учреждения с применением бланков строгой отчетности, контрольно-кассовой техники и выдачей кассового чека, подтверждающего приём наличных денежных средств.

Учреждение не вправе оказывать предпочтение одному потребителю услуг перед другим в отношении оказания платных услуг.».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.06.2022 № 260









р.п. Рамонь

Об утверждении Положения о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

В целях поддержки малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на территории Рамонского муниципального района Воронежской области, в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.07.2007 №209 - ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 №1492 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации», подпрограммой «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Рамонском муниципальном районе Воронежской области», муниципальной программы «Создание благоприятных условий для населения Рамонского муниципального района Воронежской области», утвержденной постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 06.12.2013 №510, администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Утвердить Положение о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг), согласно Приложению.

2. Постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 04.06.2018 № 193 «Об утверждении Положения о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)» признать утратившими силу.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Бунину Н.А.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 23.06.2022 № 260
Положение о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)
I. Общие положения

1. Настоящее Положение о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятые граждане), связанных с уплатой процентной ставки по кредитам, выданным субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования, включая затраты на монтаж оборудования, в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее – Положение) разработано в целях поддержки малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан в Рамонском муниципальном районе Воронежской области (далее – муниципальный район).

Положение определяет категории и критерии отбора юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, самозанятых граждан, имеющих право на получение субсидий, условия и порядок предоставления субсидий, порядок возврата субсидий в случае нарушения условий, установленных пунктом 3 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также настоящим Положением. 

Органом местного самоуправления, осуществляющим функции главного распорядителя бюджетных средств, до которого в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации как получателя бюджетных средств доведены в установленном порядке лимиты бюджетных обязательств на предоставление субсидий на соответствующий финансовый год (соответствующий финансовый год и плановый период), является администрация Рамонского муниципального района (далее - Администрация).

2. Субсидии предоставляются в целях возмещения части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам, связанных с уплатой процентной ставки по кредитам, выданным субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования, включая затраты на монтаж оборудования, в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее – субсидии) в соответствии с настоящим Положением, в рамках подпрограммы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Рамонском муниципальном районе Воронежской области» муниципальной программы «Создание благоприятных условий для населения Рамонского муниципального района Воронежской области», утвержденной постановлением Администрации от 06.12.2013 № 510.

3. Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам осуществляется в пределах выделенных бюджетных ассигнований на указанные цели.

4. Субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам, осуществляющим деятельность в сфере производства товаров (работ, услуг), за исключением основных видов деятельности, включенных в разделы G (за исключением кода 45), K, L, M (за исключением кодов 71 и 75), N, O, S (за исключением кодов 95 и 96), T, U Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2).

5. Субсидирование затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан производится с соблюдением следующих требований:

1) субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам на компенсацию части затрат связанных с уплатой процентов по действующим договорам на предоставление кредита, в соответствии с графиком погашения кредита в размере 3/4 ключевой ставки Банка России, действующей на дату уплаты процентов по кредиту, от выплаченных процентов по кредитам (займам);

2) размер субсидии, предоставленной одному субъекту малого и среднего предпринимательства, самозанятому гражданину, не может превышать 1,0 млн. рублей и более 70% от фактически произведенных субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях;

3) сумма привлеченного кредита в соответствии с условиями заключенного кредитного договора составляет более 1,5 млн. рублей

4) расходы по уплате субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам процентов по кредиту на момент подачи заявления должны составлять не менее 10% от общей суммы процентов по кредиту;

5) кредитный договор является действующим на момент подачи заявления.

6. Предметом субсидирования являются затраты, связанные с уплатой процентов по кредитам, выданным субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования, устройств, механизмов (за исключением легковых автомобилей и воздушных судов), станков, приборов, аппаратов, агрегатов, установок, машин (далее - оборудование), относящихся ко второй и выше амортизационным группам Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», за исключением оборудования, предназначенного для осуществления оптовой и розничной торговой деятельности, включая затраты на монтаж оборудования, в целях создания и (или) развития и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг).

Оборудование по заключенному кредитному договору не может быть физически изношенным.

7. Сведения о субсидии размещаются на Едином портале бюджетной системы Российской федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Единый портал) (при размещении проекта решения о бюджете (проекта решения о внесении изменений в решение о бюджете).

II. Порядок и условия проведения отбора

8. Объявление (извещение) о проведении конкурсного отбора (далее – объявление) размещается на Едином портале, а также в информационной системе на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района не позднее 30 календарных дней до дня проведения конкурсного отбора заявок. 

Сроки проведения конкурсного отбора и порядок подачи участниками отбора документов, необходимых для проведения отбора указываются в извещении о проведении конкурсного отбора.

9. Право на получение субсидий имеют субъекты малого и среднего предпринимательства, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и включенные в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства федеральной налоговой службы Российской Федерации, самозанятые граждане, отвечающие требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 27.11.2018 №422-ФЗ «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход».

Требования к участникам отбора на день подачи заявки:

1) участники отбора фактически понесли затраты, связанные с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг);

2) может быть не исполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, не превышающая 300 тыс. рублей;

3) должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в бюджет муниципального района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом муниципального района;

4) участники отбора – юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении их не введена процедура банкротства, деятельность получателя субсидии не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, участники отбора – индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя, а самозанятые граждане - прекратить применять специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;

5) в реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифицированных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе и о физическом лице - производителе товаров, работ, услуг, являющихся участниками отбора;

6) не должны являться иностранными юридическими лицами, а так же российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

7) выплачивающие заработную плату в размере не ниже величины прожиточного минимума, установленного в Воронежской области для трудоспособного населения, в течение последних трех месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении субсидии (кроме самозанятых граждан);

8) должны осуществлять деятельность и уплачивать налоги на территории муниципального района;

9) не должен находится в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятельности или терроризму, либо в перечне организаций и физических лиц, в отношении которых имеются сведения об их причастности к распространению оружия массового уничтожения;

11) не должен находиться в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в связи с отказом от исполнения заключенных государственных (муниципальных) контрактов о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг по причине введения политических или экономических санкций иностранными государствами, совершающими недружественные действия в отношении Российской Федерации, граждан Российской Федерации или российских юридических лиц, и (или) введением иностранными государствами, государственными объединениями и (или) союзами и (или) государственными (межгосударственными) учреждениями иностранных государств или государственных объединений и (или) союзов мер ограничительного характера.

10. Субсидии предоставляются субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам при использовании заемных средств по целевому назначению, указанному в кредитном договоре, не противоречащему настоящему Положению. 

11. Субсидии предоставляются при соблюдении предусмотренных кредитными договорами условий погашения заемных средств и уплаты процентов по ним.

12. Субсидии не предоставляются для возмещения процентов, начисленных и уплаченных по просроченной задолженности.

13. Субсидии не предоставляются следующим субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам:

1) организациям и индивидуальным предпринимателям, самозанятым гражданам, осуществляющим производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

2) кредитным организациям, страховым организациям (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондам, негосударственным пенсионным фондам, профессиональным участникам рынка ценных бумаг, ломбардам;

3) организациям, являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

4) организациям и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

5) являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

6) ранее в отношении заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки (условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

7) с момента признания заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

14. Для получения субсидии субъекты малого и среднего предпринимательства в лице руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, самозанятых граждан лично либо через уполномоченного представителя (при наличии доверенности на право подачи заявления от имени хозяйствующего субъекта и паспорта) представляет в отдел экономического развития Администрации (далее – Уполномоченный орган) в двух экземплярах комплект следующих документов (далее – заявка):

1) заявление на получение субсидии по форме согласно приложению №1 к настоящему Положению;

2) заполненную анкету получателя поддержки по форме согласно приложению №2 к настоящему Положению;

3) расчет размера запрашиваемой субсидии (в расчете размера запрашиваемой субсидии не учитывается сумма НДС) по форме согласно приложению №3 к настоящему Положению;

4) копию кредитного договора(ов), заключенного(ых) между кредитной организацией и субъектом малого или среднего предпринимательства, самозанятым гражданином, заверенные кредитной организацией;

5) выписки из ссудного счета и расчетного счета, заверенные кредитной организацией;

6) график погашения основного долга и процентов по кредиту, заверенные должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином и кредитной организацией;

7) документы, подтверждающие осуществление расходов по уплате субъектом малого и среднего предпринимательства процентов по кредиту, в том числе платежные поручения, выписки из расчетного счета, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера в размере не менее 10% от общей суммы процентов по кредиту, заверенные должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином и кредитной организацией; 

8) копию договоров (и дополнительных соглашений к ним), заключенных субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином, обеспечивающих строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений и (или) приобретение оборудования, включая затраты на монтаж оборудования, заверенные должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства;

9) копии платежных документов, подтверждающих целевое использование кредита, заверенные должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства и кредитной организацией;

10) справку о размере среднемесячной выплаченной заработной платы сотрудникам за последние три месяца, заверенную должностным лицом субъекта малого и среднего предпринимательства (кроме самозанятых граждан);

11) согласие субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан на осуществление Администрацией проверки соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидий, а также органами муниципального финансового контроля проверки соблюдения получателем субсидии порядка и условий предоставления субсидии в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

12) согласие субъекта малого и среднего предпринимательства на передачу информации по межведомственному запросу, на предоставление документов и сведений по форме согласно приложению №4 к настоящему Положению (в 2 экземплярах (оригиналы), прилагается к заявке, не подшивается).

13) согласие субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан на размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также согласие на обработку данных по форме согласно приложению №5 к настоящему Положению (в 2 экземплярах (оригиналы), прилагается к заявке, не подшивается).

14.1. Субъект малого и среднего предпринимательства, самозанятый гражданин вправе представить:

- копию справки налогового органа о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии.

14.2. В случае если субъект малого и среднего предпринимательства, самозанятый гражданин не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 14.1 настоящего Положения, Администрация запрашивает их самостоятельно в установленном порядке посредством межведомственного запроса, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

15. Представляемые документы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью и подписью заявителя, в случае отсутствия печати - подписью заявителя. Первым должно быть подшито заявление на участие в конкурсном отборе (далее - заявление), далее перечень документов, прилагаемых к заявлению, с указанием страницы, на которой находится соответствующий документ.

16. Ответственность за недостоверность сведений, содержащихся в документах, несут в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации субъекты малого и среднего предпринимательства, самозанятые граждане, получившие поддержку.

17. Уполномоченный орган регистрирует заявки по мере поступления в пронумерованном, прошнурованном и скрепленном печатью Администрации журнале. На каждой заявке делается отметка о ее принятии с указанием даты и порядкового номера. Датой поступления заявки является дата ее регистрации, в том числе в случае подачи заявки посредством почтового отправления.

18. В срок не более 30 рабочих дней Уполномоченный орган проверяет представленный пакет документов, сведения о заявителе на соответствие требованиям, установленным пунктом 9 настоящего Положения.

III. Порядок определения победителей конкурсного отбора и предоставления субсидий

19. Заявки на участие в конкурсном отборе, соответствующие всем требованиям Порядка, выносятся для рассмотрения на заседание межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам муниципального района (далее – Межведомственная комиссия). Состав и порядок деятельности межведомственной комиссии утверждается постановлением Администрации.

20. Межведомственная комиссия по итогам рассмотрения представленных заявок принимает решение. Решение Межведомственной комиссии оформляется протоколом. Протокол подписывается председателем и членами комиссии. Решения Межведомственной комиссии носят рекомендательный характер.

21. Решение о победителях конкурсного отбора принимается Межведомственной комиссией на основании следующих критериев отбора:

1) Количество создаваемых рабочих мест в период реализации проекта;

2) Размер заработной платы, предусмотренной в отношении создаваемых постоянных рабочих мест для реализации проекта;

3) Бюджетная эффективность проекта (среднегодовой объем налоговых платежей по результатам реализации проекта на 1 рубль субсидий);

4) Удельный вес вложенных собственных средств в реализацию проекта.

22. Определение победителей конкурсного отбора производится по системе балльных оценок с учетом критериев отбора:
	№ п/п
	Наименование критерия оценки заявок
	Значение оценки (балл)

	1
	2
	3

	1.
	Количество создаваемых рабочих мест в период реализации проекта, единиц

	1.1.
	от 1 до 2 рабочих мест
	5

	1.2.
	от 3 до 4 рабочих мест
	10

	1.3.
	более 4 рабочих мест
	15

	2.
	Размер заработной платы, предусмотренной в отношении создаваемых постоянных рабочих мест для реализации проекта
	5 баллов присваивается за каждое создаваемое рабочее место, предусматривающее заработную плату на уровне не ниже величины прожиточного минимума, установленного в Воронежской области для трудоспособного населения

	3.
	Бюджетная эффективность проекта (среднегодовой объем налоговых платежей по результатам реализации проекта на 1 рубль субсидий)

	3.1.
	менее 1,0 рубля
	0

	3.2.
	в пределах от 1,1 до 1,5 рубля
	5

	3.3.
	от 1,6 рубля
	10

	4.
	Удельный вес вложенных собственных средств в реализацию проекта, %

	4.1.
	до 40%
	5

	4.2.
	от 41% до 60%
	10

	4.3.
	более 60%
	15


23. По критериям проведенной оценки члены Межведомственной комиссии формируют перечень рассмотренных заявлений и ранжируют заявки согласно приложению №6 к настоящему Положению.

При равном значении оценки заявки, субсидии предоставляются тому заявителю, заявление которого поступило раньше.

24. Количество субъектов малого и среднего предпринимательства, отбираемых для предоставления субсидий, определяется Межведомственной комиссией исходя из объема бюджетных ассигнований, подлежащего распределению.

В случае превышения объемов запрашиваемых субсидий над лимитом бюджетных средств, предусмотренных на эти цели, субсидии предоставляются заявителям, отвечающим следующим критериям в указанной очередности:

1) заявки которых набрали наибольшее количество баллов;

2) подавшим заявки раньше других.

При этом каждый следующий критерий используется в случае, если применение предыдущего критерия не позволило привести объем запрашиваемых субсидий в лимиты бюджетных средств.

25. Уполномоченный орган не позднее 5 рабочих дней с даты подписания протокола членами комиссии, принимает решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам, оформляемое распоряжением Администрации, которое размещается на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет. Решение принимается с учетом очередности представления заявок в Администрацию. 

26. В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения Уполномоченный орган направляет субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам письменные уведомления о принятом решении. В случае принятия отрицательного решения в уведомлении указываются основания для отказа.

27. Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются:

1) несоответствие участников отбора условиям, предусмотренным пунктами 4-6 настоящего Положения;

2) невыполнение условий, предусмотренных пунктом 9 настоящего Положения;

3) представление участником отбора недостоверных сведений или непредставление документов в соответствии с пунктом 15 настоящего Положения;

4) предоставление участником отбора в заявке на получение государственной (областной) поддержки, в отношении которых ранее было принято решение об оказании аналогичной государственной поддержки, т.е. за счет которой субсидируются одни и те же затраты, и сроки ее оказания не истекли;

5) подача участником отбора заявки после даты, определенной для подачи заявок;

6) в оказании поддержки должно быть отказано если с момента признания участника отбора допустившего нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

28. С субъектами малого и среднего предпринимательства, самозанятыми гражданами в отношении которых принято решение о предоставлении субсидии, в течение 5 рабочих дней Администрация заключает соглашение, по форме согласно приложению №7 к настоящему Положению.

29. Соглашение составляется в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один экземпляр – для Администрации, другой экземпляр – для получателя субсидии.

30. Перечисление средств субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам производится Администрацией после заключения соглашения в пределах выделенных лимитов бюджетных ассигнований путем перечисления денежных средств на расчетный счет получателя субсидии. 

31. По результатам предоставления субсидий Администрация в конце финансового года формирует реестр получателей субсидий.

IV. Требования к отчетности

32. Получатели субсидий:

1) предоставляют сведения по форме «Анкета получателя поддержки» в течение последующего календарного года с момента получения субсидии за соответствующий отчетный период (январь-декабрь).

2) Обеспечивают представление Главному распорядителю средств районного бюджета не позднее 30 числа первого месяца, следующего за отчетным кварталом, в котором была получена Субсидия:

- отчета о достижении значений показателей результативности по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению (кроме самозанятых);

- иные отчеты.

V. Контроль за соблюдением условий и порядка предоставления субсидий и ответственность за их нарушение

33. Администрация осуществляет проверку соблюдения получателями субсидии порядка и условий её предоставления, в том числе в части достижения результатов предоставления субсидий.

Органы муниципального финансового контроля осуществляют проверку в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

34. Предоставление субсидий получателям субсидий приостанавливается в случае выявления фактов нарушения условий, установленных при получении субсидий, и (или) представления получателями субсидий документов, содержащих недостоверную информацию, повлекших неправомерное получение бюджетных средств, до устранения нарушений.

35. При нарушении условий, установленных настоящим Положением, субсидия подлежит взысканию в доход районного бюджета в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

36. При выявлении нарушений условий, установленных для предоставления субсидии, Администрация принимает меры по возврату субсидии в районный бюджет, направляет субъекту малого и среднего предпринимательства, самозанятому гражданину требование о возврате субсидии в полном объеме. 

37. Субсидия подлежит возврату субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином в течение 10 рабочих дней с даты получения требования. Возврат субсидии субъектом малого и среднего предпринимательства самозанятым гражданином осуществляется в бюджет муниципального района.

38. В случае невыполнения требования о возврате субсидии в указанный выше срок Администрация принимает меры по взысканию подлежащей возврату субсидии в судебном порядке.

39. В случае возникновения обстоятельств, приводящих к невозможности достижения значений результатов предоставления субсидии, в целях достижения которых предоставляется субсидия (далее - результат предоставления субсидии), в сроки, определенные соглашением о предоставлении субсидии, Администрация, по согласованию с получателем субсидии вправе принять решение о внесении изменений в соглашение в части продления сроков достижения результатов предоставления субсидии (но не более чем на 24 месяца) без изменения размера субсидии. В случае невозможности достижения результата предоставления субсидии без изменения размера субсидии Администрация вправе принять решение об уменьшении значения результата предоставления субсидии.

Приложение №1 к Положению о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Главе Рамонского муниципального района

Воронежской области
________________________________

(Ф.И.О.) 
Заявление о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по кредитам, на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений 
либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров 
(работ, услуг)

Прошу предоставить субсидию на компенсацию части затрат, связанных с уплатой процентов по кредитам

___________________________________________________________________________________________________________

(наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, ФИО самозанятого гражданина)

по кредитному договору от_____________20__года №__________________,

заключенному с ____________________________________________________________________________________________

(наименование кредитной организации)

Сумма запрашиваемой субсидии составляет

 _________________________________________________________________________(________________) рублей 00 копеек.

Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства, самозанятом гражданине – участника конкурса субъекта малого либо среднего предпринимательства/индивидуального предпринимателя/физического лица
	ИНН
	

	ПП
	

	ОГРН
	

	ОКПО
	

	Почтовый адрес
	

	Адрес места нахождения
	

	Телефон
	

	Факс
	

	E-mail
	

	Расчетный счет, на который будет перечисляться субсидия
	

	Наименование обслуживающего банка
	

	Телефон/факс/е-mail
	

	Корреспондентский счет
	

	Код БИК
	


Гарантируем достоверность и подлинность указанной информации и представленных документов. Обязуемся представлять в администрацию Рамонского муниципального района Воронежской области анкету получателя поддержки ежегодно в течение последующего календарного года за соответствующий отчетный период (январь - декабрь) до 5 апреля года, следующего за отчетным.

Организация не находится в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства. Самозанятый гражданин применяет специальный налоговый режим.

Приложение: на ___ листах.

Руководитель (индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин) 

_______________/____________________________/
       (подпись)                 (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер

_______________/____________________________/

       (подпись)                 (расшифровка подписи) 
«_______»_______________20______г.
М.П.(при наличии)
Приложение №2 к Положению о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

	Анкета получателя поддержки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая информация о субъекте малого или среднего предпринимательства, самозанятого гражданина - получателе поддержки

	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	(полное наименование субъекта малого или среднего предпринимательства)
	
	
	
	
	
	
	(дата оказания поддержки)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(ИНН получателя поддержки)
	
	
	
	
	
	
	(отчетный год)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(система налогообложения получателя поддержки)
	
	
	
	
	
	
	(сумма оказанной поддержки, тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(субъект Российской Федерации, в котором оказана поддержка)
	
	
	
	
	
	
	(основной вид деятельности по ОКВЭД)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№
	Наименование показателя
	Ед. измер.
	на 1 января _____ года
(Год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января _____ года
(Год оказания поддержки)

	
	
	
	
	

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС
	тыс. руб.
	 
	 

	2
	Отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами)
	тыс. руб.
	 
	 

	3
	География поставок (кол-во субъектов РФ в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг)
	ед.
	 
	 

	4
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг)
	ед.
	 
	 

	5
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	чел.
	 
	 

	6
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников
	тыс. руб.
	 
	 

	7
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджетную систему Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость и акцизов)
	тыс. руб.
	 
	 

	7.1
	в том числе объем налогов, уплаченных в бюджеты всех уровней (без НДС и акцизов)
	тыс. руб.
	
	

	8
	Инвестиции в основной капитал, всего:
	тыс. руб.
	 
	 

	9
	привлеченные заемные (кредитные) средства
	тыс. руб.
	 
	 

	9.1
	из них: привлечено в рамках программ государственной поддержки
	тыс. руб.
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№
	Наименование показателя
	Ед. измерения
	на 1 января _____ года
(Год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 1 января _____ года
(Год оказания поддержки)

	
	
	
	
	

	1
	Объем экспорта, в том числе отгружено товаров собственного производства (выполнено работ и услуг собственными силами) за пределы Российской Федерации
	тыс. руб.
	 
	 

	1.1
	Доля объема экспорта в общем объеме отгруженной продукции
	%
	 
	 

	2
	Количество стран, в которые экспортируются товары (работы, услуги)
	ед.
	 
	 

	1
	Отгружено инновационных товаров собственного производства (выполнено иновационных работ и услуг собственными силами)
	тыс. руб.
	 
	 

	1.1
	Доля экспортной инновационной продукции в общем объеме отгруженной инновационной продукции
	%
	 
	 

	2
	Число вновь полученных патентов на изобретение, на полезную модель, на промышленный образец, использованных в отгруженных инновационных товарах собственного производства, всего:
	ед.
	 
	 

	2.1
	в том числе: на изобретение
	ед.
	 
	 

	2.2
	в том числе: на полезные модели
	ед.
	 
	 

	2.3
	в том числе: на промышленные образцы
	ед.
	 
	 

	1
	Оценка экономии энергетических ресурсов
	тыс. руб.
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин) 

_______________/____________________________/
          (подпись)            (расшифровка подписи)
«_________»______________20______г.

М.П. (при наличии)

Приложение №3 к Положению о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Расчет субсидии (в рублях), предоставляемой за счет средств районного бюджета по кредиту, полученному

___________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование предприятия и организации)

ИНН_________________________р/сч_______________________________________

в__________________________________________________________________________________________________________

(наименование банка)

К/сч________________________________БИК___________________________

Вид деятельности заемщика по ОКВЭД_________________________________________________________________________

 (указывается код с расшифровкой)

Цель кредита____________________________________________________________

По кредитному договору от__________________________ №______________, 
заключенному с_____________________________________________________________________________________________

(наименование банка)

Дата предоставления кредита_________________________________________________________________________________

Срок погашения кредита по кредитному договору_______________________________________________________________

Сумма полученного кредита _________________________________________________________________________________

Процентная ставка по кредиту________________________________________________________________________________

Ключевая ставка Банка России на дату получения кредита_________________________________________________________

	Остаток ссудной задолженности, исходя из которой начисляется субсидия (рублей)
	Период начисления процентов
	Срок пользования кредитом (дней)
	Процент возмещения 3/4 ключевой ставки Банка России/

ставки рефинансирования (учетной ставки) Центрального банка Российской Федерации
	Размер субсидии

[image: image1.wmf]гр.1xгр.4xгр.3

(100x365(366)

дн.)



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого
	X
	X
	X
	


Руководитель организации, индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин

_______________/____________________________/
      (подпись)                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

_______________/____________________________/

      (подпись)                (расшифровка подписи)

 «________»_______________20_____г.
М.П.
(при наличии) 

Глава Рамонского муниципального района Воронежской области

_______________/____________________________/

      (подпись)                (расшифровка подписи)

 «________»_______________20______г.

Приложение №4 к Положению о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Согласие

__________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина)

в лице__________________________________________, действующего на основании_________________________________, в рамках рассмотрения заявления о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат, связанной с уплатой процентов по кредитам выражает согласие на передачу информации по межведомственному запросу, на предоставление документов и сведений, составляющих налоговую и банковскую тайну; документов и сведений, доступ к которым ограничен законодательными актами Российской Федерации.

Руководитель (индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин) 

_______________/____________________________/

      (подпись)                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

_______________/____________________________/

      (подпись)                (расшифровка подписи)

 «___»__________20__г.

М.П.(при наличии) 

Приложение №5 к Положению о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Согласие

___________________________________________________________________________________________________________ 

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина)

в лице ______________________________________________________, действующего на основании ____________________, в рамках рассмотрения заявления о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат, связанной с уплатой процентов по кредитам, выражает согласие на размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также согласие на обработку данных.

Руководитель _______________ ______________________________

                (подпись)                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер _______________ _____________________________

               (подпись)                (расшифровка подписи)

 М.П. «___» __________ 20__ г.

Приложение №6 к Положению о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Критерии оценки заявки по проекту

(строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг))

	Наименование показателей
	Значение показателя

	Количество создаваемых рабочих мест в период реализации проекта, единиц
	

	Размер заработной платы, предусмотренной в отношении создаваемых постоянных рабочих мест для реализации проекта
	

	Бюджетная эффективность проекта (среднегодовой объем налоговых платежей по результатам реализации проекта на 1 рубль субсидий)
	

	Удельный вес вложенных собственных средств в реализацию проекта
	


Руководитель (индивидуальный предприниматель, самозанятый гражданин) _______________/____________________________/

      (подпись)                (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

_______________/____________________________/

      (подпись)                (расшифровка подписи)

«___»__________20__г.

М.П.

(при наличии)

Приложение №7 к Положению о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Соглашение № _____

между администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области и субъектом малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином о предоставлении субсидии на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданином, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг)

Администрация Рамонского муниципального района Воронежской области, именуемая в дальнейшем «Главный распорядитель средств районного бюджета», в лице главы муниципального района_________, действующего на основании Устава Рамонского муниципального района Воронежской области, с одной стороны, и_______, именуемое в дальнейшем «Получатель», в лице директора _________, действующего на основании Устава, с другой стороны, далее именуемые «Стороны», в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением предоставления из районного бюджета субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих организаций), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам (далее - Положение предоставления субсидии), постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от _____________ № _____ «Об утверждении Положения о предоставлении субсидий на компенсацию части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг)», распоряжением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от ________ № ____ -р заключили настоящее соглашение (далее – Соглашение) о нижеследующем: 

I. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление из районного бюджета в 20__ году _____________ субсидии на компенсацию части затрат связанных с уплатой процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях при заключении договора __________ на строительство (реконструкцию) для собственных нужд производственных зданий, строений и сооружений либо приобретение оборудования в целях создания и (или) развития, либо модернизации производства товаров (работ, услуг) (далее – Субсидия) по коду бюджетной классификации расходов районного бюджета: код главного распорядителя средств районного бюджета 914, раздел 04, подраздел 12, целевая статья 6010380380, вид расходов 811, в рамках реализации основного мероприятия «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства» подпрограммы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Рамонском муниципальном районе Воронежской области» муниципальной программы «Создание благоприятных условий для населения Рамонского муниципального района Воронежской области», утвержденной постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 06.12.2013 № 510.

II. Размер субсидии

2.1. Размер Субсидии, предоставляемой из районного бюджета, в соответствии с настоящим Соглашением составляет ___________________________________________________________________________________ (___рублей) 00 копеек.

III. Условия предоставления субсидии

Субсидия предоставляется при выполнении следующих условий:

3.1. Соответствие Получателем ограничениям, установленным Положением предоставления субсидии.

3.2. Установление запрета приобретения за счет полученной Субсидии иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением результатов предоставления этих средств иных операций, определенных Положение предоставления субсидии.

3.3. Иные условия в соответствии с Положение предоставления субсидии.
IV. Порядок перечисления Субсидии

4.1. Главный распорядитель средств районного бюджета осуществляет перечисление Субсидии в течение 10 календарных дней с момента подписания соглашения о предоставлении Субсидии в пределах, доведенных Главному распорядителю средств районного бюджета лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования на расчетный счет Получателя, согласно реквизитам, указанным в Соглашении.

4.2. Датой перечисления Субсидии считается дата списания денежных средств с лицевого счета Главного распорядителя средств районного бюджета.

V. Права и обязанности Сторон

5.1. Главный распорядитель средств районного бюджета обязуется:

5.1.1. Рассмотреть в порядке и в сроки, установленные Положением предоставления субсидии, представленные Получателем документы;

5.1.2. Обеспечить предоставление Субсидии в порядке и при соблюдении Получателем условий предоставления Субсидии, установленных Соглашением;

5.1.3. Осуществлять контроль за соблюдением Получателем условий и порядка предоставления Субсидии;

5.1.4. В случае если Получателем допущены нарушения условий и целей, предусмотренных настоящим Соглашением, направлять Получателю требование об обеспечении возврата средств Субсидии в районный бюджет, в сроки, установленные Положением предоставления субсидии;

5.1.5. Выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Положением предоставления субсидии и настоящим Соглашением.
5.2. Главный распорядитель средств районного бюджета вправе:

5.2.1. Запрашивать у Получателя документы и материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением условий и порядка предоставления Субсидии;

5.2.2. Отказать Получателю в предоставлении Субсидии или уменьшить размер предоставляемой Субсидии в случае уменьшения лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования;

5.2.3. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Положением предоставления субсидии и настоящим Соглашением.
5.3. Получатель обязуется:

5.3.1. Обеспечивать выполнение условий предоставления Субсидии, установленных настоящим Соглашением, в том числе:

1) предоставлять Главному распорядителю средств районного бюджета документы, необходимые для предоставления Субсидии, указанные в Положении предоставления субсидии;

2) не приобретать иностранную валюту за счет полученной Субсидии, за исключением операций, определяемых в соответствии с Положением предоставления субсидии и настоящим Соглашением.

5.3.2. Обеспечивать исполнение требований Главного распорядителя средств районного бюджета по возврату средств в районный бюджет в случае установления фактов нарушения условий и целей предоставления Субсидии в сроки в соответствии с Положением предоставления субсидии;

5.3.3. Предоставлять сведения по форме «Анкета получателя поддержки» в течение последующего календарного года с момента получения субсидии за соответствующий отчетный период (январь-декабрь).

5.3.4. Обеспечивать достижение значений показателей результативности, установленных в Приложении № 1 к настоящему Соглашению (кроме самозанятых граждан).

5.3.5. Обеспечивать представление Главному распорядителю средств районного бюджета не позднее 30 числа первого месяца, следующего за отчетным кварталом, в котором была получена Субсидия:

- отчета о достижении значений показателей результативности по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Соглашению;

- иные отчеты. 

5.3.6. Выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Положением предоставления субсидии и настоящим Соглашением.

5.4. Получатель вправе:

5.4.1. Обращаться к Главному распорядителю средств районного бюджета за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Соглашения.

5.4.2. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Положением предоставления субсидии и настоящим Соглашением.
VI. Контроль за исполнением условий Соглашения

6.1. Главный распорядитель средств районного бюджета и орган внешнего и внутреннего муниципального финансового контроля Рамонского муниципального района Воронежской области проводят проверки соблюдения Получателем условий и порядка предоставления Субсидий, установленных Положением предоставления субсидии и положениями настоящего Соглашения, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Получатель, подписывая настоящее Соглашение, дает свое согласие на проведение указанных проверок соблюдения Получателем условий и порядка предоставления субсидий.

6.3. В рамках проводимых проверок соблюдения условий и порядка предоставления субсидий Получатель обязуется представлять Главному распорядителю средств районного бюджета и органам внешнего и внутреннего муниципального финансового контроля Рамонского муниципального района Воронежской области по их требованию необходимые документы. 
VII. Ответственность Сторон

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Получатель несет ответственность за достоверность и полноту представляемых Главному распорядителю средств районного бюджета сведений. 

7.3. Главный распорядитель средств районного бюджета не несет ответственность по обязательствам Получателя перед третьими лицами, в связи с исполнением настоящего Соглашения.

7.4. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы и если эти обстоятельства повлияли на исполнение настоящего Соглашения:

а) война, военные действия, массовые волнения;

б) пожары, землетрясения, наводнения и другие обстоятельства непреодолимой силы природного характера.

Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Соглашению вследствие обстоятельств непреодолимой силы, должна известить другую сторону в письменной форме не позднее 5 дней с момента их наступления. 

VIII. Заключительные положения

8.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Соглашения, решаются ими, по возможности, путем проведения переговоров с оформлением соответствующих протоколов или иных документов. В случае если споры, возникающие между Сторонами, не будут разрешены путем переговоров, они подлежат рассмотрению в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8.2. Соглашение вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до «___» _______ 202__ года.

8.3. Получатель не вправе передавать свои права и обязанности или их часть по настоящему Соглашению третьему лицу. 

8.4. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по инициативе Сторон в письменной форме в виде дополнительного соглашения к настоящему Соглашению, которое является его неотъемлемой частью, и вступает в действие после его подписания обеими Сторонами.

8.5. Расторжение настоящего Соглашения возможно при взаимном согласии Сторон.

8.6. В случае изменения у одной из сторон настоящего Соглашения организационно-правовой формы, названия, юридического адреса, банковских реквизитов она обязана в течение 5 дней письменно информировать об этом другую сторону. 

8.7. Настоящее Соглашение составлено в 2 (Двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон. 

IX. Платежные реквизиты Сторон
	Главный распорядитель средств районного бюджета
	Получатель Субсидии

	Место нахождения: 

Телефон:
	Место нахождения: 

Телефон: 

	Платежные реквизиты:

л/с

р/с 

БИК:
	Платежные реквизиты:

р/счет 

БИК:

к/счет 


X. Подписи Сторон

	Глава Рамонского муниципального района Воронежской области

Н.В. Фролов________________

М.П.
	_______________

______________________

М.П


Приложение 1 к соглашению от_____________ №____

Показатели результативности реализации мероприятий по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства на территории Рамонского муниципального района Воронежской области
Количество вновь созданных рабочих мест (включая вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей) субъектами малого и среднего предпринимательства, получившими муниципальную поддержку - - ед.

Приложение 2 к соглашению от ________ № ___

Отчет о достижении значений показателей результативности

___________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Плановое значение показателя
	Фактическое значение показателя
	Уровень достижения %

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель

М.П.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.06.2022 № 262









р.п. Рамонь

О создании межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»

В целях осуществления отбора субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» для предоставления муниципальной поддержки администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Создать межведомственную комиссию по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на территории Рамонского муниципального района Воронежской области.

2. Утвердить прилагаемый Состав межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на территории Рамонского муниципального района Воронежской области.

3. Утвердить прилагаемое Положение о межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на территории Рамонского муниципального района Воронежской области.

4. Признать утратившим силу постановления администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 19.11.2013 № 475 «О создании межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства», от 06.10.2021 № 326 «О внесении изменения в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 19.11.2013 № 475 «О создании межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства».

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Бунину Н.А.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 24.06.2022 № 262

Состав межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на территории Рамонского муниципального района Воронежской области

Председатель комиссии:

1. Бунина Наталья Александрова – заместитель главы администрации муниципального района;

Заместитель председателя комиссии:

1. Болгов Юрий Васильевич – заместитель главы администрации муниципального района;

2. Говорова Любовь Михайловна – начальник отдела экономического развития администрации муниципального района; 

Секретарь комиссии:

4. Холодкова Марина Геннадьевна – старший специалист МКУ «ЦОД ОМСУ»;

Члены комиссии:

5. Двойневская Инна Владимировна – руководитель отдела по финансам администрации муниципального района;

6. Филатова Жанна Евгеньевна – руководитель отдела по культуре администрации муниципального района;

7. Фокша Людмила Романовна – начальник сектора правового обеспечения администрации муниципального района;

8. Забалуев Виктор Сергеевич – глава Комсомольского сельского поселения – член Совета молодых депутатов Воронежской области от Рамонского муниципального района (по согласованию);

9. Исаев Рафаель Равильевич – начальник ОЭБ и ПК ОМВД России по Рамонскому району, майор полиции (по согласованию);

10. Золотарева Ольга Юрьевна - директор автономной некоммерческой организации «Рамонский районный центр поддержки предпринимательства» (по согласованию);

11. Хрупина Оксана Юрьевна – директор МБУ «Центр поддержки АПК и сельских территорий Рамонского района»;

12. Наливкина Елена Дмитриевна – индивидуальный предприниматель (по согласованию).

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 24.06.2022 № 262

Положение о межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на территории Рамонского муниципального района Воронежской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности межведомственной комиссии по отбору и оценке заявок на предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – самозанятые граждане) на территории Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – Межведомственная комиссия).

1.2. Межведомственная комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и настоящим Положением.

1.3. Межведомственная комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления, общественными организациями, некоммерческими и иными организациями, выражающими интересы субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан.

1.4. Персональный состав Межведомственной комиссии, положение о Межведомственной комиссии утверждаются постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области.

1.5. Комиссия осуществляет свою деятельность на принципах равноправия ее членов, коллегиальности принятия решений и гласности.

2. Цели, функции и задачи Межведомственной комиссии.

2.1. Межведомственная комиссия создана в целях отбора и оценки заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан, иных организаций для принятия отделом экономического развития администрации муниципального района (далее - уполномоченный орган) решений о предоставлении муниципальной поддержки в виде субсидий и грантов (далее - заявки), а также в целях рассмотрения иных вопросов, касающихся принятия мер муниципальной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых граждан на территории Рамонского муниципального района Воронежской области.

2.2. Для достижения поставленных целей Межведомственная комиссия выполняет следующие функции:

- проводит анализ и оценку заявок на предоставление муниципальной поддержки;

- осуществляет отбор заявок на предоставление муниципальной поддержки;

- выносит решение об отборе заявок на предоставление муниципальной поддержки;

- рассматривает иные вопросы.

2.3. Задачи Межведомственной комиссии:

- рассмотрение заявок субъектов малого и среднего предпринимательства на предоставление субсидий, грантов из бюджета муниципального района;

- анализ и оценка заявок на предмет соответствия требованиям и условиям Положения.

3. Организация работы Межведомственной комиссии

3.1. Состав Межведомственной комиссии формируется администрацией Рамонского муниципального района Воронежской области.

В заседаниях Межведомственной комиссии могут принимать участие заинтересованные лица, в том числе представители субъектов малого и среднего предпринимательства Рамонского муниципального района Воронежской области.

3.2. Заседания Межведомственной комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее половины состава Межведомственной комиссии.

3.3. Председатель Межведомственной комиссии:

- осуществляет общее руководство деятельностью Межведомственной комиссии;

- принимает решение о времени и месте проведения заседания Комиссии;

- ведет заседания Межведомственной комиссии;

- подписывает протоколы заседаний Межведомственной комиссии.

3.4. В отсутствие председателя Межведомственной комиссии его функции осуществляет заместитель председателя Межведомственной комиссии.

3.5. Секретарь Межведомственной комиссии:

- организует подготовку заседаний Межведомственной комиссии;

- обеспечивает информирование членов Межведомственной комиссии о дате, месте и времени проведения заседаний Межведомственной комиссии, о вопросах, включенных в повестку дня заседания Межведомственной комиссии;

- организует подготовку материалов к заседаниям Межведомственной комиссии, а также проектов ее решений;

- направляет материалы, подлежащие рассмотрению на заседании, всем лицам;

- ведет протоколы заседаний Межведомственной комиссии и обеспечивает передачу их на хранение после подписания в установленном порядке.

3.6. Члены Комиссии: 

- вносят предложения по повестке дня заседания Комиссии;

- участвуют в заседаниях Комиссии и обсуждении рассматриваемых на них вопросах;

- участвуют в подготовке и принятии решений Комиссии;

- представляют секретарю Комиссии материалы по вопросам, подлежащим рассмотрению на заседании Комиссии.

3.7. Решения Межведомственной комиссии принимаются большинством голосов членов, принявших участие в ее заседании. При голосовании каждый член данной Межведомственной комиссии имеет один голос. При равенстве голосов решение принимается председателем Межведомственной комиссии. 

3.8. Протокол заседания Комиссии оформляется секретарем в течение 3 рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии, подписывается председателем, секретарем и членами Комиссии.

3.8. Заседания Межведомственной комиссии проводятся в очной форме по мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц.

4. Общий порядок рассмотрения заявок 

4.1. Рассмотрение заявки осуществляется путем оценки:

- соответствия субъекта малого и среднего предпринимательства, самозанятого гражданина требованиям Федерального закона от 24.07.2007г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- соответствия представленных документов перечню, предусмотренному нормативными правовыми актами администрации Рамонского муниципального района Воронежской области, определяющими порядок предоставления муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, самозанятым гражданам;

- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- выполнения условий оказания муниципальной поддержки;

-выполнения требований и условий в соответствии с законодательством Российской Федерации и Воронежской области.

4.2. По результатам рассмотрения представленных заявок Межведомственной комиссией составляется протокол. В протоколе указывается основания принятия решения или об отказе в предоставлении муниципальной поддержки.

Протокол подписывается председателем и членами Межведомственной комиссии и в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания направляется в уполномоченный орган. Уполномоченный орган в срок не позднее 10 рабочих дней со дня получения протокола Межведомственной комиссии, на основании указанного решения готовит проект распоряжения о предоставлении и включает заявителя в реестр малых и средних предприятий, имеющих право на субсидию или об отказе в предоставлении муниципальной поддержки.

5. Ответственность

5.1. Межведомственная комиссия в соответствии с действующим законодательством несет ответственность за принятые решения.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.06.2022 № 265









р.п. Рамонь

Об утверждении Положения об условиях и порядке оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Рамонского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Воронежской области от 12.03.2008 № 4-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Воронежской области», Уставом Рамонского муниципального района Воронежской области и в целях поддержки и развития малого и среднего предпринимательства на территории Рамонского муниципального района Воронежской области администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Утвердить Положение об условиях и порядке оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Рамонского муниципального района Воронежской области согласно Приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Бунину Н.А.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 28.06.2022 № 265

ПОЛОЖЕНИЕ

об условиях и порядке оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Рамонского муниципального района Воронежской области

1. Настоящее Положение об условиях и порядке оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Рамонского муниципального района Воронежской области (далее соответственно – Положение, субъекты МСП) разработано в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Воронежской области от 12.03.2008 № 4-ОЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Воронежской области» в целях обеспечения благоприятных условий для развития субъектов МСП на территории Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – муниципальный район).

2. Основными принципами поддержки субъектов МСП являются:

заявительный порядок обращения субъектов МСП за оказанием поддержки;

доступность инфраструктуры поддержки субъектов МСП для всех субъектов МСП;

равный доступ субъектов МСП, соответствующих условиям, установленным муниципальными правовыми актами, принимаемыми в целях реализации муниципальных программ (подпрограмм), к участию в указанных программах (подпрограммах);

оказание поддержки с соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

открытость процедур оказания поддержки.

3. При обращении субъектов МСП за оказанием поддержки субъекты МСП должны представить документы, подтверждающие их соответствие условиям, предусмотренным статьей 4 настоящего Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и муниципальными правовыми актами, принимаемыми в целях реализации муниципальных программ (подпрограмм). 

Субъектами МСП, претендующим на получение поддержки, должны быть предоставлены следующие документы:

заявление на получение поддержки;

копии регистрационных, учредительных документов со всеми действующими изменениями и дополнениями;

копии лицензии на заявленную деятельность (при наличии); справки из налогового органа об отсутствии задолженности по платежам в бюджет;

документ, подтверждающий правоспособность представителя заявителя заключать договор от имени юридического лица;

обоснование формы и размер необходимой поддержки с указанием целей использования и расходования испрашиваемых ресурсов.

Документы, подтверждающие их соответствие условиям, которые установлены статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

налоговую декларацию за предшествующий отчетный период;

справку о средней численности работников за предшествующий календарный год;

бухгалтерский баланс за предшествующий отчетный период.

Не допускается требовать у субъектов МСП представления документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением случаев, если такие документы включены в определенный Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

4. Поддержка оказывается субъектам МСП если они: осуществляют свою деятельность на территории муниципального района; не находятся в стадии приостановления деятельности, реорганизации, ликвидации или банкротства.

Поддержка не может оказываться в отношении субъектов МСП:

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

5. В оказании поддержки должно быть отказано в случае, если:

не представлены документы, определенные муниципальными правовыми актами, принимаемыми в целях реализации муниципальных программ (подпрограмм), или представлены недостоверные сведения и документы;

не выполнены условия оказания поддержки;

ранее в отношении заявителя - субъекта МСП было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

с момента признания субъекта МСП допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

Рассмотрение обращения заявителя осуществляется в соответствии с Порядком рассмотрения обращений субъектов МСП в администрации муниципального района согласно Приложению к настоящему Положению. 

Каждый субъект МСП должен быть проинформирован о решении, принятом по такому обращению, в течение пяти дней со дня его принятия.

Поддержка субъектов МСП, на территории муниципального района, может осуществляться в следующих формах:

финансовая; 

имущественная; 

информационная;

консультационная;

иные формы поддержки, предусмотренные статьей 16 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Оказание финансовой поддержки субъектам МСП может осуществляться в соответствии с законодательством Российской Федерации за счет средств бюджета муниципального района путем предоставления субсидий, бюджетных инвестиций, государственных и муниципальных гарантий по обязательствам субъектов МСП.

Финансовая поддержка субъектов МСП, предусмотренная настоящим пунктом, не может оказываться субъектам МСП, осуществляющим производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых, если иное не предусмотрено Правительством Российской Федерации.

Оказание имущественной поддержки субъектам МСП осуществляется в виде передачи во владение и (или) в пользование муниципального имущества, в том числе земельных участков (за исключением земельных участков, предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства), зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, оборудования, машин, механизмов, установок, транспортных средств, инвентаря, инструментов, на возмездной основе, безвозмездной основе или на льготных условиях в соответствии с муниципальными программами (подпрограммами). Указанное имущество должно использоваться по целевому назначению.

Оказание информационной поддержки субъектам МСП осуществляется в виде создания муниципальных информационных систем, официальных сайтов информационной поддержки субъектов МСП в сети «Интернет» и обеспечения их функционирования в целях поддержки субъектов МСП в соответствии со статей 19 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

Информация, указанная в пункте 10 настоящего Положения, является общедоступной и размещается в сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района и (или) созданных официальных сайтах информационной поддержки субъектов МСП в сети «Интернет».

Оказание консультационной поддержки субъектам МСП может осуществляться в виде:

создания организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов МСП и оказывающих консультационные услуги субъектам МСП, и обеспечения деятельности таких организаций;

компенсации затрат, произведенных и документально подтвержденных субъектами МСП, на оплату консультационных услуг.

Консультационная поддержка также может оказываться в виде проведения консультаций:

по вопросам применения действующего законодательства, регулирующего деятельность субъектов МСП; по вопросам регистрации субъектов МСП; по вопросам лицензирования отдельных видов деятельности; по вопросам о существующих формах и источниках финансовой поддержки субъектов МСП; по вопросам организации торговли, общественного питания и бытового обслуживания; по вопросам предоставления в аренду муниципального имущества и земельных участков; по вопросам осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

Консультационная поддержка субъектов МСП может оказываться в следующих формах:

в устной форме – лицам, обратившимся посредством телефонной связи или лично; 

в письменной форме – юридическим и физическим лицам по обращениям.

В целях ведения единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки сведения, указанные в пунктах 1, 3 - 7 части 3 статьи 8 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в отношении поддержки, оказанной администрацией муниципального района, представляются в уполномоченный федеральный орган в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, с использованием официального сайта уполномоченного федерального органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в срок до 5-го числа месяца, следующего за месяцем принятия решения о предоставлении или прекращении оказания поддержки либо обнаружения нарушения порядка и условий предоставления поддержки, в том числе нецелевого использования средств поддержки.

По результатам оказания поддержки физическим лицам, указанным в части 1 статьи 14.1 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», администрация муниципального района вносит сведения в указанные в части 1 статьи 8 данного закона реестры в отношении таких физических лиц - получателей поддержки в порядке, установленном статьей 8 данного закона.
Приложение к Положению об условиях и порядке оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, а также физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Рамонского муниципального района Воронежской области

ПОРЯДОК

рассмотрения в администрации Рамонского муниципального района Воронежской области обращений субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, а также физическим лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

Настоящий Порядок рассмотрения обращений субъектов МСП в администрации муниципального района (далее – Порядок) в рамках поддержки субъектов МСП определяет сроки и последовательность действий администрации муниципального района. 

Рассмотрение обращений субъектов МСП осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Уставом муниципального района. 

Учет, регистрация и рассмотрение обращений субъектов МСП осуществляется должностными лицами администрации муниципального района в соответствии с их компетенцией.

Рассмотрение обращения заявителя осуществляется в течение 30 дней со дня его регистрации, если не установлен более короткий срок исполнения обращения.

В исключительных случаях администрация муниципального района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.

Запрос о продлении срока рассмотрения обращения должен быть оформлен не менее чем за 2-3 дня до истечения срока исполнения.

В случае если окончание срока рассмотрения обращения приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается предшествующий ему рабочий день.

Администрация муниципального района вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения отдельных обращений.

Письменное обращение заявителя в обязательном порядке должно содержать фамилию, имя, отчество (для юридических лиц: наименование субъекта малого или среднего предпринимательства), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, изложение сути обращения, личную подпись заявителя и дату.

Субъект МСП прилагает к письменному обращению необходимые документы, предусмотренные положением о порядке оказания поддержки субъектам МСП на территории муниципального района.

Регистрации и учету подлежат все обращения субъектов МСП, включая и те, которые не соответствуют требованиям, установленным законодательством для письменных обращений.

Субъекты МСП при рассмотрении обращения имеют право:

запрашивать информацию о дате и номере регистрации обращения; представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому обращению либо обращаться с просьбой об их истребовании; знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; получать письменный мотивированный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, получать уведомление о переадресации обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в обращении вопросов; обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

Должностные лица администрации муниципального района в соответствии с их компетенцией обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием представителя заявителя, направившего обращение; запрашивают необходимые для рассмотрения обращения, документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия; обеспечивают необходимые условия для осуществления субъектами МСП права обращаться с предложениями, заявлениями, жалобами для своевременного и эффективного рассмотрения обращений должностными лицами, правомочными принимать решения; информируют представителей субъектов МСП о порядке реализации их права на обращение; принимают меры по разрешению поставленных в обращениях вопросов и устранению выявленных нарушений; принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов субъектов МСП; направляют субъектам МСП письменные ответы по существу поставленных в обращении вопросов; уведомляют субъектов МСП о направлении его обращения на рассмотрение в государственный орган, другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией; проверяют исполнение ранее принятых ими решений по обращениям.

При рассмотрении повторных обращений выясняются причины их поступления. В случае установления фактов неполного рассмотрения ранее поставленных субъектами МСП, вопросов, принимаются меры к их всестороннему рассмотрению.

Конечным результатом исполнения рассмотрения обращений субъектов МСП является: направление заявителю письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов; направление письменного обращения, содержащего вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации муниципального района, в течение 7 дней со дня регистрации, в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя, направившего обращение о переадресации обращения, за исключением случая, когда текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю.

Обращения субъектов МСП считаются разрешенными, если все поставленные в них вопросы рассмотрены, приняты необходимые меры и заявителям даны письменные мотивированные ответы.

Обращение заявителя не подлежит рассмотрению, если:

в письменном обращении не указаны наименование организации, фамилия индивидуального предпринимателя или его представителя, или физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с компетенцией; текст письменного обращения не поддается прочтению;

ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; в обращении обжалуется судебный акт;

от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения; в период рассмотрения обращения поступило официальное сообщение о ликвидации юридического лица или прекращении деятельности индивидуального предпринимателя; обращение подано через представителя, полномочия которого не удостоверены в установленном действующем законодательством порядке.

Обращение заявителя по решению администрации муниципального района не рассматриваются, если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Прекращение переписки с заявителем осуществляется в случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы и обстоятельства. Администрация муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Текст ответа на обращение должен излагаться четко, последовательно, кратко, давать исчерпывающие разъяснения на все поставленные в обращении вопросы. При подтверждении фактов о ненадлежащем исполнении должностных обязанностей, изложенных в обращении, в ответе следует указывать, какие меры приняты к виновным должностным лицам.

После регистрации ответ отправляется заявителю самостоятельно должностными лицами, рассматривающими обращение.

Субъекты МСП вправе обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.06.2022 № 266









р.п. Рамонь

О внесении изменений в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 02.06.2021 № 171 «Об утверждении административного регламента администрации Рамонского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

В целях приведения нормативного правового акта администрации Рамонского муниципального района Воронежской области в соответствие действующему законодательству администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Внести изменения в постановление администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 02.06.2021 № 171 «Об утверждении административного регламента администрации Рамонского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - Постановление) в части, касающейся приложения к Постановлению «Административный регламент администрации Рамонского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» согласно Приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района - руководителя отдела по образованию, спорту и молодежной политике администрации муниципального района Корчагину Е.И.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


Приложение к постановлению администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 30 06 2022 № 266

Изменения в административный регламент администрации Рамонского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

1. В подразделе 3.3. «Комплектование образовательных учреждений» раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг» Административного регламента администрации Рамонского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – Административный регламент) пункт 3.3.3 исключить.

2. В разделе 2. «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» пункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:

«2.6.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем.

Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления на бумажном носителе и (или) в электронной форме, поступившего в МФЦ, в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг.

В письменном заявлении указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата рождения ребенка;

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

л) о направленности дошкольной группы;

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;

н) о желаемой дате приема на обучение.

В заявлении дополнительно указываются сведения о государственных или муниципальных образовательных организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).

При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в государственной или муниципальной образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер.

Образец заявления приведен в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель предоставляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Для приема в образовательную организацию к заявлению прилагаются следующие документы:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации

Документы, подтверждающие право заявителя на внесение записи о ребенке в журнал учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательных учреждениях, на льготных основаниях, в соответствии с категориями граждан, имеющих право на внеочередное (первоочередное, преимущественное) предоставление места в образовательных учреждениях, согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательном учреждении на время обучения ребенка.

Образец заявления приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Заявители могут направить заявление о приеме в образовательное учреждение почтовым отправлением, посредством официального сайта учредителя образовательного учреждения на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги.

Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителей, и другие документы в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента предъявляются руководителю образовательного учреждения или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые учредителем образовательного учреждения, до начала посещения ребенком образовательного учреждения.».

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.06.2022 № 270









р.п. Рамонь

Об утверждении порядка сообщения представителю нанимателя (работодателю) муниципальным служащим администрации Рамонского муниципального района Воронежской области о прекращении гражданства Российской Федерации, о приобретении гражданства (подданства) иностранного государства и рассмотрения такого сообщения

В соответствии с Федеральным законом от 30.04.2021 № 116-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Воронежской области от 28.12.2007 № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области», руководствуясь Уставом Рамонского муниципального рйона Воронежской области, администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Утвердить Порядок сообщения представителю нанимателя (работодателю) муниципальным служащим администрации Рамонского муниципального района Воронежской области о прекращении гражданства Российской Федерации, о приобретении гражданства (подданства) иностранного государства и рассмотрения такого сообщения согласно Приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации муниципального района Митяеву Е.Н.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 30.06.2022 № 270

Порядок сообщения представителю нанимателя (работодателю) муниципальным служащим администрации Рамонского муниципального района Воронежской области о прекращении гражданства Российской Федерации, о приобретении гражданства (подданства) иностранного государства и рассмотения такого сообщения

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с пунктами 9 и 9.1 части 1 статьи 12 Федерального закона Российской Федерации от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и определяет процедуру сообщения представителю нанимателя (работодателю) муниципальным служащим администрации Рамонского муниципального района Воронежской области (далее - муниципальный служащий):

о прекращении гражданства Российской Федерации либо гражданства (подданства) иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе (далее - прекращение гражданства);

о приобретении гражданства (подданства) иностранного государства либо получении вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства (далее - приобретение гражданства) и рассмотрения такого сообщения. 

2. Муниципальный служащий обязан сообщить представителю нанимателя (работодателю) о прекращении гражданства (о приобретении гражданства) в день, когда муниципальному служащему стало известно об этом, но не позднее пяти рабочих дней со дня прекращения гражданства (со дня приобретения гражданства) в письменном виде по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку (далее - сообщение).

3. В случае если о прекращении гражданства (о приобретении гражданства) муниципальному служащему стало известно в период нахождения муниципального служащего в отпуске либо в период его временной нетрудоспособности, допускается незамедлительное направление сообщения представителю нанимателя (работодателю) посредством факсимильной, электронной связи с последующим направлением сообщения в соответствии с настоящим Порядком представителю нанимателя (работодателю) в течение первого рабочего дня после окончания отпуска или периода временной нетрудоспособности соответственно.

4. В сообщении указываются:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) муниципального служащего, направившего сообщение, замещаемая им должность муниципальной службы;

 - наименование государства, в котором прекращено гражданство (подданство) (Российской Федерации либо иностранного государства - участника международного договора, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе), дата прекращения гражданства - в случае прекращения гражданства (подданства);

- наименование иностранного государства, в котором приобретено гражданство (подданство) либо получен вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства, дата приобретения иностранного гражданства (подданства) либо права на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства - в случае приобретения иностранного гражданства (подданства) либо получения вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства;

- дата составления сообщения и подпись муниципального служащего.

К сообщению прилагаются подтверждающие документы (копии).

5. Муниципальный служащий представляет сообщение в отдел организационно-контрольной работы и муниципальной службы администрации муниципального района (специалисту самостоятельного структурного подразделения, ответственному за ведение кадрового делопроизводства) (далее – кадровая служба) для регистрации и подготовки мотивированного заключения.

6. Сообщение подлежит регистрации в день его поступления в кадровую службу в журнале регистрации, который ведется по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку (далее - журнал). В случае поступления сообщения в кадровую службу в выходные или праздничные дни, оно подлежит регистрации в журнале в первый рабочий день, следующий за выходными или праздничными днями.

7. В ходе предварительного рассмотрения сообщения кадровая служба имеет право проводить собеседование с муниципальным служащим, направившим сообщение, получать от него в установленном порядке письменные пояснения по изложенным в сообщении обстоятельствам.

По результатам предварительного рассмотрения сообщения подготавливается мотивированное заключение, которое подписывается ответственным лицом кадровой службы либо лицом, исполняющим его обязанности в соответствии с правовым актом.

8. Мотивированное заключение, предусмотренное пунктом 7 настоящего Порядка, должно содержать:

- информацию, изложенную в сообщении;

- информацию, полученную от муниципального служащего, направившего сообщение;

- мотивированный вывод по результатам предварительного рассмотрения сообщения о наличии либо отсутствии выявленных при рассмотрении нарушений требований Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» при прохождении муниципальной службы и предложение для принятия решения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Сообщение, подтверждающие документы (копии), мотивированное заключение и материалы, полученные в ходе предварительного рассмотрения сообщения, в течение трех рабочих дней со дня регистрации сообщения направляются кадровой службой главе Рамонского муниципального района Воронежской области или лицу, исполняющему его обязанности, (руководителю самостоятельного структурного подразделения) (далее – работодатель) для принятия решения.

10. Работодатель не позднее 7 рабочих дней со дня регистрации сообщения принимает решение об освобождении от замещаемой должности муниципальной службы и увольнении муниципального служащего в соответствии с законодательством Российской Федерации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

11. Сообщение с резолюцией работодателя, подтверждающие документы (копии), мотивированное заключение и материалы, полученные в ходе предварительного рассмотрения сообщения, направляются в кадровую службу в течение одного рабочего дня со дня принятия решения работодателем для реализации в соответствии с трудовым законодательством и законодательством о муниципальной службе.

Сведения о принятом решении, предусмотренном пунктом 10 настоящего Порядка, с указанием даты решения записываются кадровой службой в Журнал в течение двух рабочих дней со дня принятия решения. 

12. Копия сообщения с резолюцией работодателя выдается муниципальному служащему, направившему сообщение, в течение двух рабочих дней со дня принятия работодателем решения, указанного в пункте 10 настоящего Порядка, лично специалистом кадровой службы под подпись.

13. Трудовой договор расторгается, муниципальный служащий освобождается от замещаемой должности муниципальной службы и увольняется с муниципальной службы в день поступления в кадровую службу сообщения с соответствующей резолюцией работодателя.

14. Сообщение с резолюцией работодателя, подтверждающие документы (копии), мотивированное заключение и материалы, полученные в ходе предварительного рассмотрения сообщения, приобщаются к личному делу муниципального служащего.

Приложение № 1 к Порядку

 Главе Рамонского муниципального района Воронежской области

(Руководителю отдела _____________________________________________

администрации Рамонского муниципального района Воронежской области)

________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

 от _____________________________________________________________

(Ф.И.О. муниципального  служащего,
 _______________________________________________________________

наименование  замещаемой должности)

Сообщение муниципального служащего администрации Рамонского муниципального района Воронежской области

о прекращении гражданства Российской Федерации, о приобретении гражданства (подданства) иностранного государства

 Я, _______________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

замещающий должность муниципальной службы в администрации Рамонского муниципального района Воронежской области ___________________________________________________________________________________________________

(наименование замещаемой должности, структурного подразделения органа)

 Сообщаю: ________________________________________________________________________________________________

 (указать:

 - о прекращении гражданства Российской Федерации либо гражданства (подданства) иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе; дата прекращения гражданства;

 - о приобретении гражданства (подданства) иностранного государства либо получении вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства; дата приобретения гражданства.

 Достоверность сведений, изложенных в настоящем сообщении, подтверждаю.

 К сообщению прилагаю следующие документы, подтверждающие прекращение гражданства Российской Федерации/приобретение гражданства (подданства) иностранного государства.

 1. ________________________________________________________________________________________________________;

 «____» ___________ 20__ г. __________________________________________

                                                                (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 2 к Порядку

ФОРМА

ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

журнала регистрации сообщения представителю нанимателя (работодателю) муниципальным служащим администрации Рамонского муниципального района Воронежской области «О прекращении гражданства Российской Федерации, 

о приобретении гражданства (подданства) иностранного государства»

Журнал

регистрации сообщений представителю нанимателя (работодателю)

муниципальным служащим администрации Рамонского муниципального района Воронежской области 
«О прекращении гражданства Российской Федерации, о приобретении гражданства (подданства) 
иностранного государства»

Начат ______________.

Окончен ____________.

II. Содержание журнала регистрации сообщений представителю нанимателя (работодателю) муниципальным служащим администрации Рамонского муниципального района Воронежской области «О прекращении гражданства Российской Федерации, о приобретении гражданства (подданства) иностранного государства»

	№
	Дата регистрации сообщения
	Фамилия, инициалы, должность лица, подавшего сообщение
	Фамилия, инициалы, должность лица, принявшего сообщение
	Подпись лица, принявшего сообщение
	Принятое решение по результатам рассмотрения сообщения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.06.2022 № 539-и









р.п. Рамонь

Об утверждении перечня земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность граждан, имеющих трех и более детей, на территории Рамонского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области», постановлением правительства Воронежской области от 03.10.2012 № 886 «Об утверждении порядка формирования и ведения перечня земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность граждан, имеющих трех и более детей, на территории Воронежской области», администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый перечень земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность граждан, имеющих трех и более детей, на территории Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – Перечень).

2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации муниципального района (Новикова) в течение 30 календарных дней с момента издания настоящего постановления обеспечить направление гражданам, имеющим трех и более детей, предложений о предоставлении им в собственность земельных участков, включенных в Перечень.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном издании органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Рамонского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Болгова Ю.В.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


Утверждено постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 30.06.2022 № 539-и
Перечень земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность граждан, 
имеющих трех и более детей , на территории Рамонского муниципального района  Воронежской области
	№ п/п
	Местоположение (адрес) земельного участка
	Категория земель, разрешенное использование
	Кадастровый номер
	Площадь

	1
	ул. Песчаная, 40, д. Кривоборье, Горожанское сельское поселение, Рамонский муниципальный район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:2000002:839
	1000

	2
	ул. Песчаная, 52, д. Кривоборье, Горожанское сельское поселение, Рамонский муниципальный район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:2000002:840
	1000

	3
	ул. Песчаная, 44, д. Кривоборье, Горожанское сельское поселение, Рамонский муниципальный район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:2000002:841
	1000

	4
	ул. Песчаная, 56, д. Кривоборье, Горожанское сельское поселение, Рамонский муниципальный район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:2000002:842
	1000


Земли населенных пунктов

	Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:2000002:843
	1000

	6
	ул. Песчаная, 42, д. Кривоборье, Горожанское сельское поселение, Рамонский муниципальный район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:2000002:844
	1000

	7
	ул. Песчаная, 50, д. Кривоборье, Горожанское сельское поселение, Рамонский муниципальный район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:2000002:847
	1000

	8
	ул. 50-летия Октября, 76, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200003:69
	1000

	9
	ул. 50-летия Октября, 84, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200003:71
	1000

	10
	ул. 50-летия Октября, 136, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200005:85
	1000

	11
	ул. 50-летия Октября, 94, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200005:87
	1000

	12
	ул. 50-летия Октября, 108, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200005:92
	1000

	13
	ул. 50-летия Октября, 130, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200005:94
	1000


Земли населенных пунктов

	Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200005:101
	1000

	15
	ул. 50-летия Октября, 134, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200005:102
	1000

	16
	ул. 50-летия Октября, 112, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200005:103
	1000

	17
	ул. 50-летия Октября, 110, с. Нижняя Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:5200005:105
	1000

	18
	ул. Школьная, 17, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200012:50
	1000

	19
	ул. Школьная, 7, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200012:60
	927

	20
	ул. Школьная, 53, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200012:66
	1000

	21
	ул. Школьная, 20, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200012:67
	1000

	22
	ул. Школьная, 34, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200012:96
	1000

	23
	ул. Школьная, 37, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200012:97
	1000


	Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200012:98
	820

	25
	ул. Школьная, 54, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200013:32
	1000

	26
	ул. Школьная, 64, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6200013:37
	1000

	27
	ул. Школьная, 107, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:135
	1000

	28
	ул. Школьная, 106, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:136
	1000

	29
	ул. Школьная, 105, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:137
	1000

	30
	ул. Школьная, 104, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:138
	1000

	31
	ул. Школьная, 110, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:139
	1000

	32
	ул. Школьная, 75, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:167
	1000

	33
	ул. Школьная, 133, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:168
	1000

	34
	ул. Школьная, 132, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:169
	1000

	35
	ул. Школьная, 130, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:171
	1000

	36
	ул. Школьная, 129, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:172
	1000

	37
	ул. Школьная, 128, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:173
	1000


Земли населенных пунктов

	личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:174
	1000

	39
	ул. Школьная, 123, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:177
	1000

	40
	ул. Школьная, 124, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:178
	1000

	41
	ул. Школьная, 121, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:179
	1000

	42
	ул. Школьная, 119, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:182
	1000

	43
	ул. Школьная, 118, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:183
	1000

	44
	ул. Школьная, 116, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:184
	1000

	45
	ул. Школьная, 117, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:185
	1000

	46
	ул. Школьная, 109, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:186
	1000

	47
	ул. Школьная, 93, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:187
	1000

	48
	ул. Школьная, 92, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:188
	1000

	49
	ул. Школьная, 91, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:189
	1000

	50
	ул. Школьная, 89, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:191
	1000

	51
	ул. Школьная, 88, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:192
	1000

	52
	ул. Школьная, 87, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:193
	1000


Земли населенных пунктов

	личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:195
	1000

	54
	ул. Школьная, 84, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:196
	1000

	55
	ул. Школьная, 74, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:205
	1000

	56
	ул. Школьная, 73, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:206
	1000

	57
	ул. Школьная, 71, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:208
	1000

	58
	ул. Школьная, 144, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200018:161
	1000

	59
	ул. Советская, 36 Г, с. Большая Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6826001:344
	1000

	60
	ул. Советская, 36 Е, с. Большая Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6826001:346
	1000

	61
	ул. Торговая, 50 Б, с. Большая Верейка, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
Для ведения личного подсобного хозяйства
	36:25:6826001:351
	1000


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30.06.2022 № 540-и









р.п. Рамонь

Об утверждении перечня земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность отдельным категориям граждан на территории Рамонского муниципального района Воронежской области

В соответствии с Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» администрация Рамонского муниципального района Воронежской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый перечень земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность отдельным категориям граждан на территории Рамонского муниципального района Воронежской области (далее – Перечень).

2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации муниципального района (Новикова) в течение 30 календарных дней с момента издания настоящего постановления обеспечить направление гражданам предложений о предоставлении им в собственность земельных участков, включенных в Перечень.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Болгова Ю.В.

	Глава

муниципального района
	
	Н.В. Фролов


Утверждено постановлением администрации Рамонского муниципального района Воронежской области от 30.06.2022 № 540-и

Перечень земельных участков, подлежащих бесплатному предоставлению в собственность

отдельным категориям граждан на территории Рамонского муниципального района Воронежской области
	№ п/п
	Местоположение (адрес) земельного участка
	Категория земель, разрешенное использование
	Кадастровый номер
	Площадь

	1
	ул. Школьная, 103, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:141
	1000

	2
	ул. Школьная, 102, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:142
	1000

	3
	ул. Школьная, 112, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:145
	1000

	4
	ул. Школьная, 111, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:148
	1000

	5
	ул. Школьная, 115, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:149
	1000

	6
	ул. Школьная, д.100, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:151
	1000

	7
	ул. Школьная, 146, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:156
	1000

	8
	ул. Школьная, 140, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:161
	1000


Земли населенных пунктов

	личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:164
	1000

	10
	ул. Школьная, 137, с. Чистая Поляна, Рамонский район, Воронежская область
	Земли населенных пунктов
личные подсобные хозяйства
	36:25:6200017:165
	1000
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