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АДМИНИСТРАЦИЯ
РАМОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от О/. /О , MPS6
р.п. Рамонь

№ JVS-yC

Об утверждении технологической схемы 
предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схем 
расположения земельных участков на 
кадастровом плане территории»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом Рамонского 

муниципального района Воронежской области в целях обеспечения 

межведомственного взаимодействия с АУ «МФЦ»:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной 

услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на 

кадастровом плане территории» согласно приложению.

2. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

И.Н. Сомов



Приложение 
к распоряжению администрации 

Рамонского муниципального района 
Воронежской области 

от г?/- / О -  М / 6  №

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на 

кадастровом плане территории»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

№ Параметр Значение параметра / состояние

1 2 3

1 .
Наименование опгана. 

предоставляющего услугу
А дминистрация Рамонского муниципального 

района Воронеж ской области (далее -  
администрация м униципального района)

2. Номер услуги в федеральном 
реестре

3640100010000808329

3. Полное наименование услуги
У тверж дение и вы дача схем располож ения 
зем ельны х участков на кадастровом плане 

территории

4. Краткое наименование услуги
У тверж дение и вы дача схем располож ения 
земельны х участков на кадастровом плане 

территории

5.
Административный регламент 

предоставления 
государственной услуги

П остановление от 28.08.2015 №  267 «Об 
утверж дении административного 

реглам ента адм инистрации Рамонского 
м униципального района Воронеж ской области 

по предоставлению
муниципальной услуги «У тверж дение и выдача 

схем располож ения зем ельны х участков на 
кадастровом  плане территории»

6. Перечень «подуслуг» «нет»

7.

Способы опенки качества 
предоставления муниципальной

услуги

Радиотелефонная связь

Портал государственных и (муниципальных) услуг

Личное обращение



Раздел 2. «Общие сведения о «муниципальной услуги»

№

п
/
п

г ■

Наименовав
ие

«м униципаль  
ной услуги»

С рок предоставления в 
зависим ости от 

условий

О сновани  
я отказа в 

приеме  
докум енто  

в

О снования  
отказа в 

предоставлен
И И

«м униципаль  
ной услуги»

О снования
приостанов

ления
предоставле

ния
«муниципа

льной
услуги»

С рок  
приос 
танов  
ления  
предо  
ставл  
ения  

«му и и 
ципал  
ьной  
услуг  

и»

П лата за 
предоставление  

«м униципальной  
услуги»

Способ  
обращ ени  

я за
получение

м
(муницип

альной
услуги)

Способ
получени

я
результат

а
(м уницип

альной
услуги)

При
подаче  

заявления  
по месту  

ж ительств  
а (месту  

нахож дени  
я ю р., 
лица)

При
подаче  

заявления  
по месту  

ж ительств  
а

(по месту 
обращ ени

я)

Нали
чие

плат
ы

(госу
дарст
венно

й
пош л
ины)

Реквиз
иты

норма
тивно

правов
ого

акта,
являю
щ егося
основа

нием
для

взима
ния

платы
(госуд
арстве
иной

пош ли
ны)

КБК  
для  

взима  
ния 

платы  
(госуд  
арстве  
иной  

пош ли  
ны), в 

том  
числе  

для  
М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1 .

У тверж дение
и вы дача схем
расположения
земельных
участков на
кадастровом
плане
территории.

1 .В случае
раздела
зем ельного
участка,
который
находится
в
муниципал
ьной
собственно

1 .В случае
раздела
земельного
участка,
который
находится
в
м униципал
ьной
собственно

П еречень 
оснований 
для отказа 
в приеме 
документо 
в,
необходим 
ы х для 
предоставл 
ения

1 .

О снованием  
для отказа в 
предоставлен
ИИ

муниципальн 
ой услуги 
является:

несоответстви

1.О снований 
для
приостановл
ения
предоставле
ния
муниципаль 
ной услуги 
законодател 
ьством не

Срок
испра
влени
я
техни
чески
X

ош ибо
К,

допущ

«-» «-» «-» 1. Админист 
рация 
муниципал 
ьного 
района 
(лично, 
через 
законного 
представит 
еля);
2. Многофу

1. Лично,
через
законного
представите
ля на
бумажном
носителе в
отделе
администра
ции
Рамонского



сти и
предоставл 

£ ен на праве 
постоянног 
о
(бессрочно
го)
пользовани 
я, аренды  
или
безвозм езд
ного
пользовани 
я срок 
предоставл 
ения
м униципал
ьной
услуги не
долж ен
превы ш ать
одного
м есяца со
дня
поступлени 
я от
заявителя 
заявления 
об
утверж ден 
ии схемы  
располож е 
ния
зем ельного
участка
или
земельны х

сти и
предоставл 
ен на праве 
постоянног 
о
(бессрочно
го)
пользовани 
я, аренды 
или
безвозмезд
ного
пользовани 
я срок 
предоставл 
ения
муниципал
ьной
услуги не
долж ен
превы ш ать
одного
м есяца со
дня
поступлени 
я от
заявителя 
заявления 
об
утверж ден 
ии схемы 
располож е 
ния
зем ельного
участка
или
земельны х

муниц..)]ал
ьной
услуги:
- заявление 
не
соответств
ует
установлен 
ной форме, 
не
поддается
прочтению
или
содерж ит
неоговорен
ные
заявителем
зачеркивай
ия,
исправлени
я,
подчистки;
- заявление 
и
прилагаем 
ые к нему 
документы  
не
соответств
ую т
требования
м,
установлен
ным
П остановле
нием
П равительс

е схемы
располож ения 
земельного 
участка ее 
форме,
формату или 
требованиям  
к ее
подготовке;
- полное или
частичное
совпадение
местополож ен
ия зем ельного
участка,
образование
которого
предусмотрен
о схемой его
располож ения
, с
местополож ен
ием
земельного 
участка, 
образуем ого в 
соответствии 
с ранее
принятым 
реш ением  об 
утверж дении 
схемы
располож ения 
земельного 
участка, срок 
действия 
которого не



предусмотре еннь. * нкциональн муниципаль

Н' при (: Р
ый ц е н т р  , ного

2.О снование оформ предоставл района;
м для лении ения 2. Лично,

приостановл докум государстве через
иных законногоения ентов. (муниципал представитепредоставле не ьных) ля в М Ф Ц

ния долже услуг; на
муниципаль н 3.Почтовая бумажном
ной услуги превы связь. носителе.
является шать 4.В форме 5. Почтовая
случай, при трех электронно связь.
котором на рабоч го
м ом ент их документа.
поступления дней с
в момен
администрац та
ИЮ обнар
заявления об ужени
утверж дени я
и схемы ош ибк
располож ен и или
ия получ
земельного ения
участка на от
рассмотрени лю бог
и такого о
органа заинте
находится ресова
представлен иного
ная ранее лица в
другим письм
лицом  схема енной
располож ен форме
ия заявле
земельного ния об
участка и ош ибк



I

участков участков тва 1 J  от истек;
на на 25 06.2012 разработка
кадастрево кадастрово М  634, схемы
м плане м плане П риказом располож ения
территории территории М инэконо земельного

мразвития участка с
2. В случае 2. В случае России от наруш ением
образовани образовани 14.01.2015 предусмотрен
я я №  7, ных статьей
земельного зем ельного пунктом 11.9
участка для участка для 2.6. Земельного
его его настоящ его кодекса
продажи продаж и А дминистр Российской
или или ативного Ф едерации
предоставл предоставл регламента требований к
ения в ения в образуемы м
аренду аренду -заявление земельны м
путем путем подано участкам;
проведения проведения лицом, не -
аукциона аукциона уполномоч несоответстви
срок срок енным е схемы
предоставл предоставл соверш ать располож ения
ения ения такого рода земельного
м униципал м униципал действия. участка
ьной ьной утверж денно
услуги не услуги не му проекту
долж ен долж ен планировки
превыш ать превы ш ать территории,
двух двух зем леустроит
месяцев со месяцев со ельной
дня дня докум ентации
поступлени поступлени , полож ению
я от я от об особо
заявителя заявителя охраняем ой
заявления заявления природной
об об территории;
утверж ден утверж ден -



местополож

еГ £
земельны х
участков,
образование
которых
предусмотре
но этими
схемами,
частично
или
полностью
совпадает.
П редоставле
ние
м униципаль 
ной услуги 
приостанавл 
ивается до 
принятия 
реш ения об 
утверж дени 
и ранее 
направленно 
й схемы 
располож ен 
ия
зем ельного 
участка либо 
до принятия 
реш ения об 
отказе в 
утверж дени 
и ранее 
направленно 
й схемы 
располож ен

запися
х.

м

С



ии схемы ии схемы ) располож ение
располож е располож е ( ''у земельного

i ' / ния ния участка.
земельного земельного образование
участка участка которого
или или предусмотрен
земельных земельны х о схемой
участков участков располож ения
на на земельного
кадастрово кадастрово участка, в
м плане м плане границах
территории территории территории, 

для которой 
утверж ден 
проект 
м еж евания
территории.
2 .О снованиям
и для отказа в
предоставлен
ии
м униципальн 
ой услуги в 
случае 
образования 
земельного 
участка для 
его продаж и 
или
предоставлен
ия в аренду
путем
проведения
аукциона
являю тся:
- в отнош ении 
земельного



ИЯ

зе 2ль>ного 
участка.



I

h

участка не
установлено
разреш енное
использовани
е или
разреш енное
использовани
е земельного
участка не
соответствует
целям
использовани 
я земельного 
участка, 
указанны м в 
заявлении о 
проведении 
аукциона; 
-земельный 
участок не 
отнесен к 
определенной 
категории 
земель;

земельный 
участок 
предоставлен 
на праве 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования, 
безвозм ездног 
о
пользования, 
пож изненного 
наследуемого 
владения или



)

ь ь



аренды;
-на земельном
участке
располож ены
здание,
сооружение,
объект
незаверш енно
го
строительства

принадлеж ат, 
ие гражданам 
или
ю ридическим
лицам, за
исклю чением
случаев
размещ ения
сооруж ения (в
том числе
сооружения,
строительство
которого не
заверш ено) на
земельном
участке на
условиях
сервитута или
объекта,
который
предусмотрен
пунктом 3
статьи 39.36
Земельного
К одекса
Российской



)> (У



Ф едерации и
размещ ение
которого не
препятствует
использовани
ю такого
земельного
участка в
соответствии
с его
разреш енны м
использовани
ем;
-на земельном
участке
располож ены
здание,
сооруж ение,
объект
незаверш енно
го
строительства 
, находящ иеся 
в
государственн 
ой или
муниципальн 
ой
собственност 
и, и продаж а 
или
предоставлен
ие в аренду
указанны х
здания,
сооруж ения,
объекта





(\ ))
незаверш енно
го
строительства
является
предметом
другого
аукциона
либо
указанны е
здание,
сооруж ение,
объект
незаверш енно
го
строительства
не продаю тся
или не
передаю тся в
аренду на
этом
аукционе
одновременно
с земельным
участком;
-земельный
участок
располож ен в
границах
застроенной
территории, в
отнош ении
которой
заклю чен
договор о ее
развитии, или
территории, в
отнош ении



/Г
/Z



a i
которой
заклю чен
договор о ее
комплексном
освоении;
-земельны й
участок в
соответствии
с
утверж денны
ми
документами
территориаль
ного
планирования 
и (или)
докум ентацие 
й по
планировке 
территории 
предназначен 
для
разм ещ ения
объектов
федерального
значения,
объектов
региональног
о значения
или объектов
местного
значения;

земельный
участок
предназначен
для
размещ ения_________





I
) здания или

P h сооруж ения во У соответствии
с
государственн
ой
программой
Российской
Ф едерации,
государственн
ой
программой
субъекта
Российской
Ф едерации
или адресной
инвестиционн
ой
программой;
- в отнош ении 
земельного 
участка 
принято 
реш ение о 
предваритель 
ном
согласовании
его
предоставлен
ия;
- в отнош ении 
зем ельного 
участка 
поступило 
заявление о 
предваритель 
ном





((>
согласовании
его
предоставлен 
ия или
заявление о 
предоставлен 
ии земельного 
участка за 
исклю чением 
случаев, если 
принято 
реш ение об 
отказе в
предваритель 
ном
согласовании 
предоставлен 
ия такого 
земельного 
участка или 
реш ение об 
отказе в его 
предоставлен 
ии;
-зем ельны й
участок
является
земельны м
участком
общ его
пользования
или
располож ен в
границах
земель
общ его
пользования,





О -

территории
общ его
пользования;
-земельный
участок изъят
для
государственн
ых или
муниципалы !
ых нужд, за
исклю чением
земельных
участков,
изъяты х для
государственн
ых или
муниципалы !
ых нужд в
связи с
признанием
многоквартир
ного дома,
который
располож ен
на таком
земельном
участке,
аварийны м и
подлеж ащ им
сносу или
реконструкци
и.





Раздел 3. «Сведения о заявителях «муницт..Ильной услуги»

№
п/п

Категорий Лиц, 
им ею щ их право  

на получение  
«м униципальной  

услуги»

Д окум ент, 
подтверж даю щ ий  

правом очие  
заявителя  

соответствую щ ей  
категории на 

получение  
«м униципальной  

услуги»

■VУ становленны е  
требования к 

докум енту, 
подтверж даю щ ему  

правом очие  
заявителя  

соответствую щ ей  
категории на 

получение  
«м униципальной  

услуги»

Н аличие  
возможности  

подачи  
заявления на 

предоставление  
«м униципальной  

услуги»
представителям и

заявителя

И счерпы ваю щ ий  
перечень лиц, 

имею щ их право  
на подачу  

заявления от 
имени заявителя

Н аим енование  
докум ента, 

подтверж даю щ его  
право подачи  
заявления от  

имени заявителя

У становленны е  
требования к 

докум енту, 
подтверж даю щ ем у  

право подачи  
заявления от имени  

заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8

1 Заявителями
являю тся:
1. Ф изические 
лица;

1. Д окум ент,
удостоверяю щ ий
личность:
1.1. П аспорт 
граж данина РФ
1.2. Реш ение 
(приказ) о 
назначении или об 
избрании 
физического лица 
на долж ность

Оформляется на 
едином бланке для 
всей Российской 
Федерации на 
русском языке. 
Должен быть 
действителен на срок 
обращения за 
предоставлением 
услуги.
Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений. 
Не должен иметь 
повреждений, 
наличие которых не 
позволяет 
однозначно 
истолковать их 
содержание.

Имеется Любое
дееспособное 
физическое лицо, 
достигшее 18 лет.

Д оверенность Д олж на быть 
действительна на срок 
обращ ения за 
предоставлением  
услуги.
Н е долж на содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и 
других исправлений. 
Не долж на иметь 
повреж дений ,наличие 
которы х не позволяет 
однозначно 
истолковать их 
содержание.

Д олж на быть заверена 
печатью  (при



I

Должно содержать:
2. ЮридиЧ' }кие 
лица;

-  ПЙ'ЩШСЬ

должностного лица, 
подготовившего 
документ, дату 
составления 
документа;
- информацию о 
праве физического 
лица действовать от 
имени заявителя без 
доверенности. 
Должно быть 
действительным на 
срок обращения за 
предоставлением 
услуги.

И меется

3. П редставители, 
действую щ ие в 
силу закона или 
на основании 
договора, 
доверенности.

На основании
нотариальной
доверенности.

Нотариально
заверенная
доверенность

Имеется

------------  ---------
Лица, имеющие
соответствующие
полномочия.

; Т.
Доверенность

наличии) заявителя и 
подпт 'Д на 
руководителем 
заявителя или 
уполномоченны м  этим 
руководителем  лицом.

Лица, действующие 
на основании 
нотариально 
заверенной 
доверенности.

Нотариально
заверенная
доверенность

Д олж на быть 
действительна на срок 
обращ ения за 
предоставлением  
услуги.
Н е долж на содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и 
других исправлений. 
Не долж на иметь 
повреж дений, наличие 
которы х не позволяет 
однозначно 
истолковать их 
содержание.

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «муниципальной услуги»

№
п/п

К атегория
докум ента

Н аим енования  
докум ентов, 

которы е  
предоставляет  
заявитель для  

получения  
«м униципальной  

услуги»

Количество  
необходим ы х  
экзем пляров  
докум ента с 
указанием  

подлинник/копия

Д окум ент, 
предоставляем  
ый по условию

У становленны е требования  
к докум енту

Ф орма
(ш аблон)

докум ента

О бразец
докум ент
а/заполне

ния
докум ент

а

1 2 3 4 5 6 7 8



1 . Заявление о 
предоставлении 
м униципал ' «ой 
у сл у ги (д л я  
ф изического/ю ридиче 
ского лица или 
уполномоченного 
представителя).

Заявление.

г а
Ъ кз. О ригинал

Д е й с т в и я :
1) Ф ормирование в 
дело.

При
п( Д оставлении 
муниципальной 
услуги:
«У тверж дение и
выдача схем
располож ения
земельны х
участков на
кадастровом
плане
территории».

1 Ф амилия, имя и (при 
наличии) --угество, место 
ж ительства заявителя, 
реквизиты  документа, 
удостоверяю щ его личность 
заявителя (для гражданина);
2. С ведения заявления 
подтверж даю тся подписью  
лица, подаю щ его заявление, с 
проставлением  даты 
заполнения заявления.
3. В случае подачи заявления, 
через законного представителя 
сведения, указанны е в 
заявлении, подтверж даю тся 
подписью  законного 
представителя с 
проставлением  даты 
предоставления заявления.
4. Заявление не долж но 
содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и 
других исправлений.
5. Не долж но иметь 
повреж дений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.
6. Заявление, представляемое в 
электронной форме, долж но 
быть подписано электронной 
подписью  в соответствии с 
П остановлением 
П равительства РФ от 
25.06.2012 № 6 3 4 .

Приложен 
ие №  1

«-»

2. Д окумент, П аспорт граж данина 1 экз. О ригинал Предоставляется 
один из

Оформляется на едином бланке 
для всей Российской Федерации

« - » « -»



подтверж даю щ ий 
личность граж данина 
Российской, ) 
Ф едерации (для 
физического лица, 
уполномоченного 
представителя).

Российской 
Ф едерации (для 
физического лица, 
уполномоченного 
представителя)

1кз. Копия 

Д е й с т в и я :
1. П роверка оригинала 
на соответствие 
установленны м 
требованиям
2. Снятие копии с 
оригинала
3. Ф ормирование в 
дело.

документов 
Щ цой категории 
документов

. Прусском языке.
Должен быть т^йствителен на 
срок обращен?.* за 
предоставлением услуги.
Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

3. Д окумент,
подтверж даю щ ий
полномочия
уполномоченного
представителя.

Нотариальная
доверенность

1 экз. О ригинал 
1 экз. Копия, 
заверенная в 
установленном  
порядке

Д е й с т в и я :
1. П роверка оригинала 
на соответствие 
установленны м 
требованиям
2. Снятие копии с 
оригинала
3. Ф ормирование в 
дело.

Предоставляется 
один из 
документов 
данной категории 
документов

Д олж на бы ть действительна на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
Не долж на содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Н е долж на иметь 
повреж дений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

«-» «-»

4. С хем а располож ения 
зем ельного участка 
или земельны х 
участков на 
кадастровом плане 
территори и ,которы е 
предлагается 
образовать и (или) 
изменить.

С хем а
располож ения 
земельного участка 
или земельны х 
участков на 
кадастровом  плане 
территории.

1 экз. О ригинал 
1 экз. Копия, 
заверенная в 
установленном  
порядке

Д е й с т в и я :
1. П роверка оригинала 
на соответствие 
установленны м 
требованиям

«-» Д олж на бы ть действительна на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
Не долж на содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Не долж на иметь 
повреж дений, наличие 
которы х не позволяет 
однозначно истолковать их

«-» «-»



'•Д ч )
. С н яти е  копии с 
оригинала 
3. Ф ормирование в 
дело.

гу
содержание.

' )> t >

5. Копии
правоустанавливаю щ и 
х и (или)
правоудостоверяю щ их 
докум ентов на 
исходны й земельны й 
у ч асто к ,есл и  права на 
него не
зарегистрированы  в 
Едином
государственном 
реестре прав на 
недвиж им ое 
имущ ество и сделок с 
ним.

1. С видетельство на 
право собственности 
на землю ;
2. В ы писка из 
похозяйственной 
книги;
3. И ные документы .

1 экз. Копия, 
заверенная в 
установленном  
порядке

Д е й с т в и я :
1. Ф ормирование в 
дело.

«-» Д олж ны  быть действительны  
на срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
Не долж ны  содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Не долж ны  иметь 
повреж дений ,наличие 
которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

«-» «-»

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

Реквизиты Н аим енование П еречень и Н аим енование Н аим еновани SID С рок Ф орма О бразец
актуальной запраш иваем ог состав сведений, органа е органа электрон осущ ествлени (ш аблон) заполнения
технологии о докум ента запраш иваем ы х (организации), (организации) ного я м еж ведом стве формы

сской (сведения) в рамках направляю щ е , в адрес сервиса м еж ведом стве иного запроса м еж ведом стве
карты м еж ведом ственн го(ей) к отор ого(ой ) иного иного запроса

м еж ведом ст ого м еж ведом стве направляется информ ацион
венного инф орм ационног нны й запрос м еж ведом стве ного

взаимодейс о нны й запрос взаимодейств



твия взаимодействия ) ----------------------- г И Я

1 2 3 ) 4 Ж"

6 л 8 9
«-» Вь, лиска из

Единого
государственног
о реестра
ю ридических
лиц (в случае,
если заявитель
является
ю ридическим
лицом).

-Н аименование
ю ридического
лица;
-А дрес
(местонахож ден ие 
) ю ридического 
лица;
-О ГРН  (основной 
государственный 
регистрационны й 
номер);
-ИНН
(идентиф икацион 
ны й номер 
налогоплательщ и 
ка);
-КП П  (код
причины
постановки);
-ГРН
(государствен н ы й 
регистрационн ый 
номер);
-Дату внесения 
каж дой
регистрационной
записи;
-Н аименование и 
адрес
регистрирую щ его
органа;
-И нф ормацию  о 
факте
государственной
регистрации

А дминистраци 
я Рамонского 
муниципальное 
о района 
В оронежской 
области

М ежрайонная 
инспекция 
Ф едеральной 
налоговой 
служ бы  России 
№  1 по 
В оронежской 
области.

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
запроса -1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщ ение 
ответа к 
личном у делу -  
1 раб. день)

«-» «-»



• ъ

ю ридических лиц 
при их создании ч\ 
-Д анные о факте 
внесения 
изменений в 
ЕГРЮ Л;
-С ведения о факте 
выдачи лицензий, 
регистрации в 
качестве 
страхователя во 
внебю дж етны х 
фондах, 
постановке на 
учёт в налоговом 
органе и т.д.

) -----------------------

Л *  1

г
~

«-» В ы писка из
Единого
государственног
о реестра
индивидуальны х
предприним ател
ей (в случае,
если заявитель
является
индивидуальны
м
предприним ател
ем).

-Ф амилия, имя, 
отчество (Ф ИО); 
-П ол (муж./жен.); 
-Гражданство; 
-Сведения о 
статусе 
(действую щ ий 
или нет);
-Дата
государственной 
регистрации в 
качестве
индивидуального
предприним ателя;
О ГРН И П
(основной
государственны й
регистрационны й
номер
индивидуального
предпринимателя)

А дминистраци 
я Рамонского 
м униципальног 
о района 
В оронеж ской 
области

М еж районная 
инспекция 
Ф едеральной 
налоговой 
служ бы  России 
№  1 по 
Воронеж ской 
области.

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
запроса -1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщ ение 
ответа к 
личном у делу -  
1 раб. день)

«-» «-»



(идентиф икацией 
ный номер 
налогоплательщ и 
ка);
-Д ата постановки 
на учет в
налоговом  органе; 
-Виды
экономической 
деятельности 
(коды  статистики 
О КВЭД); 
-С ведения о 
регистрации в 
качестве 
страхователя во 
внебю дж етны х 
фондах;
-С ведения о 
прекращ ении 
деятельности; 
-С ведения о 
вы данны х 
свидетельствах; 
-С ведения о 
внесении 
изменений в 
ЕГРИ П ; 
-С ведения о 
полученны х 
лицензиях.





«-» В ы писка из -О писание Хдминистраци
Единого объекта я Рамонского
r<f >дарственног недвиж имости; муниципальной
о реестра прав -сведения о о района
на недвиж им ое зарегистрированн Воронежской
имущ ество и ых правах на области
сделок с ним о объект
зарегистрирован недвиж имости;
ных правах на -сведения об
земельны й ограничениях
участок или (обрем енениях)
уведом ление об прав;
отсутствии в -сведения о
ЕГРГ1 сведений сущ ествую щ их на
о м ом ент выдачи
зарегистрирован вы писки
ных правах на правопритязаниях
земельны й и заявленны х в
участок. судебном  порядке

правах
требования в
отнош ении
данного объекта
недвиж им ости



У правление «-» ' 9 рабочих дней
Феде^Г ^ьной (напра” тение

служ бы запроса -1 раб.
государственн день,

ой направление
регистрации, ответа на

кадастра и запрос -7 раб.
картографии дней,

по приобщ ение
Воронеж ской ответа к

области. личном у делу -  
1 раб. день)



«-» Выписка из 
ЕГРП о правах 
и» ,;йание, 
строение, 
сооруж ение, 
находящ иеся на 
земельном 
участке или 
уведом ление об 
отсутствии в 
ЕГРП  сведений 
о
зарегистрирован
ных правах на
указанны е
здания,
строения,
сооружения

-О писание
объекта
недвиж имости;
-сведения о
зарегистрированн
ых правах на
объект
недвиж имости; 
-сведения об 
ограничениях 
(обрем енениях) 
прав;
-сведения о 
сущ ествую щ их на 
м ом ент выдачи 
выписки
правопритязаниях 
и заявленны х в 
судебном  порядке 
правах 
требования в 
отнош ении 
данного объекта 
недвиж им ости

)
f У/

Г

/  X к

«-» Кадастровы й 
паспорт 
земельного 
участка или 
кадастровая 
вы писка о 
земельном 
участке.

- кадастровы й 
номер объекта 
недвиж имости;
- О КА ТО ;
- р ай он ,город , 
населенны й 
пункт, улица, дом, 
корпус, строение, 
квартира;
- наим енование 
объекта;
- площ адь 
объекта.

А дминистраци 
я Рамонского 

муниципальног 
о района 

Воронеж ской 
области

Ф илиал Ф ГБУ  
«Ф едеральная 
К адастровая 

П алата
Росреестра» по 
Воронеж ской 

области.

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
запроса -1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщ ение 
ответа к 
личному делу -  
1 раб. день)

«-» «-»



Раздел 6. Результат «муниципальной услуг..,/’

№
п/
п

Документ/)* /сум 
енты ,

являю щ иеся
результатом

(м униципальной
услуги)

Т ребования к 
докум енту/докум е  

нтам,
являю щ им ися

результатом
(м униципальной

услуги)

Х арактеристика
результата

(полож ительны й/отрицат
ельны й)

Ф орма
докум ента/докум е

нтов,
являю щ имися

результатом
(м униципальной

услуги)

------------------ f ---------
О бразец

докум ента/докум е
нтов,

являю щ ихся
результатом

(м униципальной
услуги)

С пособ
получения
результата

С рок
хранения

невостребован
ны х

заявителем
результатов

в
органе

в
М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Результатом

предоставления
м униципальной
услуги является
вы дача
(направление)
постановления
адм инистрации
об утверж дении
схемы
располож ения 
зем ельного 
участка на 
кадастровом  
плане территории 
либо
м отивированны й 
отказ в 
предоставлении 
м униципальной 
услуги.

1 .  Подготавливается 
посредством 
информационной 
системы 
администрации 
муниципального 
района;
2. Подписывается 
главой
администрации
муниципального
района;
3. Ставится печать 
администрации 
муниципального 
района;
4. Датируется 
(число, месяц, год);
5 .  Присваивается 
регистрационный 
номер.

Пол ожител ь ный/ 
отрицательный.

«-» «-» 1. Лично на 
бумажном 
носителе в 
отделе
администраци
и
муниципально 
го района;
2. Лично в АУ 
«МФЦ» на 
бумажном 
носителе;
3. Лично через 
уполномочен 
ного
представител 
я на бумажном 
носителе в 
отделе
администраци
и
муниципально 
го района;
4. Лично через 
уполномочен 
ного
представител 
я в АУ

«-» «-»



V О
«МФЦ» на 
бумажном 
носителе
5. Почтовая 
связь;
6. В форме 
электронного 
документа.

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «муниципальной услуги»

№
п/п

Н аим енование
процедуры

процесса

О собенности исполнения процедуры  процесса С роки
исполнения
процедуры
(процесса)

И сполнитель
процедуры

процесса

Ресурсы
необходим ы е

для
вы полнения
процедуры

процесса

Ф орм ы
докум ентов,
необходим ы е

для
вы полнения
процедуры

процесса
1 2 3 4 5 6 7
1. П рием и 

регистрация 
заявления и 
прилагаем ы х к 
нему документов.

1. О снованием  для начала адм инистративной процедуры 
является личное обращ ение заявителя в администрацию , 
М Ф Ц  с заявлением  (прилож ение №  1) либо поступление 
в адрес адм инистрации заявления, направленного 
посредством  почтового отправления с описью  вложения 
и уведомлением  о вручении или в форме электронного 
докум ента по выбору заявителя:
- путем заполнения формы запроса, разм ещ енной на 
официальном  сайте адм инистрации в сети И нтернет, в 
том числе посредством  отправки через личны й кабинет 
Единого портала государственны х и м униципальны х 
услуг или П ортала государственны х и муниципальных 
услуг Воронеж ской области;
- путем направления электронного докум ента в 
администрацию  на оф ициальную  электронную  почту.
2. Специалист адм инистрации или М Ф Ц, 
уполномоченны й на прием и регистрацию  документов 
заявителя, осущ ествляет проверку докум ентов заявителя

1 день с 
момента 
поступления 
заявления.

Специалист, 
ответственный за 
предоставление 
муниципальной 
услуги,
специалист МФЦ

- АИС МФЦ 
(для
специалистов
МФЦ);
- журнал 
регистрации 
заявления.

- приложение № 
1;
- приложение № 
2.
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на наличие или отсутствие оснований для отказа в их 
приеме, указанны х в пун кте 2.7. настоящ его 
адм инистративного регламента.
3. При личном обращ ении заявителя в адм инистрацию  
или М Ф Ц, в случае отсутствия оснований для отказа в 
приеме докум ентов, указанны х в пункте 2.7. настоящ его 
адм инистративного регламента, специалист, 
уполномоченны й на прием и регистрацию  документов:
- сверяет копии докум ентов с их подлинниками, 
заверяет их и возвращ ает подлинники заявителю ;
- вы дает заявителю  расписку (прилож ение №  2 к 
настоящ ему адм инистративном у регламенту) в 
получении докум ентов с указанием  их перечня и даты  
получения.
4. В случае обращ ения заявителя за  предоставлением  
м униципальной услуги через М Ф Ц  заявление 
передается с сопроводительны м письмом в адрес 
адм инистрации в порядке и сроки, установленны е 
заклю ченны м  меж ду ними соглаш ением  о 
взаим одействии.
5. Регистрация заявления с прилагаемы ми докум ентам и 
осущ ествляется в сроки, установленны е пунктом 2.11. 
настоящ его адм инистративного регламента.
6. П ри направлении заявления и документов, указанны х 

в пункте 2.6. адм инистративного регламента, 
посредством  почтового отправления расписка в 
получении таких заявления и докум ентов направляется 
адм инистрацией указанны м заявителем  в заявлении 
способом не позднее рабочего дня, следую щ его за  днем 
поступления заявления в администрацию .
7 . При направлении заявления и докум ентов, указанны х
в пункте 2.6 настоящ его адм инистративного регламента, 
в форме электронного докум ента получение докум ентов 
подтверж дается администрацией путем направления 
заявителю  уведомления, содерж ащ его входящ ий 
регистрационны й номер заявления, дату получения 
адм инистрацией заявления и прилагаем ы х к нему_______
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докум ентов, а такж е перечс ) наименований файлов, 
представленны х в форм** электронны х документов, с \

' указанием  их объема.
8. При наличии оснований, указанны х в пункте 2.7 
настоящ его административного регламента, в случае 
личного обращ ения заявителя в адм инистрацию  или 
М Ф Ц  специалист, уполномоченны й на прием и 
регистрацию  документов, уведом ляет заявителя о 
наличии препятствий к принятию  документов, 
возвращ ает докум енты , объясняет заявителю  
содерж ание вы явленны х недостатков в представленны х 
докум ентах и предлагает принять меры по их 
устранению .
9. При наличии оснований, указанны х в пункте 2.7 
настоящ его адм инистративного регламента, в случае 
поступления в адрес администрации заявления, 
направленного посредством почтового отправления с 
описью  влож ения и уведомлением  о вручении или в 
форме электронного докум ента с использованием  
инф орм ационно-телеком м уникационны х сетей общ его 
пользования, в том числе Единого портала 
государственны х и м униципальны х услуг и П ортала 
государственны х и муниципальны х услуг Воронеж ской 
области, специалист, уполномоченны й на прием и 
регистрацию  документов, не позднее пяти рабочих дней 
со дня предоставления такого заявления уведомляет 
заявителя о наличии препятствий к принятию  
докум ентов, возвращ ает докум енты , объясняет 
заявителю  содерж ание вы явленны х недостатков в 
представленны х докум ентах и предлагает принять меры 
по их устранению .
10. Результатом административной процедуры  является
прием и регистрация заявления и прилагаем ы х к нему 
докум ентов либо отказ в приеме заявления и 
прилагаемы х к нему документов.________________________
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2. Рассмотрение О снованием для начала а^, .^нистративной процедуры
представленных является поступление ^реги стри рован н ого  заявлена- \а

докум ентов >' прилагаемы х к нему докум ентов специалисту,
истребование уполномоченном у на рассмотрение представленны х
докум ентов документов.
(сведений), 1. В рам ках рассм отрения заявления и прилагаемы х
необходим ы х в докум ентов осущ ествляется проверка на предмет
соответствии с наличия (отсутствия) оснований приостановления
нормативны ми предоставления м униципальной услуги, отказа в
правовыми предоставлении муниципальной услуги.
актами для 2. В случае наличия оснований для приостановления
предоставления предоставления муниципальной услуги администрация
муниципальной (отдел) вы дает (направляет) заявителю  уведомление о
услуги, которые приостановлении предоставления муниципальной
находятся в услуги в течение 1 календарного дня с м ом ента
распоряж ении принятия такого реш ения.
государствен н ых 3. В случае отсутствия основания для приостановления
органов, органов предоставления м униципальной услуги специалист,
местного уполном оченны й на рассмотрение представленны х
самоуправления и документов:
иных 1) рассм атривает заявление с прилагаемы ми к
организаций, нему докум ентам и на ком плектность и соответствие
участвую щ их в требованиям  действую щ его законодательства;
предоставлении 2) устанавливает необходим ость направления
м униципальной м еж ведом ственного запроса;
услуги. 3) направляет представленную  заявителем  схему 

располож ения земельного участка на кадастровом  плане 
территории на согласование в уполномоченны е органы;

3) подготавливает схему располож ения 
зем ельного участка на кадастровом плане территории (в 
случае если данны й докум ент не представлен 
заявителем ) и направляет на согласование в 
уполном оченны е органы.
4. В случае отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги в целях 
получения необходимы х докум ентов специалист, 
уполном оченны й на рассм отрение представленны х



М аксимально  ̂
й срок
исполнения 
администрати 
вной
процедуры:
-в случае
раздела
земельного
участка,
который
находится в
муниципальн
ой
собственност 
и и
предоставлен 
на праве 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования, 
аренды  или 
безвозм ездног 
о пользования

19календарны 
х дней;
-в случае 
образования 
земельного 
участка для 
его продажи 
или
предоставлен 
ия в аренду 
путем 
проведения

Специалист,
ответственный за
предоставление
муниципальной
услуги,
специалист
МФЦ.

электронноциф 
ровая подпись.
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докум ентов, самостояте. Ао запраш ивает такие 
докум енты  путем направления м еж ведом ствен/f ;х 
запросов:

1) в Рамонский отдел управления Ф едеральной 
служ бы  государственной регистрации, кадастра и 
картографии по В оронежской области на получение 
выписок из Единого государственного реестра прав на 
недвиж им ое имущ ество и сделок с ним о 
зарегистрированны х правах на объект недвиж имости 
(зем ельны й участок);

2) в отдел Рамонского филиала Ф ГБУ 
«Ф едеральная К адастровая П алата Росреестра» по 
Воронеж ской области на получение кадастрового 
паспорта зем ельного участка или кадастровой выписки о 
земельном участке;

3) в У правление Ф едеральной налоговой служ бы  
по Воронеж ской области на получение:

- вы писки из Единого государственного реестра 
ю ридических лиц (в случае, если заявитель является 
ю ридическим лицом);

- вы писки из Единого государственного реестра
индивидуальны х предпринимателей (в случае, если 
заявитель является индивидуальным
предпринимателем).
5. М еж ведом ственны й запрос направляется в срок, не 
превы ш аю щ ий один рабочий день, следую щ ий за днем 
поступления специалисту, уполномоченном у на 
рассм отрение представленны х документов, заявления и 
прилагаем ы х документов.
6. Н аправление меж ведом ственного запроса
осущ ествляется в электронной форме посредством 
единой систем ы  м еж ведом ственного электронного 
взаим одействия и подклю ченны х к ней региональны х 
систем меж ведом ственного электронного
взаимодействия.
7. По результатам  полученны х сведений (документов) 
специалист, уполномоченны й на рассм отрение



аукциона - _  >
календарны х
дней.



представленны х документ /, принимает реш ение о 
подготовке проекта постановления об утвержден "до 
схемы располож ения земельного участка на кадастровом 
плане территории либо о подготовке уведомления об 
отказе в предоставлении м униципальной услуги.
8. Результатом  адм инистративной процедуры является 
принятие реш ения о подготовке проекта постановления 
об утверж дении схемы располож ения земельного 
участка на кадастровом  плане территории либо о 
подготовке уведом ления об отказе в предоставлении 
м униципальной услуги.

( >

3. П одготовка
проекта
постановления
адм инистрации об
утверж дении
схемы
располож ения 
зем ельного 
участка на 
кадастровом  
плане территории 
либо реш ения об 
отказе в 
предоставлении 
м униципальной 
услуги.

По результатам  принятого реш ения специалист, 
уполномоченны й на рассм отрение представленны х 
докум ентов, осущ ествляет подготовку проекта 
постановления об утверж дении схемы располож ения 
земельного участка на кадастровом  плане территории 
либо уведомления об отказе в предоставлении 
м униципальной услуги:
-Г отовит проект постановления администрации об 
утверж дении схем ы  располож ения земельного участка 
на кадастровом  плане территории либо уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
-П ередает подготовленны е проект постановления 
адм инистрации об утверж дении схем ы  располож ения 
земельного участка на кадастровом  плане территории 
либо уведом ление об отказе в предоставлении 
м униципальной услуги на подписание главе 
администрации.
-О беспечивает регистрацию  постановления об 
утверж дении схемы располож ения земельного участка 
на кадастровом  плане территории либо уведомления об 
отказе в предоставлении м униципальной услуги.
- П ри наличии в заявлении указания о выдаче результата 
предоставления м униципальной услуги по месту 
представления заявления обеспечивает передачу 
постановления об утверж дении схем ы  располож ения

7 дней - в
случае
раздела
земельного
участка,
который
находится в
муниципальн
ой
собственност 
и и
предоставлен 
на праве 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования, 
аренды  или 
безвозм ездног 
о
пользования;
21 дней - в 
случае 
образования 
земельного 
участка для

1. Специалист
администрации
м униципальное
о района,
ответственны й
за
предоставление
м униципальной
услуги.

- АИС МФЦ
(для
специалистов
МФЦ);
- журнал 
регистрации 
реш ения о 
предоставлен 
ии
муниципальн 
ой услуги или 
об отказе в ее 
предоставлен 
ии и вы дача 
(направление) 
заявителю  
документов.
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земельного участка на ка^ 2тровом плане территории 
либо уведомления отказе в предоставлен р  
муниципальной услуги в М Ф Ц  для выдачи заявителю  не 
позднее рабочего дня, следую щ его за днем  регистрации 
постановления об утверж дении схемы  располож ения 
земельного участка на кадастровом плане территории 
либо уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

его продаж и 1 
или
предоставлен 
ия в аренду 
путем 
проведения 
аукциона.
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4. Выдача
(направление)
заявителю
постановления
адм инистрации об
утверж дении
схемы
располож ения 
земельного 
участка на 
кадастровом 
плане территории 
либо уведом ления 
об отказе в 
предоставлении 
м униципальной 
услуги.

П остановление об утверж дении схемы  располож ения 
земельного участка на кадастровом  плане территории 
либо уведом ление об отказе в предоставлении 
м униципальной услуги направляю тся заявителю  не 
позднее трех календарны х дней со дня принятия 
реш ения одним из способов, указанны м  в заявлении:
- в виде бумаж ного докум ента, которы й заявитель 
получает непосредственно при личном  обращ ении в 
адм инистрацию  (отдел) или М Ф Ц 1;
- в виде бумаж ного документа, которы й направляется 
адм инистрацией (отделом) заявителю  посредством 
почтового отправления;
- в виде электронного докум ента, разм ещ енного на 
официальном  сайте, ссы лка на которы й направляется 
адм инистрацией заявителю  посредством  электронной 
почты;
- в виде электронного докум ента, которы й направляется 
адм инистрацией заявителю  посредством  электронной 
почты.
Результатом адм инистративной процедуры  является 
выдача (направление) заявителю  лично по месту 
обращ ения постановления об утверж дении схемы 
располож ения земельного участка на кадастровом  плане 
территории или уведом ления об отказе в 
предоставлении м униципальной услуги, или 
направление указанны х докум ентов почтовым 
отправлением  с уведом лением  о вручении по адресу, 
указанному в заявлении, либо в форме электронного

3 дня 1. С пециалист
администрации
муниципальное
о района,
ответственны й
за
предоставление
м униципальной
услуги

- АИС МФЦ
(для
специалистов
МФЦ);
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докум ента использов кем  инф орм ационно
телеком м уникационны х ^етей общ его пользовани;’ )в 
том числе Единого портала и (или) Регионального 
портала.

Раздел 8. «Особенности предоставления «муниципальной услуги в электронной форме»

С пособ получения  
заявителем

инф орм ации о сроках и 
порядке  

предоставления  
(м униципальной  

услуги)

С пособ записи на 
прием в орган

Способ приема и регистрации  
органом , предоставляю щ им  

услугу, запроса и ины х  
докум ентов, необходим ы х для  

предоставления  
«м униципальной услуги»

Способ оплаты  
заявителем  

государственной  
пош лины  или  
иной платы , 
взимаемой за 

предоставление  
«м униципальной  

услуги»

Способ получения  
сведений о ходе  

вы полнения  
запроса о 

предоставлении  
«м униципальной  

услуги»

С пособ подачи  
ж алобы  на 

наруш ение порядка  
предоставления  

«м униципальной  
услуги» и 

досудебного  
(внесудебного) 
обж алования  

реш ений и действий  
(бездействия) органа  
в процессе получения  

«м униципальной  
услуги»

1 2 3 4 5 6
1. На официальном  
сайте
адм инистрации 
м униципального 
района в сети 
И нтернет 
(w w w .rainon.ru);
2. В
инф ормационной 
системе 
Воронежской 
области «11ортал

И нф орм ация о 
графике работы  
размещ ается:
- на официальном 
сайте
адм инистрации в 
сети И нтернет;
- на
инф ормационном 
стенде в 
администрации 
(отделе).

1. Заявления и прилагаемые 
докум енты , направленны е 
посредством  почтового 
отправления, регистрирую тся в 
ж урнале учета входящ ей 
корреспонденции.
2. П ри поступлении заявления и 
ком плекта докум ентов в 
электронном  виде документы  
распечаты ваю тся на бумажном 
носителе и в дальнейш ем  работа 
с ними ведется в установленном

М униципальная
услуга
предоставляется на
безвозмездной
основе

И нформирование о 
ходе предоставления 
муниципальной 
услуги
осущ ествляется 
уполномоченны ми 
долж ностны ми 
лицам и при личном 
контакте с 
заявителем  или с 
использованием 
почтовой,

1. Ж алоба м ож ет бы ть 
направлена:
- по почте;
- через
м ногоф ункциональны е
центры;
- с использованием  
Единого портала 
государственны х и 
м униципальны х услуг 
(функций)
- с использованием

http://www.rainon.ru


государственны х и поря, к .
м униципальны х 3, Нри личном  обращ ении
услуг заявителя или уполномоченного
Воронежской представителя в адм инистрацию
области» (отдел) или в М Ф Ц  специалист,
(pgu.govvm .ru); уполномоченны й на прием
3. Н а Едином докум ентов регистрирует
портале заявление с прилагаемым
государственны х и комплектом докум ентов в
муниципальны х 
у с л у г(ф у н к ц и й )в  
сети И нтернет 
(w w w .gosuslugi.ru); 
4. Н а официальном 
сайте А У «М Ф Ц» 
(m fc.vrn.ru);

установленном  порядке.

http://www.gosuslugi.ru


телеф онной связи, с 
использованием 
инф орм ационно
технологической и 
ком м уникационной 
инфраструктуры , в 
том числе Единого 
портала
государственны х и 
муниципальны х 
у сл у г(ф у н к ц и й )и  
(или) П ортала 
государственны х и 
муниципальны х 
услуг Воронеж ской 
области

П ортала
государе две иных и 
м униципальны х услуг 
В оронежской области, 
2. Ж алоба м ож ет быть 
принята при личном 
приеме заявителя.



Приложение № 1

Лист N Всего листов

1.Заявление

(наименование органа местного 
самоуправления)

2. 2 Л . Регистрационный N

2.2. количество листов заявления

2.3. количество прилагаемых документов

в том числе оригиналов___, копии___, количество листов
в оригиналах___, копиях _

2.4. подпись_______________________

2.5. дата" " г., время__ч .,__ мин.

2. Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории

Кадастровый номер:

Адрес (местоположение):

Площадь:

Цель использования земельного 
участка <1>:

3 . Способ представления заявления и иных необходимых документов:

Лично Почтовым В форме электронных документов
отправлением (электронных образов документов)

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

Лично в администрации

Лично в многофункциональном центре

Почтовым отправлением по



адресу:

На адрес электронной почты:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг

5. Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично Расписка получена:

(подпись заявителя)

Направить почтовым 
отправлением по 
адресу:

На адрес электронной 
почты:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг

Не направлять

Заявитель:

Физическое лицо, в интересах которого утверждается схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Представитель физического лица, в интересах которого утверждается схема расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

физическое лицо:

фамилия: имя
(полностью):

отчество
(полностью):

СНИЛС:

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:



М » р

Почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

юридическое лицо, в интересах которого утверждается схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории:

полное
наименовани
е:

ОГРН: ИНН:

страна регистрации: дата регистрации: номер регистрации:

И И р

Почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 
почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:



7. Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве _ _  экз., на л. Копия в количестве _ _  экз., на л.

Оригинал в количестве___экз., на л. Копия в количестве экз., на л.

Оригинал в количестве___экз., на л. Копия в количестве___экз., на л.

8. Примечание:

9. Подпись Дата



" " г.

(Подпись) (Инициалы, фамилия)

" " г.

(Подпись) (Инициалы, фамилия)

10 Подлинность подписи(ей) заявителя(ей) свидетельствую: Дата

" " г.

(Подпись) М.П. (Инициалы, фамилия)

11 Отметка должностного лица, принявшего заявление, и приложенные к нему документы:

<1> Заполняется в случае образования земельного участка для его продажи или 
предоставления в аренду путем проведения аукциона;



Приложение № 2

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

Настоящим удостоверяется, что заявитель

(фамилия, имя, отчество)
представил, а сотрудник_____________________________________________
получил "_____" ___________________ документы в количестве
(число) (месяц прописью) (год)
________________ экземпляров по прилагаемому к заявлению перечню

( п р о п и с ь ю )

документов, необходимых для принятия решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане территории (согласно 
п. 2.6.1.1. или 2.6.1.2. настоящего административного регламента).

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным 
запросам:

(должность специалиста, (подпись) (расшифровка подписи)
ответственного за прием документов)


