
АДМИНИСТРАЦИЯ
РАМОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от О?. /О, МР/6 № JJ/б у С
П  П  I ' o  »  « Г \Т Т 1р.п. Рамонь

Об утверждении технологической
схемы предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка, 
находящегося в муниципальной
собственности»

В соответствии с Федеральными законами: от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом Рамонского 

муниципального района Воронежской области, в целях обеспечения 

межведомственного взаимодействия с АУ «МФЦ»:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности» согласно приложению.

2. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Г лава администр 
муниципального р И.Н. Сомов



Приложение 
к распоряжению администрации 

Рамонского муниципального района 
Воронежской области

от 0¥. /О. ЛО/в № AV6-X'

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

№ Параметр Значение параметра / состояние

1 2 3

1.
Наименование питана, 

предоставляющего услугу

А дминистрация Рамонского муниципального 
района В оронеж ской области (далее -  

администрация муниципального района)

2. Номер услуги в федеральном 
реестре

3640100010000807439

3. Полное наименование услуги
П редварительное согласование предоставления 

земельного участка, находящ егося в 
муниципальной собственности

4. Краткое наименование услуги
П редварительное согласование предоставления 

земельного участка, находящ егося в 
м униципальной собственности

5.
Административный регламент 

предоставления 
государственной услуги

П остановление от 16.09.2015 №  258 «Об 
утверж дении адм инистративного регламента 
администрации Рамонского муниципального 

района Воронеж ской области по 
предоставлению  муниципальной услуги 

«П редварительное согласование 
предоставления земельного участка, 

находящ егося в муниципальной 
собственности»

6. Перечень «подуслуг» «нет»

7.

Способы опенки качества 
предоставления муниципальной 

услуги

Радиотелефонная связь

Портал государственных и (муниципальных) услуг
Личное обращение



Раздел 2. «Общие сведения о «муниципал! )ш услуге» ,

№

п
/
п

Наименовг т 
ие

«м униципаль  
ной услуги»

С рок предоставления в 
зависим ости от 

условий

i  /Лновани 
я отказа в 

приеме  
докум енте  

в

О снования  
отказа в 

предоставлен  
ии

«муниципаль  
ной услуги»

• V-----------------О снования
приостанов

ления
предоставле

ния
«м униципа

льной
услуги»

С рок
приос
танов
ления
предо
ставл
ения

«муни
ципал
ьной
услуг

и»

О лата за 
предоставление  

«м униципальной
услуги»

C now  'б
обращ ени  

я за
получение

м
(муницип

альной
услуги)

Способ
получени

я
результат

а
(м уницип

альной
услуги)

П ри
подаче  

заявления  
по месту  

ж ительств  
а (месту  

нахож дени  
я юр., 
лица)

При
подаче  

заявления  
по месту  

ж ительств  
а

(по месту  
обращ ени  

я)

Н али
чие

плат
ы

(госу
дарст
венно

й
пош л
ины )

Реквиз
иты

норма
тивно

правое
ого

акта,
являю
щ егося
основа
нием
для

взима
ния

платы
(госуд
арстве
иной

пош ли
ны)

К БК  
для  

взима  
ния  

платы  
(госуд  
арстве  
иной  

пош ли  
ны ), в 

том  
числе  

для  
М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
П редваритель Срок Срок 1 . 1. С хем а О снованием Срок М уни «-» «-» 1 .Админис 1. Лично,
ное предоставл предоставл Заявление располож ения для рассм ципал трация через
согласование ения ения не земельного приостановл отрен ьная муниципал законного
предоставлен м униципал м униципал соответств участка, ении срока ия услуг ьного представит
ия земельного ьной ьной ует приложенная рассмотрени подан а района еля на
участка, услуги не услуги не установлен к заявлению  о я заявления ного предо (лично, бумаж ном

1 . находящ егося долж ен долж ен ной форме; предваритель является поздн ставл через носителе в
в превыш ать превыш ать 2. ном наличие на ее яется законного отделе
м униципальн 30 дней со 30 дней со Заявление согласовании дату заявле на представит адм инистр
ой дня Д Н Я подано предоставлен поступления ния о безво еля); ации
собственност поступлени поступлени лицом, не ия земельного в предв зм езд 2.М ногофу м униципал
и я заявления я заявления уполномоч участка, не администрац арител ной нкциональ ьного

о о енным м ож ет быть И Ю ьном основ ны й центр района; Л



предварите предварите сове }ать утверж дена
льном льном такого рода по
согласован согласован Д ,!ствия; основаниям,
И И И И 3. указанны м  в
предоставл предоставл Заявление пункте 16
ения ения долж но статьи 11.10
земельного земельного быть Земельного
участка с участка с подано в К одекса РФ;
прилож ени прилож ени иной 2 Земельны й
ем ем орган; участок,
документо документо 4. К который
в. в, заявлению предстоит
необходим необходим не образовать, не
ы х для ы х для прилож ены м ож ет быть
предоставл предоставл необходим предоставлен
ения ения ые заявителю  по
м униципал м униципал документы. основаниям,
ьной ьной указанны м  в
услуги. услуги. подпунктах 1- 

13, 15-19, 22 и 
23 статьи 
39.16
Земельного 
К одекса РФ;
3 Земельны й
участок,
границы
которого
подлеж ат
уточнению  в
соответствии
с
Ф едеральны м 
законом «О 
государственн 
ом кадастре 
недвиж имост 
и», не мож ет 
быть
предоставлен



заявления о СОГ V, е. предостав 2. Л ично,
ппедварител овани ления через
Ь м О М и V госуДлЦ й в законного
согласовани предо енных представит
и ставле (м униципа еля в АУ-
предоставле ния льных) М Ф Ц  на
ния земель услуг; бумаж ном
земельного ного З.П очтова носителе.
участка, участк я связь. 3.
образование а 4.В форме П очтовая
которого приос электронн связь.
предусмотре танавл ого
но иваетс документа.
прилож енно я до
й к этому приня
заявлению тия
схемой реш ен
располож ен ия об
ИЯ утвер
земельного ждени
участка, на и
рассмотрени напра
И вленн
представлен ой или
ной ранее предст
другим авлен
лицом ной
схемы ранее
располож ен схемы
ИЯ распо
земельного лож ен
участка и ия
м естополож земель
ение ного
земельны х участк
участков, а  или
образование ДО

которы х приня
предусмотре тия
но этими реш ен _________ ^



(У

заявителю  по схемами, ИЯ 7 \

основаниям. частично отказе
указанны м  в iJrk в
подпунктах 1- полностью утвер
23 статьи совпадает ждени
39.16 и

Земельного указан
К одекса РФ. ной

схемы

(ьК:

Раздел 3. «Сведения о заявителях «муниципальной услуги»

№
п/п

К атегории лиц, 
им ею щ их право на 

получение  
«м униципальной

услуги»

Д окум ент, 
подтверж даю щ  
ий правомочие  

заявителя  
соответствую щ  
ей категории на 

получение  
«м униципально  

й услуги»

У становленны е  
требования к докум енту, 

подтверж даю щ ем у  
правом очие заявителя  

соответствую щ ей  
категории на получение  

«м униципальной услуги»

Н аличие  
возмож н  

ости  
подачи  

заявлени  
я на

предоста
вление

«м уници
пальной
услуги»

представ
ителями
заявител

я

И счерпы ваю
щий

перечень
лиц,

имею щ их  
право на 
подачу  

заявления от  
имени  

заявителя

Н аим енован
ие

докум ента, 
подтверждаю  

щ его право  
подачи  

заявления от  
имени  

заявителя

У становленны е требования  
к докум енту, 

подтверж даю щ ем у право  
подачи заявления от им ени  

заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8



1 1. Ф изические лица. Документ,
удостоверяю щ ий
личность:
1. П аспорт 
граж данина РФ;
2. И ной 
документ, 
удостоверяю щ ий 
личность 
физического 
лица.

О фс ищ ется на едином 
бланке для всей 
; Д сийской  Ф едерации на 
русском языке.
Д олж ен быть 
действителен на срок 
обращ ения за 
предоставлением  услуги. 
Не долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие 
которы х не позволяет 
однозначно истолковать 
их содерж ание.

Имеется

,о ■

Предел и тел
и,
действую щ ие 
в силу закона 
или на 
основании 
договора, 
доверенности.

1.
Н отариально 
заi  Геннаяi.
доверенность;
2. Иной
документ,
удостоверяю
щий права
(полномочия)
представителя
физического
лица.

Д олж ны  быть действительны  
на срок обращ ения за 
предоставлен; М  услуги.
Не долж ны  содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Н е долж ны  иметь 
повреж дений, наличие 
которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

2. Ю ридические 
лица.

1.
У чредительны е
докум енты
ю ридического
лица;
2. Реш ение 
(приказ) о 
назначении или 
об избрании 
физического 
лица на 
долж ность.

Д олж но содержать:
- подпись долж ностного 
лица, подготовивш его 
документ, дату 
составления документа;
- инф орм ацию  о праве 
физического лица 
действовать от имени 
заявителя без 
доверенности.
Д олж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за 
предоставлением  услуги.

И меется Лица,
имею щ ие
соответствую
щ ие
полномочия.

1.
Д оверенность 
, выданная 
уполномочен 
ным лицом;
2. И ной
документ,
подтверж даю
щ ий права
(полномочия)
на
представлени 
е интересов 
ю ридического 
лица без 
доверенности.

Д олж ны  быть заверены  
печатью  (при наличии) 
заявителя и подписаны  
руководителем  заявителя или 
уполномоченны м на то лицом. 
Не долж ны  содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Не долж ны  иметь 
повреж дений, наличие 
которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «муниципальной услуги»



№
п/п

К атегория
докум ента

( ^

Н аим енования  
докум ентов, 

которы е  
предоставляет  
заявитель для  

получения  
«м униципальной  

услуги»

К оличество  
необходим ы х  
экзем пляров  
докум ента с 
указанием  

подлинник/копия

Д окум ент, 
предоставляем  
Ын по условию

У ^ановленные требования к 
докум енту

- j

Ф орма
(ш аблон)

докум ента

О бразец
докум ен
та/запол

нения
докум ен

та

1 2 3 4 5 6 7 8
1 . Заявление о 

предоставлении 
м униципальной 
услуги.

Заявление о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
зем ельного участка.

1 Экз. О ригинал

Д е й с т в и я :
1) Ф ормирование в 
дело.

«-» В заявлении о предварительном 
согласовании предоставления 
зем ельного участка 
указываю тся:
- ф амилия, имя и (при наличии) 
отчество, место ж ительства 
заявителя, реквизиты  
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя (для 
гражданина);
- наим енование и место 
нахож дения заявителя (для 
ю ридического лица), а также 
государственны й 
регистрационны й номер записи 
о государственной регистрации 
ю ридического лица в едином 
государственном реестре 
ю ридических лиц и 
идентиф икационны й номер 
налогоплательщ ика, за 
исклю чением  случаев, если 
заявителем  является 
иностранное ю ридическое лицо;
- кадастровы й номер земельного 
участка, заявление, о 
предварительном  согласовании 
предоставления которого 
подано (далее - испраш иваемы й 
земельны й участок) в случае, 
если границы  такого земельного

П рилож ен 
ие №  2.

«-»

S





уч' ука подлеж ат уточнению  в 
соответствии с Ф едеральным 
законом «О гос, Дарственном 
кадастре недвижимости»;
- реквизиты  реш ения об 
утверж дении проекта 
м еж евания территории, если 
образование испраш иваемого 
зем ельного участка 
предусмотрено указанным 
проектом;
- кадастровы й номер земельного 
участка или кадастровые 
ном ера зем ельны х участков, из 
которы х в соответствии с 
проектом  м еж евания 
территори и ,схем ой  
располож ения земельного 
участка или с проектной 
докум ентацией о 
местополож ении, границах, 
площ ади и об иных 
количественны х и качественны х 
характеристиках лесных 
участков предусмотрено 
образование испраш иваемого 
зем ельного участка, в случае, 
если сведения о таких 
зем ельны х участках внесены в 
государственны й кадастр 
недвиж имости;
- основание предоставления 
зем ельного участка без 
проведения торгов из числа 
оснований, предусмотренны х 
пунктом  2 статьи 39.3, статьей 
39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или 
пунктом  2 статьи 39.10 
Земельного К одекса РФ;
- вид права, на котором_________



Ч> ' О
Д ь

за рте ль ж елает приобрести 
земельны й участок, если 
предоставлен!, земельного 
участка возмож но на 
нескольких видах прав;
- цель использования 
земельного участка;
- реквизиты  реш ения об изъятии 
зем ельного участка для 
государственны х или 
м униципальны х нужд в случае, 
если зем ельны й участок 
предоставляется взамен 
зем ельного участка, 
изы маемого для 
государственны х или 
м униципальны х нужд;
- реквизиты  реш ения об 
утверж дении докум ента 
территориального планирования 
и (или) проекта планировки 
территории в случае, если 
зем ельны й участок 
предоставляется для 
разм ещ ения объектов, 
предусм отренны х указанными 
докум ентам и и (или) проектами;
- почтовы й адрес и (или) адрес 
электронной почты  для связи с 
заявителем .

:/Э

2. Документ,
подтверж даю щ ий
полномочия
представителя
заявителя.

Н отариальная
доверенность

1 экз. О ригинал 
1 экз. Копия

Д е й с т в и я :
1. П роверка 
оригинала на 
соответствие 
установленны м 
требованиям

С  заявлением  о
предварительно
м согласовании
предоставления
земельного
участка
обращ ается
представитель
заявителя.

О ф ормляется на едином бланке 
для всей Российской Ф едерации 
на русском  языке.
Д олж ен быть действителен на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
Не долж ен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других

«-» «-»



I

Г 'i

---------------------— ------------

X )

1 С нятие копии с 
оригинала 
3. Ф ормирование в 
дело.

{ У

ис Явлений.
Не долж ен иметь повреж дений, 
наличие которцах не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.
Копия документа, прилагаемы х 
к заявлению , долж на быть 
заверена в установленном 
законодательством  Российской 
Ф едерации порядке, кроме 
случаев, когда заявитель лично 
представляет в адм инистрацию  
или многоф ункциональны й 
центр соответствую щ ий 
докум ент в подлиннике для 
сверки.

■ >

3. Заверенны й перевод 
на русский язы к 
докум ентов о 
государственной 
регистрации 
ю ридического лица в 
соответствии с 
законодательством  
иностранного 
государства.

«-» 1 экз. О ригинал 
1 экз. К опия

Д е й с т в и я :
1. П роверка 
оригинала на 
соответствие 
установленны м 
требованиям
2. С нятие копии с 
оригинала
3. Ф ормирование в 
дело.

В случае, если
заявителем
является
иностранное
ю ридическое
лицо.

Д олж на бы ть действительна на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
Не долж на содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Не долж на иметь повреж дений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.
К опия документа, прилагаем ы х 
к заявлению , долж на быть 
заверена в установленном 
законодательством  Российской 
Ф едерации порядке, кроме 
случаев, когда заявитель лично 
представляет в адм инистрацию  
или м ногоф ункциональны й 
центр соответствую щ ий 
докум ент в подлиннике для 
сверки.

«-» «-»

4. С хем а располож ения 
зем ельного участка

«-» 1 экз. Оригинал 
1 экз. К опия

И спраш иваемы й
земельны й

Д олж но быть действительно на 
срок обращ ения за

«-» «-»

--------------



X  >

Г 7 ~
д е й с т в и я :
1. П роверка 
оригинала на 
соответствие 
установленны м  
требованиям
2. С нятие копии с 
оригинала
3. Ф ормирование в 
дело.

участок
предстоит
o6{L J овать и
отсутствует
проект
м еж евания
территории, в
границах
которой
предстоит
образовать
такой
зем ельны й
участок.

предоставлением  услуги.
Нс долж но содержать 
подчисток, п рг Шсок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Не долж но иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.
Копия документа, прилагаемы х 
к заявлению , долж на быть 
заверена в установленном 
законодательством  Российской 
Ф едерации порядке, кроме 
случаев, когда заявитель лично 
представляет в администрацию  
или многоф ункциональны й 
центр соответствую щ ий 
докум ент в подлиннике для 
сверки.

/ >

5. Д окументы , 
подтверж даю щ ие 
право заявителя на 
предоставление 
зем ельного участка 
без проведения 
торгов.

Документы,
предусмотренные:
1) подпунктом  1 
пункта 2 статьи 39.3 
ЗК РФ
- Д оговор о 
комплексном 
освоении 
территории.

2) подпунктом  2 
пункта 2 статьи 39.3 
ЗК РФ
- Д окумент, 
подтверж даю щ ий 
членство заявителя в 
некоммерческой 
организации;
- Реш ение органа 
некоммерческой

1 экз. О ригинал 
1 экз. Копия

Д е й с т в и я :
1. П роверка 
оригинала на 
соответствие 
установленны м  
требованиям
2. С нятие копии с 
оригинала
3. Ф орм ирование в 
дело.

П редоставляется
один из
докум ентов
данной
категории
документов

Д олж на быть действительна на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
Не долж на содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
Не долж на иметь повреж дений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.
Копия документа, прилагаемы х 
к заявлению , долж на быть 
заверена в установленном 
законодательством  Российской 
Ф едерации порядке, кроме 
случаев, когда заявитель лично 
представляет в администрацию  
или многоф ункциональны й 
центр соответствую щ ий

«-» «-»
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организации о 
распределении 
испраш иваемого У 
зем ельного участка.

3) подпунктом  3 
пункта 2 статьи 39.3 
ЗК РФ
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
(устанавливаю щ ие) 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
зем ельны й участок, 
если право на такой 
участок не 
зарегистрировано в 
Едином
государственном 
реестре прав на 
недвиж имое 
имущ ество и сделок 
с ним;
- Д окумент, 
подтверж даю щ ий 
членство заявителя в 
некоммерческой 
организации;
- Реш ение органа 
неком мерческой 
организации о 
распределении 
зем ельного участка 
заявителю .

4) подпунктом  4 
пункта 2 статьи 39.3 
ЗК  РФ
- Реш ение органа 
некоммерческой



дг ’/мент в подлиннике для 
сварки.

л> (У й



организации о 
приобретении 
земельного участ.1 У/ 
относящ егося к 
имущ еству общ его 
пользования.

5) подпунктом  5 
пункта 2 статьи 39.3 
ЗК РФ
- Реш ение органа 
ю ридического лица 
о приобретении 
земельного участка, 
относящ егося к 
имущ еству общ его 
пользования;
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
(устанавливаю щ ие) 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
зем ельны й участок, 
если право на такой 
земельны й участок 
не зарегистрировано 
в ЕГРП.

6) подпунктом  6 
пункта 2 статьи 39.3 
ЗК РФ
- Документ, 
удостоверяю щ ий 
(устанавливаю щ ий) 
права заявителя на 
здание, сооружение, 
если право на такое 
здание, сооружение 
не зарегистрировано 
в Едином





государственном 
реестре прав на 
недвиж имое 
имущ ество и сделок 
с ним;
- Д окумент, 
удостоверяю щ ий 
(устанавливаю щ ий) 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
зем ельны й участок, 
если право на такое 
зем ельны й участок 
не зарегистрировано 
в ЕГРП ;
- С ообщ ение 
заявителя 
(заявителей), 
содерж ащ ее 
перечень всех 
зданий, сооружений, 
располож енны х на 
испраш иваемом 
земельном участке,
с указанием  их
кадастровы х
(условных,
инвентарных)
номеров и адресных
ориентиров.

7) подпунктом  7 
пункта 2 статьи 39.3 
ЗК РФ
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
(устанавливаю щ ие) 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
земельны й участок,





если право на такой 
зем ельны й участок 
не зарегистрировав J 
в ЕГРП.

8) подпунктом  1 
статьи 39.5 ЗК  РФ
- Д оговор о 
развитии 
застроенной 
территории.

9) подпунктом  2 
статьи 39.5 ЗК  РФ
- Д окумент, 
удостоверяю щ ий 
(устанавливаю щ ий) 
права заявителя на 
здание, сооруж ение, 
если право на такое 
здание, сооруж ение 
не зарегистрировано 
в ЕГРП ;
- Д окумент, 
удостоверяю щ ий 
(устанавливаю щ ий) 
права заявителя на 
испраш иваем ы й 
зем ельны й участок, 
если право на такой 
зем ельны й участок 
не зарегистрировано 
в ЕГРП ;
- С ообщ ение 
заявителя 
(заявителей), 
содерж ащ ее 
перечень всех 
зданий, сооруж ений, 
располож енны х на





испраш иваемом 
зем ельном  участке, 
с указанием  их 
кадастровы х 
(условны х, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров.

10) подпунктом  3 
статьи 39.5 ЗК РФ
- Реш ение органа
некоммерческой 
организации о
приобретении 
зем ельного участка.

11) подпунктом  6 
статьи 39.5 ЗК РФ
- Д окументы , 
подтверж даю щ ие 
условия 
предоставления 
зем ельны х участков 
в соответствии с 
законодательством  
Воронеж ской 
области.

12) подпунктом  7 
статьи 39.5 ЗК РФ
- Д окументы ,
подтверж даю щ ие 
право на 
приобретение 
зем ельного участка, 
установленны е 
законодательством  
Российской 
Ф едерации или______
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законом
Воронеж ской
области.

13) подпунктом  8 
статьи 39.5 ЗК РФ
- Д окументы , 
подтверж даю щ ие 
право на 
приобретение 
зем ельного участка, 
установленны е 
законом 
Воронеж ской 
области.

14) подпунктом  4 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК  РФ
- Д оговор, 
соглаш ение или 
иной документ, 
предусматриваю щ и 
й выполнение 
меж дународны х 
обязательств;
- Д ля обеспечения 
электро-, тепло-, 
газо- и
водоснабж ения,
водоотведения,
связи,
неф тепроводов 
федерального, 
регионального или 
местного значения 
справка
уполномоченного 
органа об отнесении 
объекта к объектам



)
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регионального или 
местного значения.

■ У
15) подпунктом  5 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ
- Реш ение, на 
основании которого 
образован 
испраш иваемы й 
зем ельны й участок, 
принятое до 01 
м арта 2015 года;
- Д оговор аренды  
исходного 
зем ельного участка 
в случае, если такой 
договор заклю чен до 
дня вступления в 
силу Ф едерального 
закона от 21.07.1997 
№  122-ФЗ «О 
государственной 
регистрации прав на 
недвиж имое 
имущ ество и сделок 
с ним»;
- П ри подаче 
заявления о 
предоставлении 
зем ельного участка, 
находящ егося в 
муниципальной 
собственности, 
предоставленного 
для комплексного 
освоения
территории лицу, с 
которы м был 
заклю чен договор





аренды  такого 
зем ельного участка: 
договор о 
комплексном 
освоении 
территории.

16) подпунктом  6 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ
- Д оговор о 
комплексном 
освоении 
территории;
- Договор, 
подтверж даю щ ий 
членство заявителя в 
некоммерческой 
организации;
- Реш ение общ его 
собрания членов 
некоммерческой 
организации о 
распределении 
испраш иваемого 
зем ельного участка 
заявителю .

17) подпунктом  7 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК  РФ
- Реш ение 
уполномоченного 
органа о 
предоставлении 
зем ельного участка 
некоммерческой 
организации для 
садоводства, 
огородничества,





дачного хозяйства, 
за исклю чением 
случаев, если такс!1 > 
право
зарегистрировано в 
ЕГРП ;
- Д окум ент, 
подтверж даю щ ий 
членство заявителя в 
некоммерческой 
организации;
- Реш ение органа 
некоммерческой 
организации о 
распределении 
зем ельного участка 
заявителю .

18) подпунктом  8 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК  РФ
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
права заявителя на 
здание, сооружение, 
если право на такое 
здание, сооружение 
не зарегистрировано 
в ЕГРП ;
- Реш ение органа 
некоммерческой 
организации о 
приобретении 
зем ельного участка.

19) подпунктом 9 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие





права заявителя на 
здание, сооружение, 
если право на так£ 
здание, сооружение 
не зарегистрировано 
в ЕГРП ;
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
зем ельны й участок, 
если право на такой 
зем ельны й участок 
не зарегистрировано 
в ЕГРП ;
- С ообщ ение 
заявителя 
(заявителей), 
содерж ащ ее 
перечень всех 
зданий, сооружений, 
располож енны х на 
испраш иваемом 
земельном участке,
с указанием  их
кадастровы х
(условны х,
инвентарны х)
номеров и адресных
ориентиров.

20) подпунктом  10 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
права заявителя на 
здание, сооруж ение, 
если право на такое 
здание, сооруж ение





)}

не зарегистрировано 
в ЕГРП;
- Д окументы , !■ 
удостоверяю щ ие 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
земельный участок, 
если право на такой 
зем ельны й участок 
не зарегистрировано 
в ЕГРП ;
- С ообщ ение 
заявителя 
(заявителей), 
содерж ащ ее 
перечень всех 
зданий, сооружений, 
располож енны х на 
испраш иваемом 
земельном участке,
с указанием  их
кадастровы х
(условных,
инвентарны х)
номеров и адресных
ориентиров.

21) подпунктом 11 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
(устанавливаю щ ие) 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
земельны й участок, 
если право на такой 
земельны й участок 
не зарегистрировано 
в ЕГРП.





22) подпунктом  13 
пункта 2 статьи 3 е* } 
ЗК РФ
- Д оговор о 
развитии 
застроенной 
территории.

23) подпунктом  
13.1. пункта 2 статьи 
39.6 ЗК РФ
- Д оговор об 
освоении
территории в целях 
строительства жилья 
экономического 
класса;
- Д оговор о 
ком плексном  
освоении
территории в целях 
строительства жилья 
экономического 
класса.

24) подпунктом  14 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ
- Вы данны й
уполномоченны м  
органом документ, 
подтверж даю щ ий 
принадлеж ность 
граж данина к 
категории граждан, 
обладаю щ их правом 
на первоочередное 
или внеочередное 
приобретение_______





земельны х участков.

25) подпунктом 1Г : 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК РФ
- Реш ение о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного участка, 
если такое реш ение 
принято иным 
уполномоченны м 
органом.

26) подпунктом  16 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК  РФ
- С оглаш ение об 
изъятии земельного 
участка для 
муниципальны х 
нуж д или реш ение 
суда, на основании 
которого земельный 
участок изъят для 
м униципальны х 
нужд.

27) подпунктом 18 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК  РФ
- Д окумент, 
подтверж даю щ ий 
право заявителя на 
предоставление 
зем ельного участка 
в собственность без 
проведения торгов.





28) подпунктом 23
пункта 2 статьи 39.6 
З К Р Ф  ' >
- Концессионное 
соглаш ение.

29) подпунктом 23.1 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК  РФ
- Д оговор об 
освоении
территории в целях 
строительства и 
эксплуатации 
наемного дом а 
коммерческого 
использования.

30) подпунктом  32 
пункта 2 статьи 39.6 
ЗК  РФ
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
(устанавливаю щ ие) 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
зем ельны й участок, 
если право на такой 
зем ельны й участок 
не зарегистрировано 
в ЕГРП.

31) статьей 39.9 ЗК 
РФ
- Д окументы , 
подтверж даю щ ие 
право заявителя на 
предоставление 
зем ельного участка 
в соответствии с





I

целями его 
использования.

11. )>
32) подпунктом  1 
пункта 2 статьи
39.10 ЗК РФ
- Документ, 
подтверж даю щ ий 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка 
в соответствии с 
целями его 
использования.

33) подпунктом  3 
пункта 2 статьи
39.10 ЗК РФ
- Д окументы , 
удостоверяю щ ие 
(устанавливаю щ ие) 
права заявителя на 
здание, сооруж ение, 
если право на такое 
здание, сооруж ение 
не зарегистрировано 
в ЕГРП.

34) подпунктом 4 
пункта 2 статьи
39.10 ЗК  РФ
- Д оговор 
безвозмездного 
пользования 
зданием,
сооруж ением, если 
право на такое 
здание, сооруж ение 
не зарегистрировано 
в ЕГРП;





- Документы, 
удостоверяю щ ие 
(устанавливающие' ) 
права заявителя на 
испраш иваемы й 
зем ельны й участок, 
если право на такой 
зем ельны й участок 
не зарегистрировано 
в ЕГРП;
- С ообщ ение 
заявителя 
(заявителей), 
содерж ащ ее 
перечень всех 
зданий, сооружений, 
располож енны х на 
испраш иваемом 
земельном участке, 
с указанием  их 
кадастровы х 
(условны х, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров.

35) подпунктом  5 
части 2 статьи 39.10 
ЗК РФ
- Гражданско- 
правовы е договоры  
на строительство 
или реконструкцию  
объектов 
недвиж имости, 
осущ ествляемы х 
полностью  за счет 
средств местного 
бю джета.
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подпунктом  8 части 
2 статьи 39.10 ЗК 
РФ
- Д оговор найма 
служ ебного жилого 
помещ ения.

36) подпунктом  12 
пункта 2 статьи
39.10 ЗК РФ
- Д окумент, 
предусмотренны й 
законодательством  
Российской 
Ф едерации, на 
основании которого 
установлены  случаи 
и срок
предоставления 
зем ельны х участков 
некоммерческим 
организациям, 
созданны м 
граж данами в целях 
жилищ ного 
строительства.

38) подпунктом  15 
пункта 2 статьи
39.10 ЗК РФ
- Реш ение 
В оронежской 
области о создании 
некоммерческой 
организации.

39) подпунктом  16 
пункта 2 статьи
39.10 ЗК РФ
- С оглаш ение об



)
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изъятии земельного ) t
участка для (1
м униципальны х
нужд или реш ение
суда, на основании
которого земельны й
участок изъят для
м униципальны х

_______________ нужд.________________ ______________________ ___________________ _______________________________________________

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

Реквизиты Н аим енование П еречень и Н аим енование Н аим еновани SID С рок Ф орма О бразец
актуальной запраш иваем ог состав сведений, органа е органа электрон осущ ествлени (ш аблон) заполнения
технология о докум ента запраш иваем ы х (организации), (организации) ного я меж ведом стве формы

еской (сведения) в рамках направляю щ е , в адрес сервиса м еж ведом стве иного запроса м еж ведом ст
карты м еж ведом ственн го(ей) которого (ой) иного венного

м еж ведом ст ого меж ведом стве направляется инф ормацион запроса
венного инф орм ационног нны й запрос меж ведом стве ного

взаимодейс о нны й запрос взаимодейств
гвия взаим одействия ия

1 2 3 4 5 6 7 8 9
« - » В ы писка из - кадастровы й А дминистраци У правление « - » 9 рабочих дней « -» « -»

Единого номер объекта я Ф едеральной (направление
государственног недвиж имости; муниципальной службы запроса -1 раб.
о реестра прав - О КАТО; о района государственн день,
на недвиж имое - район, город, ой направление
имущ ество и населенный регистрации, ответа на
сделок с ним о пункт, улица, дом. кадастра и запрос -7 раб.
зарегистрирован корпус, строение, картографии дней,
ных правах на квартира; по приобщ ение
объект - наименование Воронеж ской ответа к
недвижимости объекта; области. личному делу —
(земельный - площ адь 1 раб. день)
участок). объекта.

«-» Кадастровый - кадастровый А дминистраци Ф илиал Ф ГБУ «-» 9 рабочих дней «-» «-»
паспорт номер объекта я «Ф едеральная (направление *

>



земельного 
участка или 
V  растровая 
вы писка о 
земельном 
участке.

недвиж им ости;
- ОКАТО;

„
- рай он ,город , 
населенны й 
пункт, улица, дом, 
корпус, строение, 
квартира;
- наименование 
объекта;
- площ адь 
объекта.

м униципальног 
о района

Кадастровая
П алата

Росреестра» по 
Воронеж ской 

области.

) за п р о с а -1 раб. 
день,
напра jeH ne 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщ ение 
ответа к 
личному делу -  
1 раб. день)

)

«-» В ы писка из 
Единого 
государственног 
о реестра прав 
на недвиж имое 
имущ ество и 
сделок с ним о 
зарегистрирован 
ных правах на 
объекты  
недвиж имого 
имущ ества, 
находящ иеся на 
указанном  в 
заявлении 
земельном 
участке.

- кадастровы й 
номер объекта 
недвиж имости;
- О КАТО;
- район, город, 
населенный 
пункт, улица, дом, 
корпус, строение, 
квартира;
- наименование 
объекта;
- площ адь 
объекта.

А дминистраци
я
муниципальног 
о района

У правление
Ф едеральной

службы
государственн

ой
регистрации, 

кадастра и 
картографии 

по
Воронеж ской

области.

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
за п р о с а -1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщ ение 
ответа к 
личном у делу -  
1 раб. день)

«-» «-»

«-» В ыписка из
Единого
государственног
о реестра
ю ридических
лиц (в случае,
если заявитель
является
ю ридическим
лицом).

С ведения о 
заявителе -  
ю ридическом 
лице.

А дминистраци
я
м униципальног 
о района

М еж районная 
инспекция 
Ф едеральной 
налоговой 
служ бы  России 
№  1 по 
Воронеж ской 
области.

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
запроса -1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщ ение 
ответа к 
личному делу -  
1 раб. день)

«-» «-»



«-» В ы писка из С ведения о (Администраци М еж районная 9 рабочих дней «-» «-»
Единого заявителе - я инспекция (направление
I Ьударственног индивидуальна . муниципальное Ф едеральной запрос^ -1 раб.
о реестра предпринимателе. о района налоговой день,
индивидуальны х служ бы России направление
предпринимател №  1 по ответа на
ей (в случае, Воронеж ской запрос -7 раб.
если заявитель области. дней,
является приобщ ение
индивидуальны й ответа к
предпринимател личному делу -

ь). 1 раб. день)

Раздел 6. Результат «муниципальной услуги»

№
п/
п

Д окум ент/докум е
нты ,

являю щ иеся
результатом

(м униципальной
услуги)

Т ребования к 
докум енту/докум е  

нтам,
являю щ им ися

результатом
(м униципальной

услуги)

Х арактеристика
результата

(полож ительны й
/отрицательны й)

Ф орма
докум ента/док  

ум ентов, 
являю щ им ися  

результатом  
(м униципальн  

ой услуги)

О бразец  
докум ента/до  

кументов, 
являю щ ихся  
результатом  
(м униципаль  
ной услуги)

Способ получения  
результата

С рок хранения  
невостребованн  
ых заявителем  

результатов
в

органе
в М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Результатом 1. П остановление П олож ительны й/ «-» «-» 1. Лично на бумажном «-» «-»

предоставления администрации отрицательный. носителе в отделе
муниципальной муниципального администрации
услуги является района о муниципального района;
принятие и предварительном 2. Лично в А У М Ф Ц  на
выдача согласовании бумажном носителе;
постановления предоставления 3. Лично через
администрации зем ельного участка, уполномоченного
муниципального находящ егося в представителя на
района о муниципальной бумажном носителе в
предварительном собственности: отделе администрации
согласовании - подписы вается муниципального района;
предоставления главой 4. Л ично через
земельного администрации уполномоченного !\



представителя в АУ М Ф Ц 
на бумажном носителе
5. П о\ Ьвая связь.
6. В форме электронного 
документа.

>
участка, 
находящ егося в 
м униципальной 
собственности, 
либо уведомления 
о
м отивированном 
отказе в
предоставлении
м униципальной
услуги.

м униципального
района;
- заверяется 
печатью  
администрации 
муниципального 
района;
- датируется (число, 
месяц, год);
- присваивается 
регистрационны й 
номер.
2. У ведом ление о 
м отивированном 
отказе в
предоставлении
м униципальной
услуги долж но
соответствовать
общ им
требованиям,
предъявляем ы м  к
исходящ ей
корреспонденции
администрации
м униципального
района._____________

Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «муниципальной услуги»

№ Н аим енование О собенности исполнения процедуры  процесса С роки И сполнитель Ресурсы Ф ормы
п/п процедуры исполнения процедуры необходимы е докум ентов,

процесса процедуры процесса для необходим ы
(процесса) вы полнения е для

процедуры вы полнени
процесса я

процедуры

'Ц



‘ j l______

)

1 1 ' 1

)
[ ))

процесса
.

1 2 3 4 5 6 7
1. П рием и 

регистрация 
заявления и 
прилагаемы х к 
нему документов.

О снованием для начала адм инистративной процедуры 
является личное обращ ение заявителя или его 
уполномоченного представителя в администрацию  
(отдел), в А У М Ф Ц  с заявлением  либо поступление 
заявления в адрес администрации (отдела), в А У М Ф Ц  
посредством  почтового отправления с описью  
влож ения и уведомлением  о вручении, с 
использованием  Единого портала государственны х и 
муниципальны х услуг (функций) и (или) П ортала 
государственны х и муниципальны х услуг 
В оронеж ской области.
К  заявлению  долж ны  быть прилож ены  необходимые 
документы.
В случае направления заявителем  заявления 
посредством почтового отправления к заявлению  о 
предоставлении муниципальной услуги прилагаю тся 
копии документов, удостоверенны е в установленном 
законом порядке; подлинники докум ентов не 
направляю тся.
П ри поступлении заявления и ком плекта докум ентов в 
электронном виде докум енты  распечаты ваю тся на 
бумаж ном носителе и в дальнейш ем работа с ними 
ведется в установленном порядке.
П ри личном обращ ении заявителя или 
уполномоченного представителя в администрацию  
(отдел) или в А У  М Ф Ц  специалист, уполномоченны й 
на прием документов:
- устанавливает предм ет обращ ения, устанавливает 
личность заявителя, проверяет документ, 
удостоверяю щ ий личность заявителя;
- проверяет полномочия заявителя, в том  числе 
полномочия представителя граж данина действовать от 
его имени, полномочия представителя ю ридического 
лица действовать от имени ю ридического лица;
- проверяет соответствие заявления установленны м 
требованиям;

1
календарный
день.

С пециалист,
ответственны й
за
предоставление
м униципальной
услуги,
специалист АУ 
М Ф Ц

- А ИС М Ф Ц 
(для
специалистов 
А У  М Ф Ц);
- журнал 
регистрации 
заявления.

прилож ение 
№  1;

прилож ение
№ 2 .



- проверяет соответствие ррдставленных документов 
следую щ им требованиям: докум енты  в у с т а н о в л е н и е  
законодательством  слу .аях нотариально 
удостоверены , скреплены  печатями, имею т 
надлеж ащ ие подписи определенны х 
законодательством  долж ностны х лиц; в документах 
нет подчисток, приписок, зачеркнуты х слов и иных 
неоговоренны х исправлений; докум енты  не имею т 
серьезны х повреж дений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание;
- регистрирует заявление с прилагаемы м комплектом  
документов;
- вы дает расписку в получении докум ентов по 
установленной форме с указанием перечня документов 
и даты  их получения, а такж е с указанием  перечня 
документов, которые будут получены  по 
меж ведомственны м запросам.
П ри направлении заявления и документов в форме 
электронного докум ента получение документов 
подтверж дается адм инистрацией (отделом) путем 
направления заявителю  (представителю  заявителя) 
сообщ ения о получении заявления и докум ентов с 
указанием  входящ его регистрационного ном ера 
заявления, даты  получения администрацией (отделом) 
заявления и документов, а также перечень 
наим енований файлов, представленны х в форме 
электронны х документов, с указанием их объема. 
С ообщ ение о получении заявления и документов 
направляется в личны й кабинет заявителя 
(представителя заявителя) на Едином портале 
государственны х и м униципальны х услуг (функций) 
или П ортале государственны х и муниципальны х услуг 
Воронеж ской области.
С ообщ ение о получении заявления и документов 
направляется заявителю  (представителю  заявителя) не 
позднее рабочего дня, следую щ его за днем 
поступления заявления в администрацию .
В случае обращ ения заявителя за  предоставлением 
м униципальной услуги через А У М Ф Ц  
зарегистрированное заявление передается с____________
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сопроводительны м письм в адрес администрации в 
течение одного рабочего дня с м ом ента регистрации. 
При наличии основание специалист, ответственны й за 
прием документов, уведом ляет заявителя о наличии 
препятствий к принятию  документов, возвращ ает 
документы , объясняет заявителю  содерж ание 
вы явленны х недостатков в представленны х 
докум ентах и предлагает принять меры по их 
устранению .
Результатом  адм инистративной процедуры  является 
прием и регистрация заявления и ком плекта 
документов, вы дача расписки в получении документов 
либо возврат докум ентов заявителю .

2. Рассмотрение
представленны х
документов,
истребование
документов
(сведений), в
рамках
м еж ведомственно
го
взаимодействия.

О снованием  для начала адм инистративной процедуры 
является наличие зарегистрированного заявления и 
прилагаемы х к нему документов.
С пециалист, ответственны й за прием документов:
- проводит проверку заявления и прилагаемы х 
докум ентов на соответствие установленны м 
требованиям.
В случае отсутствия в представленном  пакете 
необходим ы х документов, в рамках 
меж ведомственного взаим одействия в течение 5 
рабочих дней направляет м еж ведом ственны е запросы:
а) в Рам онский отдел управления Ф едеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии 
по В оронеж ской области для получения вы писки из 
Единого государственного реестра прав на 
недвиж им ое имущ ество и сделок с ним о 
зарегистрированны х правах на указанны й в заявлении 
зем ельны й участок; вы писки из Единого 
государственного реестра прав на недвиж имое 
имущ ество и сделок с ним о зарегистрированны х 
правах на объекты  недвиж имого имущ ества, 
находящ иеся на указанном  в заявлении земельном 
участке.
б) в У правление Ф едеральной налоговой служ бы  по 
Воронеж ской области для получения вы писки из 
Единого государственного реестра ю ридических лиц о 
регистрации ю ридического лица (если заявителем

10
календарны х
дней.

Специалист,
ответственны й
за
предоставление
м униципальной
услуги.

- электронно
цифровая 
подпись.

«-»



является ю ридическое лщ  у
в) в отдел Рамонского Филиала Ф ГБУ  «Ф едеральная 
К адастровая П алата РсПреестра» по Воронеж ской 
области для получения кадастровой вы писки о 
земельном участке.
- проверяет наличие или отсутствие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
Результатом  административной процедуры  является 
установление предм ета наличия или отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении 
м униципальной услуги.

)

•V

3. П одготовка
проекта
постановления
адм инистрации о
предварительном
согласовании
предоставления
земельного
участка,
находящ егося в
муниципальной
собственности,
или подготовка
мотивированного
отказа в
предоставлении
муниципальной
услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении м униципальной услуги, принимается 
реш ение о подготовке проекта постановления 
адм инистрации о прекращ ении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельны м участком.
В случае наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, принимается 
реш ение об отказе в прекращ ении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком.
По результатам  принятого реш ения специалист:
- В течение одного рабочего дня готовит проект 
постановления администрации о прекращ ении права 
постоянного (бессрочного) пользования земельны м 
участком.
Н аправляет подготовленны й проект постановления для 
подписания главе администрации.
- В случае отказа в прекращ ении права постоянного 
(бессрочного) пользования зем ельны м  участком 
готовит уведомление о мотивированном  отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
Результатом  административной процедуры  является 
издание постановления администрации о прекращ ении 
права постоянного (бессрочного) пользования 
земельны м участком либо подготовка уведом ления о 
мотивированном  отказе в предоставлении 
м униципальной услуги.

19
календарны х
дней.

Специалист,
ответственны й
за
предоставление
м униципальной
услуги.

«-» «-»



4. Н аправление 
заявителю  
постановления 
администрации о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного 
участка, 
находящ егося в 
м униципальной 
собственности, 
или уведомления 
о
м отивированном
отказе.

П остановление администрации о прекращ ении права 
постоянного (бессрочного, пользования земельным 
участком  или уведомл? )л е  о м отивированном отказе-^ 
предоставлении муниципальной услуги направляю тся 
заявителю  заказны м письмом с уведомлением  о 
вручении либо по ж еланию  заявителя могут быть 
вы даны  ему лично (или уполномоченному им 
надлеж ащ им образом представителю ) непосредственно 
по месту подачи заявления.
П ри подготовке направления (выдачи) заявителю  
постановления адм инистрации о прекращ ении права 
постоянного (бессрочного) пользования земельным 
участком, специалист подготавливает и направляет в 
федеральны е органы  исполнительной власти 
сообщ ение об отказе от права постоянного 
(бессрочного) пользования или обращ ение о 
государственной регистрации прекращ ения 
соответствую щ ег о права на земельны й участок, 
а) В случае если право постоянного (бессрочного) 
пользования земельны м участком не было ранее 
зарегистрировано в Едином государственном реестре 
прав на недвиж им ое имущ ество и сделок с ним, 
специалист готовит сообщ ение в налоговый орган по 
месту нахож дения зем ельного участка с прилож ением  
копии постановления администрации о прекращ ении 
права постоянного (бессрочного) пользования и 
направляет их в семидневны й срок в адрес налогового 
органа по месту нахож дения земельного участка, 
а) В случае если право постоянного (бессрочного) 
пользования земельны м участком было ранее 
зарегистрировано в Едином государственном реестре 
прав на недвиж имое имущ ество и сделок с ним, 
специалист после подписания постановления 
администрации о прекращ ении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельны м участком 
готовит заявление и пакет документов, необходимы х 
для государственной регистрации прекращ ения права 
постоянного (бессрочного) пользования земельным 
участком , и направляет их в семидневны й срок, в 
У правление Ф едеральной служ бы государственной



1. Специалист, 
ответственны й 
за
предоставление
муниципальной
услуги;
2. С пециалист 
А У  М ФЦ.

- А ИС М Ф Ц  
(для
специалистов 
А У М ФЦ);

>

- журнал
регистрации
постановления
администрации
о прекращ ении
права
постоянного 
(бессрочного) 
пользования 
земельным 
участком либо 
уведомления о 
м отивированном 
отказе.

«-»



регистрации, кадастра и к уо граф и и по Воронежской 
области.
Результатом административной процедуры является 
вы дача (направление) постановления администрации о 
прекращ ении права постоянного (бессрочного) 
пользования земельны м участком, либо уведом ления о 
м отивированном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

>
/0

Раздел 8. «Особенности предоставления «муниципальной услуги в электронной форме»

С пособ получения  
заявителем

инф орм ации о сроках и 
прядке предоставления  

(м униципальной  
услуги)

Способ записи на 
прием в орган

Способ прием а и регистрации  
органом , предоставляю щ им  

услугу, запроса и ины х  
докум ентов, необходим ы х для  

предоставления  
«м униципальной услуги»

Способ оплаты  
заявителем  

государственной  
пош лины  или  
иной платы , 
взимаемой за 

предоставление  
«м униципальной  

услуги»

Способ получения  
сведений о ходе  

вы полнения  
запроса о 

предоставлении  
«м униципальной  

услуги»

Способ подачи  
ж алобы  на 

наруш ение порядка  
предоставления  

«м униципальной  
услуги» и 

досудебного  
(внесудебного) 
обж алования  

реш ений и действий  
(бездействия) органа  
в процессе получения  

«м униципальной  
услуги»

1 2 3 4 5 6
1. Н а официальном 1. 1. Заявления и прилагаемые М униципальная И нформирование о 1. Ж алоба м ож ет быть
сайте адм инистрации в Н епосредственно документы , направленны е услуга ходе предоставления направлена:
сети И нтернет в администрации посредством  почтового предоставляется на муниципальной - по почте;
(w w w .ram on.ru); (отделе); отправления, регистрирую тся в безвозмездной услуги - через
2. В информационной 2. ж урнале учета входящ ей основе осущ ествляется м ногоф ункциональны е
системе Воронеж ской Н епосредственно корреспонденции. уполномоченны ми центры;
области «Портал в А У М Ф Ц; 2. П ри поступлении заявления и долж ностны ми - с использованием
государственны х и 3. С ком плекта документов в лицами при личном Единого портала
муниципальны х услуг использованием электронном виде документы _____________________ а контакте с государственны х и

http://www.ramon.ru


Воронеж ской области» средств рас чатываются на бумажном
(pgu.govvm .ru); телеф онной связи; носителе и в дальнейш ем рабо^^ 

с »I и м и ведется в установленном3. Н а Едином гг" тале 4. С
государственны х и использованием порядке.
м униципальны х услуг средств сети 3. П ри личном обращ ении
(ф ун кц и й )в  сети 
И нтернет
(w w w .gosuslugi.ru); 
4. Н а официальном 
сайте А У  М Ф Ц

И нтернет. заявителя или уполномоченного 
представителя в администрацию  
(отдел) или в А У М Ф Ц  
специалист, уполномоченны й на 
прием докум ентов регистрирует

(m fc.vm .ru);
5. Н а информационном 
стенде в администрации 
(отделе);
6. Н а информационном 

стенде в М Ф Ц.

заявление с прилагаемы м 
комплектом  документов в 
установленном  порядке.

http://www.gosuslugi.ru


заявителем или с 
использованием 
11 ov /йвой,
телеф онной связи, с 
использованием 
инф орм ационно
технологической и 
ком м уникационной 
инфраструктуры , в 
том  числе Единого 
портала
государственны х и 
м униципальны х 
у с л у г(ф у н к ц и й )и  
(или) П ортала 
государственны х и 
м униципальны х 
услуг Воронеж ской 
области.

м униципальны х услуг 
(функций)
- с исгк, гкзованием 
П ортала
государственны х и 
м униципальны х услуг 
В оронеж ской области, 
2. Ж алоба м ож ет быть 
принята при личном 
приеме заявителя.



Приложение № 1

Форма заявления

В администрацию Рамонского муниципального района 
Воронежской области

(наим енование заявителя - ю ридического лица)

(Ф .И .О . заявителя,

паспортны е данны е, место ж ительства)

(почтовы й адрес и (или) адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка, находящегося
в муниципальной собственности, расположенного по адресу:_________, площадью______
кв. м, кадастровый номер ______________________,

(реквизиты  реш ения об утверж дении проекта меж евания территории, если образование испраш иваемого 
земельного участка предусмотрено указанны м проектом)

(основание предоставления зем ельного участка, из числа предусм отренны х пунктом 2 статьи 39.3, статьей 
39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом  2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ; вид права, на котором 
заявитель желает приобрести зем ельны й участок, если предоставление земельного участка возможно на 
нескольких видах прав)
Н^ль использования земельного участка_____________________________.

(реквц^йты реш ения об утверж дении докум ента территориального планирования и (или) проекта 
планировки территории, в случае, если земельны й участок предоставляется для размещ ения объектов, 
предусмотренных этим докум ентом  и (или) проектом)

(реквизиты  реш ения об изъятии земельного участка для м униципальны х нужд, в случае, если земельный 
участок предоставляется взамен зем ельного участка, изымаемого для м униципальны х нужд) 
Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка прошу 
выдать мне лично (или уполномоченному представителю) / выслать по почте (по 
желанию заявителя).

Приложения: (указывается список прилагаем ы х к заявлению  документов):

(должность)
М .П.

(подпись) (фамилия И .О.)



т ирилижспис J4Efl

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Настоящим удостоверяется, что заявитель

(фамилия, имя, отчество)
представил, а сотрудник_____________________________________________
администрации муниципального района получил "_____" ___________

(число) (месяц прописью) (год)
Документы в количестве___________экземпляров по прилагаемому к

( прописью)
заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о проведении 

циона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка (согласно п. 2.6.1.1. или 2.6.1.2. настоящего административного 
регламента).

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

(должность специалиста, (подпись) (расшифровка подписи)
ответственного за 

прием документов)


