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АДМИНИСТРАЦИЯ
РАМОЙСКОГО м у н и ц и п а л ь н о г о  р а й о н а

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от <№ ■  №  3 0 ^/ -р
р.п. Рамонь

Об утверждении технологической
схемы предоставления
муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на использование 
земель или земельного участка, 
находящихся в муниципальной 
собственности, без предоставления 
земельных участков и установления 
сервитутов»

В соответствии с Федеральными законами: от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Уставом Рамонского 

муниципального района Воронежской области, в целях обеспечения 

межведомственного взаимодействия с АУ «МФЦ»:

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов» согласно приложению.

2. Контроль исг тцего распоряжения оставляю за собой.

Глава администращ 
муниципального рай И.Н. Сомов



Приложение 
к распоряжению администрации 

Рамонского муниципального района 
Воронежской области 

от №  з о у  -р

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 

находящихся в муниципальной собственности, без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

№ Параметр Значение параметра / состояние

1 2 3

1. Н аименование опгана. 
предоставляю щ его услугу

Администрация Рамонского муниципального 
района Воронежской области (далее -  

администрация муниципального района)

2. Н омер услуги в федеральном  
реестре

3640100010000808786

о3. Полное наименование услуги

Выдача разрешения на использование земель 
или земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и 

установления сервитутов

4. К раткое наименование услуги

Выдача разрешения на использование земель 
или земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и 

установления сервитутов

5.
А дминистративны й регламент  

предоставления  
государственной услуги

Постановление от 17.12.2015 № 376 «Об 
утверждении административного регламента 
администрации Рамонского муниципального 

района Воронежской области по 
предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на использование земель 
или земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности, без 
предоставления земельных участков и 

установления сервитутов»
6. Перечень «подуслуг» «нет»

7.
Способы  опенки качества 

предоставления муниципальной  
услуги

Радиотелефонная связь

Портал государственных и (муниципальных) услуг
Личное обращение



Раздел 2. «Общие сведения о «муниципальной услуге»
)

№

п
/
п

Н аи м ен ов ан
не

« м у н и ц и п а л ь  
ной у сл у ги »

С', /1с п р ед о ст а в л ен и я  в 
зав и си м о сти  от  

усл о в и й

ОсПОВч Аи 
я отк аза  в 

п р и ем е  
д о к у м ен т о  

в

О сн ов ан и я  
отк а за  в 

п р ед о ста в л ен
ИИ

« м у н и ц и п а л ь  
ной усл у ги »

О снова*. Mi 
п р и остан ов  

л ен и я
п р ед о ст а в л е

ния
« м у н и ц и п а

л ьн ой
у сл у ги »

С р ок  
п р и ос  
тан ов  
л ен и я  
п р едо  
ставл  
ения  

«м у ни  
ц и п ал  
ьн ой  
у сл у г  

и»

Плат* За 
п р ед о ст а в л ен и е  

«м у н и ц и п а л ь н о й
у сл у ги »

С п особ  
обр ащ ен и  

я за
п ол уч ен и е

м
(м ун и ц и п

ал ьн ой
усл уги )

С п особ
п ол уч ен и

я
р езу л ь та т

а
(м у н и ц и п

ал ьн ой
усл уги )

П ри
п одач е  

зая в л ен и я  
по м есту  

ж и тел ь ств  
а (м есту  

н ахож ден и  
я ю р., 
л и ц а )

П ри  
п одач е  

зая в л ен и я  
по м есту  

ж и тел ь ств  
а

(п о м есту  
обр ащ ен и

я)

Н али
чи е

п л ат
ы

(госу
д а р ст
вен н о

й
пош л
и н ы )

Р ек ви з
иты

норм а
ти в н о

нр авов
ого

ак та ,
я вл яю
щ егося
осн ов а

нием
дл я

взи м а
ния

п л аты
(госуд
ар ств е

иной
пош ли

ны )

К Б К  
дл я  

взи м а  
н и я  

п л аты  
(госуд  
ар ств е  

и н ой  
п ош ли  
н ы ), в 

том  
ч и сл е  

дл я  
М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Выдача Срок Срок 1. 1. Оснований Муни «-» «-» «-» 1. Админис 1 .В виде
разрешения предоставл предоставл Заявление Основаниями для ципал трация бумажного
на ения ения и для отказа в приостановл ьная муниципал документа,
использовани муниципал муниципал прилагаем предоставлен ения услуга ьного который
е земель или ьной ьной ые к нему ИИ предоставле предо района заявитель
земельного услуги не услуги не документы муниципальн ния ставля (лично, получает

1. участка, должен должен не ой услуги в муниципаль ется через непосредст
находящихся превышать превышать поддаются целях ной услуги на законного венно при
в 25 25 прочтению. - проведения законодател безвоз представит личном
муниципальн календари календари содержат инженерных ьством не мездн еля); обращении
ой ых дней с ых дней с неоговорен изысканий предусмотре ой 2.Многофу в
собственноет момента момента ные либо но. основ нкциональ администр
и, без регистраци регистраци зачеркивай капитального е. ный центр ацию



предоставлен и и ия,
испр&„./ени

или текущего
ия земельных поступивш поступивш ремонта
участков и еГС. ! его я, линейного
установления заявления с заявления с подчистки; объекта на
сервитутов приложени приложени 2. срок не более

ем ем Заявление одного года;
документе документе и -
в, в, прилагаем строительства
необходим необходим ые к нему временных
ых для ых для документы или
предоставл предоставл не вспомогатель
ения ения соответств ных
муниципал муниципал уют сооружений
ьной ьной требования (включая
услуги. услуги. м, ограждения.

установлен бытовки,
ным навесы),
Постановле складировани
нием я
Правительс строительных
тва РФ от и иных
25.06.2012 материалов,
№ 634; техники для
о J). обеспечения
Заявление строительства
подано 5
лицом,не реконструкци
уполномоч и линейных
енным объектов
совершать федерального,
такого рода региональног
действия. о или 

местного 
значения на 
срок их 
строительства 
?
реконструкци
и;



предостав мунищЛгпал
ления иного
государств ф!йона илли
енных многофрЬ'нк 1

(муниципа ционал1ь -ны |
льных) й центра.
услуг; 2. В ви„Д*е
З.Почтова бумажного
я связь. документа,
4.В форме который®
электронн направ.л яет |
ого ся
документа. ад министр

ацяей
муниципал
ьного
района,
заявителю
посредство
м
ПО ЧТО В" Ого 
отправил ен 
ия с
уведоми юп 
исм о 
вручен ни 
по адресу, 
указанном
У »
заявлениям.



осуществлены

геологическог 
о изучения 
недр на срок 
действия 
соответствую 
щей лицензии 
являются:
а) заявление 
подано с 
нарушением 
требований, 
установлении 
х пунктами 3 
и 4 Правил 
выдачи 
разрешения 
на
использовани
е земель или
земельного
участка,
находящихся
в
государственн 
ой или
муниципальн
ой
собственност
И,

утверждении
х
постановлени
ем
Правительств 
а Российской 
Федерации от
27.11.2014 №

___________________ _____________1244;________



о
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б) в заявлении 
указаны цели 
использовани 
я земель или 
земельного 
участка или 
объекты, 
предполагаем 
ые к
размещению,
не
предусмотрен
ные пунктом
1 статьи 39.34
Земельного
кодекса
Российской
Федерации;
в) земельный 
участок, на 
использовани 
е которого 
испрашиваете 
я разрешение, 
предоставлен 
физическому 
или
юридическом 
у лицу.

2 .

Основанием 
для отказа в 
предоставлен 
ии
муниципальн 
ой услуги в 
целях
- размещения 
объектов,





виды которых 
установлены 
Постановлени 
ем
Правительств 
а РФ от
03.12.2014 № 
1300 «Об 
утверждении 
перечня видов 
объектов, 
размещение 
которых 
может
осуществлять 
ся на землях 
или
земельных
участках,
находящихся
в
государственн 
ой или
муниципальн
ой
собственност 
и, без
предоставлен 
ия земельных 
участков и 
установления 
сервитутов» 
на срок не 
более одного 
календарного 
года.
являются:
а) заявление 
подано с

____ нарушением



ь

л.



требований, 
установлении 
х пунктом 3.1 
раздела III 
Положения о 
порядке и 
условиях 
использовани 
я земель или 
земельных 
участков, 
находящихся 
в
государственн 
ой или
муниципальн
ой
собственност 
и, с целью 
размещения 
объектов, без 
предоставлен 
ия земельных 
участков и 
установления 
сервитутов, 
утвержденног 
о Приказом 
департамента 
имущественн 
ых и
земельных 
отношений 
Воронежской 
области от
02.07.2015 № 
1111;
б) в заявлении
указаны
предполагаем



)
h

л



ые к
размещению 
объекты 
(объект), не 
предусмотрен 
ные
Постановлени
ем
Правительств 
а Российской 
Федерации от 
03 декабря 
2014 года № 
1300;
в) в заявлении 
указана цель 
использовани 
я земель или 
земельного 
участка, не 
соответствую 
щая
назначению
объекта;
г) земельный 
участок, на 
котором 
предполагаете 
я размещение 
объектов, уже 
предоставлен 
другому 
физическому 
или
юридическом 
У лицу;
д) в
отношении 
испрашиваем 
ого для



)



использовани 
я с целью

/ ' размещения
объектов
земельного
участка
администраци
ей другому
физическому
или
юридическом 
у лицу уже 
выдано 
разрешение 
на его
использовани
е;
е) размещение 
объекта 
приведет к 
невозможност 
и
использовани 
я земельного 
участка в 
соответствии 
с его
разрешенным
использовани
ем;
ж)
размещаемые 
объекты не 
соответствую 
т
утвержденны 
м документам 
территориаль 
ного
планирования



)

л



обращении с 
заявлением о 
выдаче 
разрешения 
на
использовани 
е земель или 
земельного 
участка для 
благоустройст 
ва с целью 
озеленения,в 
том числе 
придомовой 
территории 
(земельный 
участок, 
прилегающий 
к земельному 
участку с 
видом
разрешенного
использовани
я:
индивидуальн
ое жилищное
строительство
или ведение
личного
подсобного
хозяйства),
организации
мест и
площадок
открытого
хранения
материалов,
веществ,____



)
' ) ))

л



размещения 
временных 

! сооружений 
или
временных
конструкций,
предназначен
ных для
оказания
услуг по
организации
общественног
о питания не
соблюдены
условия,
предусмотрен
ные в п.п. 2.2,
2.3 раздела II
Положения о
порядке и
условиях
использовани
я земель или
земельных
участков,
находящихся
в
государственн 
ой или
муниципальн
ой
собственное!’ 
и, с целью 
размещения 
объектов, без 
предоставлен 
ия земельных 
участков и 
установления

______________________________сервитутов,





утверждением Л
о Приказом ' С'

)
департамента 
имущественн 
ых и
земельных 
отношений 
Воронежской 
области от 
02.07.2015 № 
1111.

•'.У ?/

Раздел 3. «Сведения о заявителях «муниципальной услуги»

№
п/п

К атегор и и  л и ц , 
и м ею щ и х  п р аво  на 

п ол у ч ен и е  
« м у н и ц и п а л ь н о й  

у сл у ги »

Д о к у м ен т , 
п од тв ер ж д аю щ  
и й  п р а в о м о ч и е  

за я в и т ел я  
со о тв етств у ю щ  
ей  к а тего р и и  на  

п о л у ч ен и е  
« м у н и ц и п а л ь н о  

й у сл у ги »

У ст а н о в л ен н ы е  
тр еб о в а н и я  к д о к у м ен т у , 

п о д т в ер ж д а ю щ ем у  
п р а в о м о ч и е  зая в и тел я  

со о тв етств у ю щ ей  
к а тего р и и  на п ол у ч ен и е  

« м у н и ц и п а л ь н о й  у сл у ги »

Н ал и ч и е  
возм ож н  

ости  
п одач и  

зая в л ен и  
я на

п р едоста
вл ен и е

«м ун и ц и
п ал ьн ой
у сл у ги »

п р едстав
и тел я м и
зая в и тел

я

И сч ер п ы в аю
щ ий

п ер еч ен ь
л и ц ,

и м ею щ и х  
п р аво  на 

подач у  
за я в л ен и я  от  

им ен и  
зая в и тел я

Н аи м ен ов ан
ие

д о к у м ен т а , 
п одтв ер ж даю  

щ его п р аво  
п одач и  

за я в л ен и я  от  
и м ен и  

зая в и тел я

У ста н о в л ен н ы е тр еб о в а н и я  
к д о к у м ен т у , 

п о д тв ер ж д а ю щ ем у  п р аво  
п одач и  за я в л ен и я  о т  и м ен и  

зая в и тел я

1 2 3 4 5 6 7 8

\



1 Заявителями
являются:
1. Физические лк | |

1. Документ,
удостоверяющий
личность:
1.1. Паспорт 
гражданина РФ;

Офор'' тяется на едином 
бланка для всей 
РоссийДюй Федерации на 
русском языке.
Должен быть 
действителен на срок 
обращения за 
предоставлением услуги. 
Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание.

Имеется Представ'тел

Vй’ -Действующие 
в силу закона 
или на 
основании 
договора, 
доверенности.

1 .

Нотариально
заверенная 1
доверенность;
2. Иной
документ,
удостоверяю
щий права
(полномочия)
представителя
физического
лица.

Должны быть действительны 
на срок обращения за 
предоставлением усЛДи.
Не должны содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
Не должны иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

2. Юридические 
лица.

1 .

У чредительные 
документы 
юридического 
лица;
2. Решение 
(приказ) о 
назначении или 
об избрании 
физического 
лица на 
должность.

Должно содержать:
- подпись должностного 
лица, подготовившего 
документ, дату 
составления документа;
- информацию о праве 
физического лица 
действовать от имени 
заявителя без 
доверенности.
Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.

Имеется Лица,
имеющие
соответствую
щие
полномочия.

1 .

Доверенность 
, выданная 
уполномочен 
ным лицом;
2. Иной
документ,
подтверждаю
щий права
(полномочия)
на
представлени 
е интересов 
юридического 
лица без 
доверенности.

Должны быть заверены 
печатью (при наличии) 
заявителя и подписаны 
руководителем заявителя или 
уполномоченным на то лицом. 
Не должны содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
Не должны иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «муниципальной услуги»

№ К атегор и я Н а и м ен ов ан и я К о л и ч еств о Д о к у м ен т , У ст а н о в л ен н ы е тр еб о в а н и я  к Ф ор м а О б р а зец
п/п д о к у м ен т а д о к у м ен т о в , н ео б х о д и м ы х п р ед о ст а в л я ем д о к у м ен т у (ш абл он ) д о к у м ен



■ >

к отор ы е  
п р ед о ст а в л я ет  
за я в и т ел ь  дл я  

п ол уч ен и я  
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1 2 3 4 5 6 7 8
1. Заявление о 

предоставлении 
муниципальной 
услуги(для 
физического/юридиче 
ского лица или 
уполномоченного 
представителя).

Заявление о выдаче 
разрешения на 
использование 
земель или 
земельного участка, 
находящихся в 
муниципальной 
собственности, без 
предоставления 
земельных участков 
и установления 
сервитутов.

1 Экз. Оригинал

Действия:
1) Формирование в 
дело.

«-» 1. В заявлении должны быть 
указаны следующие сведения:
а) фамилия, имя и отчество (при 
наличии), место жительства 
заявителя и реквизиты 
документа, удостоверяющего 
его личность, - в случае, если 
заявление подается физическим 
лицом;
б) наименование, место 
нахождения, организационно­
правовая форма и сведения о 
государственной регистрации 
заявителя в Едином 
государственном реестре 
юридических лиц - в случае, 
если заявление подается 
юридическим лицом;
в) фамилия, имя и отчество (при 
наличии) представителя 
заявителя и реквизиты 
документа, подтверждающего 
его полномочия, - в случае, если 
заявление подается 
представителем заявителя;
г) почтовый адрес, адрес 
электронной почты, номер 
телефона для связи с заявителем 
или представителем заявителя;
д) адресные ориентиры земель 
или земельного участка, его 
площадь;
е) кадастровый номер

Приложен 
ие № 1

«-»
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зем*"^ьного участка - в случае, 
есл*. планируется 
использование всего! . дельного 
участка или его части;
ж) цель использования земель 
или земельного участка в 
соответствии с Постановлением 
Правительства Российской 
Федерации от 3 декабря 2014 
годаМ 1300;
з) срок использования земель 
или земельного участка.
2. В электронной форме 
заявление представляется путем 
заполнения формы, 
размещенной на Едином 
портале и (или) Региональном 
портале.
Заявление должно быть 
подписано заявителем либо 
представителем заявителя. 
Заявление, представляемое в 
электронной форме, должно 
быть подписано электронной 
подписью в соответствии с 
Постановлением Правительства 
РФ от 25.06.2012 №634.

2. Документ, 
подтверждающий 
личность гражданина 
Российской 
Федерации (для 
физического лица, 
уполномоченного 
представителя).

Паспорт гражданина 
Российской 
Федерации (для 
физического лица, 
уполномоченного 
представителя)

1 экз. Оригинал 
1 экз. Копия

Действия:
1. Проверка 
оригинала на 
соответствие 
установленным 
требованиям
2. Снятие копии с 
оригинала
3. Формирование в 
дело.

Предоставляется 
один из 
документов 
данной 
категории 
документов'

Оформляется на едином бланке 
для всей Российской Федерации 
на русском языке.
Должен быть действителен на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их

«-» «-»
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сод'щжание.
Koi../я документа, прилагаемая 
к заявлению, должна'. 
заверена в установленном 
законодательством Российской 
Федерации порядке, кроме 
случаев, когда заявитель лично 
представляет в администрацию 
муниципального района или 
многофункциональный центр 
соответствующий документ в 
подлиннике для сверки.

о3. Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя.

Нотариальная
доверенность

1 экз. Оригинал 
1 экз. Копия

Действия:
1. Проверка 
оригинала на 
соответствие 
установленным 
требованиям
2. Снятие копии с 
оригинала
3. Формирование в 
дело.

Предоставляется
один из
документов
данной
категории
документов

Должна быть действительна на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.
Копия документа, прилагаемая 
к заявлению, должна быть 
заверена в установленном 
законодательством Российской 
Федерации порядке, кроме 
случаев, когда заявитель лично 
представляет в администрацию 
или многофункциональный 
центр соответствующий 
документ в подлиннике для 
сверки.

«-» «-»

4. Документ, 
подтверждающий 
местоположение 
земель или земельного 
участка.

Схема границ 
предполагаемых к 
использованию 
земель или части 
земельного участка 
на кадастровом

1 экз. Оригинал

Действия:
1. Формирование в 
дело.

«-» Должна быть составлена 
уполномоченным на то органом, 
организацией или лицом.
В случае отсутствия 
картографической основы 
графическая информация

«-» «-»



О

плане территории с 
указанием 
координат 
характерных точек 
границ территории - 
в случае, если 
планируется 
использовать земли 
или часть
земельного участка 
(с использованием 
системы координат, 
применяемой при 
ведении
государственного
кадастра
недвижимости)

)
' У) У

дополняется схематичным 
ото _ражением границ 
территорий общего f 
пользования, красных линий, а 
также местоположения 
объектов естественного или 
искусственного происхождения, 
облегчающих ориентирование 
на местности (реки, овраги, 
автомобильные и железные 
дороги, линии электропередачи, 
иные сооружения, здания, 
объекты незавершенного 
строительства).
Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

i У

5. Документы, 
удостоверяющие 
права на 
существующий 
основной земельный 
участок и 
расположенные на 
нем объекты 
недвижимого 
имущества (в случае 
благоустройства с 
целью озеленения, в 
том числе придомовой 
территории, 
организации мест и 
площадок открытого 
хранения материалов, 
веществ, размещения

Документы, 
удостоверяющие 
права на 
существующий 
основной земельный 
участок и 
расположенные на 
нем объекты 
недвижимого 
имущества.

1 экз. Оригинал 
1 экз. Копия

Действия:
1. Проверка 
оригинала на 
соответствие 
установленным 
требованиям
2. Снятие копии с 
оригинала
3. Формирование в 
дело.

Предоставляется
один из
документов
данной
категории
документов

Должна быть действительна на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.
Копия документа, прилагаемая 
к заявлению, должна быть 
заверена в установленном 
законодательством Российской 
Федерации порядке, кроме 
случаев, когда заявитель лично 
представляет в администрацию

«-» «-»



временных 
сооружений или 
временных 
конструкций, 
предназначенных для 
оказания услуг по 
организации 
общественного 
питания)

)
„ 3 т ' 3

или многофункциональный 
це,. р соответствующий 
документ в подлинна Ъ для 
сверки.

6. Документы, 
подтверждающие 
отнесение объекта к 
видам объектов, 
установленных 
Постановлением 
Правительства 
Российской 
Федерации от 
03.12.2014 № 1300.

Документы, 
указанные в 
Постановлении 
Правительства 
Российской 
Федерации от 
03.12.2014 № 1300.

1 экз. Оригинал 
1 экз. Копия

Действия:
1. Проверка 
оригинала на 
соответствие 
установленным 
требованиям
2. Снятие копии с 
оригинала
3. Формирование в 
дело.

Предоставляется
один из
документов
данной
категории
документов

Должна быть действительна на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.
Копия документа, прилагаемая 
к заявлению, должна быть 
заверена в установленном 
законодательством Российской 
Федерации порядке, кроме 
случаев, когда заявитель лично 
представляет в администрацию 
или многофункциональный 
центр соответствующий 
документ в подлиннике для 
сверки.

«-» «-»

Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
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1 2 3 4 3 6 7 8 9
«-» Выписка из 

Единого 
государственног 
о реестра прав 
на недвижимое 
имущество и 
сделок с ним о 
зарегистрирован 
ных правах на 
объект
недвижимости
(земельный
участок).

- кадастровый 
номер объекта 
недвижимости;
- ОКАТО;
- район,город, 
населенный 
пункт, улица, дом, 
корпус, строение, 
квартира;
- наименование 
объекта;
- площадь 
объекта.

Администраци
я
муниципальной 
о района

Управление
Федеральной

службы
государственн

ой
регистрации, 

кадастра и 
картографии 

по
Воронежской

области.

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
запроса-1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщение 
ответа к 
личному делу -  
1 раб. день)

«-» «-»

«-» Кадастровый 
паспорт 
земельного 
участка или 
кадастровая 
выписка о 
земельном 
участке.

- кадастровый 
номер объекта 
недвижимости;
- ОКАТО;
- район, город, 
населенный 
пункт, улица, дом, 
корпус, строение, 
квартира;
- наименование 
объекта;
- площадь 
объекта.

Администраци
я
муниципальной 
о района

Филиал ФГБУ 
«Федеральная 
Кадастровая 

Палата
Росреестра» по 
Воронежской 

области.

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
запроса-1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщение 
ответа к 
личному делу -  
1 раб. день)

«-» «-»

«-» Выписка из 
Единого 
государственног 
о реестра прав 
на недвижимое 
имущество и 
сделок с ним о

- кадастровый 
номер объекта 
недвижимости;
- ОКАТО;
- район,город, 
населенный 
пункт, улица, дом,

Администраци
я
муниципальног 
о района

Управление
Федеральной

службы
государственн

ой
регистрации, 

кадастра и

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
запроса-1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб.

«-» «-»



зарегистрирован 
ных правах на 
объектв 0 
недвижимого 
имущества, 
находящиеся на 
указанном в 
заявлении 
земельном 
участке.

корпус, строение, 
квартира;
- наименование 
объекта;
- площадь 
объекта.

>
о

картографии
по

Воронежской
области.

)
дней,
приобщение 
ответа к 
личному делу -  
1 раб. день)

«-» Выписка из
Единого
государственног
о реестра
юридических
лиц (в случае,
если заявитель
является
юридическим
лицом).

- кадастровый 
номер объекта 
недвижимости;
- ОКАТО;
- район, город, 
населенный 
пункт, улица, дом, 
корпус, строение, 
квартира;
- наименование 
объекта;
- площадь 
объекта.

Администраци
я
муниципальное 
о района

Межрайонная 
инспекция 
Федеральной 
налоговой 
службы России 
№ 1 по 
Воронежской 
области.

«-» 9 рабочих дней 
(направление 
запроса -1 раб. 
день,
направление 
ответа на 
запрос -7 раб. 
дней,
приобщение 
ответа к 
личному делу -  
1 раб. день)

«-» «-»

«-» Копия лицензии, 
удостоверяющей 
право
проведения 
работ по 
геологическому 
изучению недр.

- местоположение 
земельного 
участка;
- описание границ 
участка недр;
- координаты 
угловых точек;
- цели
использования 
участка недр;
- площадь участка 
недр.

Администраци
я
муниципальног 
о района

Департамент
природных
ресурсов и
экологии
Воронежской
области.

«-» 15 рабочих 
дней.

«-» «-»

Раздел 6. Результат «муниципальной услуги»



№
н/
п

Д о к у м ен т /д о к у м е
нты ,

я в л я ю щ и еся
р езул ь татом

(м у н и ц и п а л ь н о й
у сл уги )

Т р еб о в а н и я  к 
д о к у м ен т у /д о к у м е  

т а м ,
я в л я ю щ и м и ся

р езул ь татом
(м у н и ц и п а л ь н о й

у сл уги )

Х а р а к т ер и сти к а
р е^ /д ь т а т а

(п о л о ж и тел ь н ы й
/о т р и ц а т ел ь н ы й )

Ф ор м а
д о к у м ен т а /д о к  

у м ен то в , 
я в л я ю щ и м и ся  

р езул ь татом  
(м ун и ц и п ал ы !  

ой у сл уги )

О бр азен  
д ок ум ен та , мо  
' ^ ум ен тов , 

я вл яю щ и хся  
р езул ь татом  
(м ун и ц и п ал ь  
ной у сл уги )

С п особ  п ол учен и я  
р езул ьтата

\ IJ

С р о к  хр ан ен и я  
н ев о стр еб о в а н н  
ы х за я в и т ел ем  

р езу л ь та т о в
в

о р га н е
в М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Результатом 

предоставления 
муниципальной 
услуги является 
выдача
разрешения на 
использование 
земель или 
земельного 
участка в виде 
постановления 
администрации 
либо уведомления 
об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги.

1. Постановление 
администрации о 
разрешении на 
использование 
земель или 
земельного участка 
подписывается 
главой
администрации
муниципального
района;
2. В постановлении 
администрации о 
разрешении на 
использование 
земель или 
земельного участка 
ставится печать 
администрации 
муниципального 
района;
3. Постановление 
администрации о 
разрешении на 
использование 
земель или 
земельного участка 
датируется (число, 
месяц, год);
4. Постановлению 
администрации о 
разрешении на

Положительный/
отрицательный.

«-» «-» 1. Лично на бумажном 
носителе в отделе 
администрации 
муниципального района;
2. Лично в АУ МФЦ на 
бумажном носителе;
3. Лично через 
уполномоченного 
представителя на 
бумажном носителе в 
отделе администрации 
муниципального района;
4. Лично через 
уполномоченного 
представителя в АУ МФЦ 
на бумажном носителе
5. Почтовая связь.

«-» «-»



использование 
земель или 
земельного участка 
присваивается 
регистрационный 
номер.
5. Постановление о 
разрешении на 
использование 
земель или 
земельного участка 
в целях:
- проведения 
инженерных 
изысканий либо 
капитального или 
текущего ремонта 
линейного объекта 
на срок не более 
одного года;
- строительства 
временных или 
вспомогательных 
сооружений 
(включая 
ограждения, 
бытовки, навесы), 
складирования 
строительных и 
иных материалов, 
техники для 
обеспечения 
строительства, 
реконструкции 
линейных объектов 
федерального, 
регионального или 
местного значения 
на срок их 
строительства,



t



реконструкции;
- осуществления 

/ геологического 
изучения недр на 
срок действия 
соответствующей 
лицензии, должно 
содержать:
а) указание об 
обязанности лиц, 
получивших 
разрешение, 
выполнить 
предусмотренные 
статьей 39.35 
Земельного кодекса 
РФ требования в 
случае, если 
использование 
земель или 
земельных участков 
привело к порче 
или уничтожению 
плодородного слоя 
почвы в границах 
таких земель или 
земельных 
участков;
б) указание о 
предусмотренной 
статьей 39.34 
Земельного кодекса 
РФ возможности 
досрочного 
прекращения 
действия
разрешения со дня 
предоставления 
земельного участка 
физическому или





юридическому лицу 
и сроки 
направления 
уполномоченным 
органом заявителю 
уведомления о 
предоставлении 
земельного участка 
таким лицам;
в) кадастровый 
номер земельного 
участка в случае, 
если планируется 
использование 
всего земельного 
участка, или 
координаты 
характерных точек 
границ территории 
в случае, если 
планируется 
использование 
земель или части 
земельного участка. 
6. Уведомление о 
мотивированном 
отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги должно 
соответствовать 
общим 
требованиям, 
предъявляемым к 
исходящей 
корреспонденции 
администрации 
муниципального 
района.___________

>
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Раздел 7. «Технолс. Дческие процессы предоставления «муниципальное услуги» ъ
№
п/п

Н а и м ен о в а н и е
п р оц едур ы

п р оц есса

О со б ен н о сти  и сп ол н ен и я  п р оц едур ы  п р оц есса С рок и
и сп ол н ен и я
п р оц едур ы
(п р оц есса)

И сп ол н и тел ь
п р оц едур ы

п р оц есса

Р есурсы
н еобходи м ы е

для
в ы п ол н ен и я
п р оц едур ы

п р оц есса

Ф ор м ы  
д о к у м ен т о в , 
н ео б х о д и м ы  

е дл я
в ы п ол н ен и

я
п р оц едур ы

п р оц есса
1 2 3 4 5 6 7
1. Прием и 

регистрация 
заявления и 
прилагаемых к 
нему документов.

Основанием для начала административной процедуры 
является личное обращение заявителя или 
представителя заявителя в администрацию, 
многофункциональный центр с заявлением либо 
поступление в адрес администрации заявления, 
направленного посредством почтового отправления с 
описью вложения и уведомлением о вручении или в 
форме электронного документа с использованием 
Единого портала и (или) Регионального портала. 
Специалист администрации или 
многофункционального центра, ответственный за 
прием и регистрацию документов, осуществляет 
проверку документов заявителя на наличие или 
отсутствие оснований для отказа в их приеме.
При личном обращении заявителя в администрацию 
или многофункциональный центр, в случае отсутствия 
оснований для отказа в приеме документов, 
специалист, ответственный за прием и регистрацию 
документов:
- сверяет копии документов с их подлинниками, 
заверяет их и возвращает подлинники заявителю;
- выдает заявителю расписку (приложение № 3 к 
настоящему административному регламенту) в 
получении документов с указанием их перечня и даты 
получения.
В случае обращения заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги через многофункциональный

1
календарный
день.

Специалист,
ответственный
за
предоставление
муниципальной
услуги,
специалист АУ 
МФЦ

- АИС МФЦ 
(для
специалистов 
АУ МФЦ);
- журнал 
регистрации 
заявления.

приложение 
№ 1;

приложение
№2.



центр заявление передается с сопроводительным 
письмом в адрес админист^ Аии в порядке и сроки,

). установленные заключенный Аежду ними 
соглашением о взаимодействии.
Регистрация заявления с прилагаемыми документами 
осуществляется в установленные сроки.
При направлении заявления и документов посредством 
почтового отправления расписка в получении таких 
заявления и документов направляется администрацией 
по указанному в заявлении почтовому адресу не 
позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления в администрацию.
При направлении заявления и документов в форме 
электронного документа, получение документов 
подтверждается администрацией путем направления 
заявителю уведомления, содержащего входящий 
регистрационный номер заявления, дату получения 
администрацией заявления и прилагаемых к нему 
документов, а также перечень наименований файлов, 
представленных в форме электронных документов, с 
указанием их объема.
Уведомление о получении заявления направляется 
указанным заявителем в заявлении способом не 
позднее рабочего дня, следующего за днем 
поступления заявления в администрацию.
При наличии оснований для отказа в приеме 
документов, в случае личного обращения заявителя в 
администрацию или многофункциональный центр 
специалист, ответственный за прием и регистрацию 
документов, уведомляет заявителя о наличии 
препятствий к принятию документов, возвращает 
документы, объясняет заявителю содержание 
выявленных недостатков в представленных 
документах и предлагает принять меры по их 
устранению.
При наличии оснований для отказа в приеме 
документов, в случае поступления в адрес 
администрации заявления, направленного посредством 
почтового отправления с описью вложения и 
уведомлением о вручении или в форме электронного





документа с использование'1 Единого портала и (или) 
Регионального портала, сне.дЦлист, ответственный за 
прием и регистрацию докумб;* гов, не позднее пяти 
календарных дней со дня представления такого 
заявления уведомляет заявителя о наличии 
препятствий к принятию документов, возвращает 
документы, объясняет заявителю содержание 
выявленных недостатков в представленных 
документах и предлагает принять меры по их 
устранению.
Результатом административной процедуры является 
прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему 
документов либо отказ в приеме заявления и 
прилагаемых к нему документов.

. У/
)

% 1 У*

2. Принятие 
решения о выдаче 
разрешения на 
использование 
земель или 
земельного 
участка либо 
решения об 
отказе в
предоставлении
муниципальной
услуги.

Основанием для начала административной процедуры 
является поступление зарегистрированного заявления 
и прилагаемых к нему документов специалисту, 
ответственному за предоставление муниципальной 
услуги.
Специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, в срок, не превышающий пять 
календарных дней с даты подачи заявления, 
запрашивает документы путем направления 
межведомственных запросов:
1) в Рамонский отдел управления Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Воронежской области с целью получения выписок 
из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним о 
зарегистрированных правах на объект недвижимости;
2) в отдел Рамонского филиала ФЕБУ «Федеральная 
Кадастровая Палата Росреестра» по Воронежской 
области с целью получения кадастрового паспорта 
земельного участка или кадастровой выписки о 
земельном участке, кадастровой карты 
соответствующей территории с обозначением 
планируемых границ земельного участка;
3) в Федеральное агентство по недропользованию, 
Департамент по недропользованию по Центральному 
федеральному округу, департамент природных

24
календарных
дня.

Специалист,
ответственный
за
предоставление
муниципальной
услуги.

- электронно­
цифровая 
подпись.

«-»



ресурсов и экологии Воронежской области с целью 
получения копии лицензии Удостоверяющей право 
проведения работ по геологи. Некому изучению недр;
4) в иные органы государственной власти, органы 
местного самоуправления, уполномоченные в 
соответствующей сфере, для получения документов, 
подтверждающих основания для использования земель 
или земельного.
На основании документов, представленных 
заявителем, и сведений, полученных в порядке 
межведомственного информационного 
взаимодействия, специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги, устанавливает 
наличие или отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.
При отсутствии оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги специалист, 
ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, подготавливает проект разрешения на 
использование земель или земельного участка в форме 
постановления администрации, обеспечивает 
подписание постановления главой администрации и 
его регистрацию.
При установлении оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги специалист, 
ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, готовит проект уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает 
подписание документа главой администрации и его 
регистрацию.
В уведомлении об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги должно быть указано 
основание отказа.
В случае если заявление подано с нарушением 
требований, предусмотренных пунктами 3 и 4 Правил 
выдачи разрешения на использование земель или 
земельного участка, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, утвержденных 
Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27.11.2014 № 1244, пунктом 3.1 раздела



а *
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Ill Положения о порядке и у^товиях использования 
земель или земельных учас'1 . >в, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности, с 
целью размещения объектов, без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов, 
утвержденного приказом департамента 
имущественных и земельных отношений Воронежской 
области от 02.07.2015 № 1111, в уведомлении об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги должно быть 
указано, в чем состоит такое нарушение.
Результатом административной процедуры является 
принятие постановления о выдаче разрешения на 
использование земель или земельного участка либо 
подготовка уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

J

■ (7*
)

\ ь )’

3. Выдача
(направление)
заявителю
постановления
администрации о
разрешении на
использование
земель или
земельного
участка либо
уведомления об
отказе в
предоставлении
муниципальной
услуги.

Основанием для начала административной процедуры 
является поступление специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги, подписанного 
и зарегистрированного постановления администрации 
о разрешении на использование земель или земельного 
участка либо уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
Постановление администрации о разрешении на 
использование земель или земельного участка либо 
уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги направляются специалистом, 
ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, с приложением соответствующих документов 
заявителю не позднее трех рабочих дней со дня 
принятия решения одним из способов, указанным в 
заявлении:
- в виде бумажного документа, который заявитель 
получает непосредственно при личном обращении в 
администрацию или многофункциональный центр;
- в виде бумажного документа, который направляется 
администрацией заявителю посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении по адресу, 
указанному в заявлении.
В течение 10 рабочих дней со дня выдачи 
постановления о разрешении на использование земель

3 рабочих дня 1. Специалист, 
ответственный 
за
предоставление
муниципальной
услуги;
2. Специалист 
АУ МФЦ.

- АИС МФЦ
(для
специалистов 
АУ МФЦ);
- журнал 
регистрации 
постановлений 
администрации 
либо журнал 
исходящей 
корреспонденци 
и.

«-»



т ,

или земельного участка кош’дэтого постановления 
администрации с приложен!, у схемы границ 
предполагаемых к использованию земель или части 
земельного участка на кадастровом плане территории 
направляется в федеральный орган исполнительной 
власти, уполномоченный на осуществление 
государственного земельного надзора.
Результатом административной процедуры является 
выдача (направление) постановления о разрешении на 
использование земель или земельного участка либо 
уведомления об отказе в предоставлении

О) )
с% 'Л

муниципальной услуги.

Раздел 8. «Особенности предоставления «муниципальной услуги в электронной форме»

С п особ  п ол уч ен и я  
за я в и т ел ем

и н ф о р м а ц и и  о ср о к а х  и 
п р я д к е п р ед о ст а в л ен и я  

(м у н и ц и п а л ь н о й  
у сл уги )

С п особ  за п и си  на  
п ри ем  в ор ган

С п особ  п р и ем а  и р еги стр а ц и и  
о р ган ом , п р ед о ст а в л я ю щ и м  

у сл у гу , зап р оса  и и н ы х  
д о к у м ен т о в , н ео б х о д и м ы х  дл я  

п р ед о ст а в л ен и я  
« м у н и ц и п а л ь н о й  у сл у ги »

С п особ  оп л аты  
за я в и тел ем  

го су д а р ств ен н о й  
п ош л и н ы  или  
и н ой  п л аты , 

в зи м а ем о й  за  
п р ед о ст а в л ен и е  

« м у н и ц и п а л ь н о й  
усл у ги »

С п особ  п ол уч ен и я  
св еден и й  о ходе  

в ы п ол н ен и я  
за п р о са  о 

п р ед о ст а в л ен и и  
«м у н и ц и п а л ь н о й  

у сл у ги »

С п особ  п одач и  
ж а л обы  на 

н а р у ш ен и е  п ор яд к а  
п р ед остав л ен и я  

« м у н и ц и п а л ь н о й  
у сл у ги »  и 

д о су д еб н о го  
(в н есудебн ого)  
обж ал ов ан и я  

р еш ен и й  и д ей ств и й  
(б езд ей ств и я ) ор ган а  
в п р оц ессе  п ол уч ен и я  

« м у н и ц и п а л ь н о й  
усл у ги »

1 2 3 4 5 6
1. На официальном 
сайте администрации в 
сети Интернет 
(www.ramon.ru);
2. В информационной 
системе Воронежской 
области «Портал

1.
Непосредственно 
в администрации 
(отделе);
2.
Непосредственно 
в АУ МФЦ;

1. Заявления и прилагаемые 
документы, направленные 
посредством почтового 
отправления, регистрируются в 
журнале учета входящей 
корреспонденции.
2. При поступлении заявления и

Муниципальная
услуга
предоставляется на
безвозмездной
основе

Информирование о 
ходе предоставления 
муниципальной 
услуги
осуществляется
уполномоченными
должностными

1. Жалоба может быть 
направлена:
- по почте;
- через
многофункциональные
центры;
- с использованием

http://www.ramon.ru


государственных и 3. С комплекта документов в 
элекз дном виде документымуниципальных услуг использованием

Воронежской области'. )3 средств распечатываются на бумажном
(pgu.govvrn.ru); телефонной связи; носителе и в дальнейшем работа
3. На Едином портале 4. С с ними ведется в установленном
государственных и использованием порядке.
муниципальных услуг средств сети 3. При личном обращении
(функций)в сети 
Интернет
(www.gosuslugi.ru);
4. На официальном 
сайте АУ МФЦ 
(mfc.vrn.ru);
5. На информационном 
стенде в администрации 
(отделе);
6. На информационном 

стенде в МФЦ.

Интернет. заявителя или уполномоченного 
представителя в администрацию 
(отдел) или в АУ МФЦ 
специалист, уполномоченный на 
прием документов регистрирует 
заявление с прилагаемым 
комплектом документов в 
установленном порядке.

http://www.gosuslugi.ru


)
лицами при личном Единого портала
контакте о государственных и

ч )> заявителе». или с муниципальных услуг
использованием (функций)
почтовой, - с использованием
телефонной связи, с Портала
использованием государственных и
информационно- муниципальных услуг
технологической и Воронежской области.
коммуникационной 2. Жалоба может быть
инфраструктуры, в принята при личном
том числе Единого 
портала
государственных и 
муниципальных 
услуг(функций)и 
(или) Портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг Воронежской 
области.

приеме заявителя.



Приложение fg ?

Форма заявления

В администрацию Рамонского 
муниципального района
Воронежской области

Для физических лиц:

(Ф.И.О.)

(адрес места жительства)

(реквизиты документа, удостоверяющего личность)

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)

(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи)

Для юридических лиц:,

(полное наименование юридического лица)

(местонахождение юридического лица)

(сведения о государственной регистрации в ЕГРЮЛ)

(ИНН)

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи) 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

Прошу выдать разрешение на использование
______________________________________________________  , имеющего
(указать: земель, земельного участ ка ш и  части земельного участ ка)

кадастровый номер_________________________________________________________________,
(в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части)

(указать координаты характерных точек границ территории, если планируется использование земель или
части земельного участка)

расположенного по адресу:__________________________________________________ ________________ ,
площадью_______________________________________________ ,

Цель использования земель или земельного участка

(в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ, П ост ановлением Правительства Российской  
Ф едерещ ш  от 3 декабря 2014 года №  1300 «О б ут верж дении перечня видов объектов, разм ещ ение кот орых мож ет  
осуществляться на землях ш и  земельных участках, находящ ихся в государст венной ш и  м униципальной собственности, без 
предоставления земельных участ ков и уст ановления сервитутов»)

Срок использования земель или земельного участка

(в пределах сроков, уст ановленны х пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса РФ, пунктом 3.6. П олож ения о порядке  
и условиях использования земель ш и  земельных участков, находягцихся в государст венной ш и  муниципальной собственности, с 
целью размещ ения объектов, без предост авления земельных участ ков и уст ановления сервитутов, ут верж денного приказом  
департамента имущественных и земельных отнош ений Воронеж ской обл. от 02.07.2015 №  1111)

Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в 
муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без



^  О 'предоставления земельных участков и установления сервитутов прошу: выдать лично в 
администрации/выдать лично в многофункциональном центре / направить почтовым отправлением по 
адресу:_________________________________________(нужное подчеркнуть).

Документы, прилагаемые к заявлению:

3

« » 20 г.

(должность) (подпись) (фамилия, инициалы)



Приложение JSfo “

РАСПИСКА
в получении документов, представленных для принятия решения 

о кдцаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной 
собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута

Настоящим удостоверяется, что заявитель

представил, а сотрудник администрации Рамонского муниципального района Воронежской области
_____________ получил «_____ » ______________________ _ документы

(число) (месяц прописью) (год)
в количестве_______________________________экземпляров по

(прописью)
прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о выдаче 
разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления 
земельных участков и установления сервитута:

i

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

(долж ность специалиста, (подпись) (расш ифровка подписи)
ответственного за 
прием документов)


